MUNICIPIO DE GUARAPARI
GABINETE DO PREFEITO

LEI N°. 5.174, DE 25 DE MARCO DE 2026

DISPOE SOBRE OS CARGOS EM COMISSAO
DE ASSESSORIA DO GABINETE
PARLAMENTAR DO QUADRO DE PESSOAL
DA CAMARA MUNICIPAL DE GUARAPARI, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GUARAPARI, Estado do Espirito Santo, no uso de suas
atribuicbes legais, alicercado nas disposi¢cdes do Art. 88, inciso V, da Lei Organica do
Municipio — LOM, faz saber que a Camara Municipal APROVOU e ele SANCIONA a
seguinte

LEL

Art. 1° Os cargos em comissdo de Assessoramento do Gabinete Parlamentar, de livre
nomeacdo e exoneracdo, com remuneracdo fixada nesta lei, ttm por finalidade a
prestacdo de servicos de chefia e assessoramento direto e exclusivo aos gabinetes dos
Vereadores, para atendimento das atividades parlamentares, especificas de cada
gabinete.

Art. 2° Os ocupantes dos cargos em comissdo de Assessoramento do Gabinete
Parlamentar terdo exercicio exclusivo nos gabinetes parlamentares e suas projecées nos
bairros da cidade de Guarapari/ES, e se regerdo pelas normas estatutarias e disciplinares
aplicaveis aos demais Servidores da Camara Municipal de Guarapari.

Art. 3° A designacdo para o cargo em comissdo de Assessoramento do Gabinete
Parlamentar, com a indicac&o do respectivo nivel de que trata o artigo 8° e 0 Anexo | desta
Lei, serd determinada pelo Vereador titular do Gabinete Parlamentar, através de
formulério proprio ou documento correspondente, encaminhado ao setor de gestdo de
pessoas.

Paragrafo unico. A modificacdo da composicdo dos Gabinetes, relacionada aos niveis e
guantidade de Assessores de Gabinete Parlamentar se dara a critério do Vereador
solicitante, desde que observado o limite maximo mensal da verba de Gabinete conforme
estabelecido no art. 10 desta Lei.
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Art. 4° A movimentacdo dos niveis de Assessores do Gabinete Parlamentar darse-a
mediante exoneracao do cargo anteriormente ocupado, seguida de nomeagéao para o novo
cargo em comissao.

§ 1° Quando a movimentacdo implicar alteracdo para cargo de nivel remuneratério
superior, a nova nomeacdo somente produzira efeitos a partir do primeiro dia do més
subsequente ao da exoneracao, de forma a assegurar o respeito ao limite mensal da verba
de gabinete previsto nesta Lei.

§ 2° Excepcionalmente, a movimentacdo podera produzir efeitos no mesmo més quando
demonstrado que a alteracdo ndo resultara na superacdo do limite maximo mensal da
verba de gabinete estabelecido no art. 10 desta Lei.

§ 3° Serdo pagas no ato da exoneracgao as verbas proporcionais relativas a férias e 13°
salario.

Art. 5° Para a posse nos cargos em comissdo de Assessoramento do Gabinete
Parlamentar sera exigida do indicado a apresentacdo da documentacdo necessaria a
formalizacdo do vinculo funcional, conforme requisitos e procedimentos estabelecidos
pelo setor administrativo competente da Camara Municipal.

Paragrafo unico. A relacdo de documentos e demais exigéncias necessarias a posse sera
definida e atualizada por ato administrativo da Presidéncia ou do setor competente da
Camara Municipal.

Art. 6° Os atos de nomeacao e os de exoneracdo dos ocupantes do cargo em comissao
de Assessoramento do Gabinete Parlamentar seréo firmados pelo Presidente da Camara,
apos solicitacdo expressa do titular do Gabinete, e a respectiva posse dar-se-a perante
Direcdo responsavel pela area de Recursos Humanos.

Art. 7° A lotacdo de cada gabinete parlamentar fica limitada ao nimero maximo de 9
(nove) Servidores, respeitando o limite maximo da verba de gabinete estabelecida no art.
10 desta Lei.

§ 1° N&o sera permitido o exercicio de cargo em comissdo de Assessoramento do
Gabinete Parlamentar em qualquer outro 6rgao da Camara Municipal de Guarapatri.

§ 2° E vedada qualquer contratacido de carater particular, bem com a prestacdo de
servicos gratuitos no gabinete do Vereador, sendo de exclusiva e pessoal
responsabilidade do titular do gabinete o0 ingresso ou permanéncia de pessoas hao
autorizadas, ndo sendo permitido indicar qualquer encargo ou atribuicdo a pessoa sem
vinculo funcional com a Camara Municipal de Guarapari, nos termos desta Lei.
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Art. 8° Os cargos de que trata esta Lei serdo exercidos em 8 (oito) niveis diferentes de
remuneracao, sendo estes: AGP-01, AGP-02, AGP-03, AGP-04, AGP-05, AGP-06, AGP-
07 e AGP-08.

§ 1° Os cargos de Assessoramento do Gabinete Parlamentar terdo suas nomenclaturas,
referéncias e atribuicdes genéricas constantes, respectivamente, nos Anexos | e Il, partes
integrantes desta Lei.

§ 2° Cabera ao Vereador indicar o padrao de nomeacao dos cargos de Assessor do
Gabinete Parlamentar, conforme tabela constante do Anexo | desta Lei.

8 3° Podera haver a nomeacdo de mais de um servidor para 0 mesmo nivel de cargo,
observado o limite maximo de servidores por gabinete e o limite de dispéndio mensal da
verba de gabinete estabelecido nesta Lei, controlado a cada ato de nomeagéo.

8 4° A organizacao interna das atividades do gabinete parlamentar cabera ao respectivo
Vereador, podendo este atribuir a um dos servidores lotados em seu gabinete a
coordenacao das atividades administrativas e funcionais da equipe, desde que o cargo
por ele ocupado contemple, entre suas atribuicbes, competéncias relacionadas a
coordenacao de atividades do gabinete.

§ 5° A atribuic&o de coordenacéo de que trata o paragrafo anterior ndo constitui cargo ou
funcdo distinta, nem implicara qualquer acréscimo remuneratorio, por integrar as
atribuicdes inerentes aos cargos de assessoramento previstos nesta Lei.

8 6° Caso necessario, 0 servidor ocupante do cargo de Assessoramento do Gabinete
Parlamentar podera desempenhar atribuicdes previstas para nivel diverso daquele em que
se encontre nomeado, conforme as atribui¢cdes constantes do Anexo Il desta Lei.

Art. 9°. A Jornada de trabalho dos servidores de que trata esta Lei sera de 30 (trinta) horas
semanais, sendo vedado o pagamento de servicos extraordinarios, nos termos desta Lei.

§ 1° A distribuicdo de tarefas, a chefia e a frequéncia dos cargos em comissao de
Assessoria do Gabinete Parlamentar sdo de competéncia do titular do Gabinete, devendo
todo dia 15 do més subsequente as atividades exercidas, ser encaminhado ao setor de
Recursos Humanos o boletim de frequéncia do servidor.

§ 2° Fica permitida e autorizada a jornada de trabalho externa, diretamente nas
comunidades, de até 04 (quatro) servidores do gabinete, ficando isento da exigéncia
constante no art. 2°, primeira parte, desta Lei.
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§ 3° Ficara a cargo de cada Vereador, no momento da indicacdo para nomeacdo, a
designacao dos Assessores que irdo trabalhar externamente nas comunidades.

Art. 10 O limite de dispéndio global com os cargos em cada gabinete parlamentar,
observados os valores da remuneracao a que se refere o Anexo |, sera fixado por iniciativa
exclusiva da Mesa Diretora por Projeto de Lei, exigida a existéncia prévia e suficiente de
crédito orcamentario.

§ 1° E fixado em R$ 18.000,00 (dezoito mil reais), a quantia maxima mensal a ser utilizada
para pagamento dos vencimentos basicos de pessoal, em cada Gabinete Parlamentar,
cujo controle sera realizado a cada ato de nomeacao ou exoneracao

§ 2° O valor da verba de Gabinete Parlamentar prevista no § 1° deste artigo somente
podera ser superada para fins de complementacdo do salario-minimo nacional, sempre
gue este for reajustado e superar os valores estabelecidos no Anexo | desta Lei.

8 3° Exclui-se do valor total descrito no § 1° as quantias a serem pagas referentes as
verbas indenizatorias, como auxilio-alimentacdo e auxilio-transporte, as verbas
rescisorias, as férias e seu adicional de férias, o 13° salario, o adicional de tempo de
servico, a contribuicdo patronal ao INSS e os abonos.

Art. 11 Os casos omissos serdo resolvidos pela Mesa Diretora.

Art. 12 Fica autorizada a Camara Municipal a promover o enquadramento de servidores
ocupantes de cargos Comissionados aos ditames desta Lei.

Art. 13 As despesas decorrentes da aplicacdo da presente Lei correrdo por conta das
verbas proprias do Orcamento, suplementadas, se necessario.

Art. 14 Revoga-se a Lei n° 2.128, de 26 de novembro de 2001, bem como demais
legislacfGes que a tenham modificado.

Art. 15 Esta Lei entra em vigor em 1° de abril de 2026.
Guarapari — ES., 25 de marco de 2026.

RODRIGO LEMOS BORGES
Prefeito Municipal

Autoriado Projeto de Lei N°. 027/2026: Poder Legislativo Municipal
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ANEXO |
QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO DO GABINETE
PARLAMENTAR
CARGO REFERENCIA VALOR
Assessor do Gabinete Parlamentar — 01 AGP-01 R$ 3.600,00
Assessor do Gabinete Parlamentar — 02 AGP-02 R$ 3.000,00
Assessor do Gabinete Parlamentar — 03 AGP-03 R$ 2.800,00
Assessor do Gabinete Parlamentar — 04 AGP-04 R$ 2.600,00
Assessor do Gabinete Parlamentar — 05 AGP-05 R$ 2.300,00
Assessor do Gabinete Parlamentar — 06 AGP-06 R$ 2.000,00
Assessor do Gabinete Parlamentar — 07 AGP-07 R$ 1.900,00
Assessor do Gabinete Parlamentar — 08 AGP-08 R$ 1.700,00
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ANEXO I

ATRIBUICOES GENERICAS DOS CARGOS DO GABINETE PARLAMENTAR

AGP-01 (Assessor de Gabinete Parlamentar — Nivel 01)

1. Assessorar diretamente o Vereador na definicdo de diretrizes estratégicas
relacionadas a atuacéo parlamentar;

2. Planejar, orientar e coordenar a execucao das atividades legislativas e administrativas
do gabinete;

3. Coordenar a atuacao da equipe de assessores, distribuindo tarefas e supervisionando
o cumprimento das atividades do gabinete, quando designado pelo Vereador;

4. Coordenar das atividades administrativas e funcionais da equipe quando designado
pelo Vereador;

5. Realizar analise politica e institucional de matérias legislativas relevantes para o
mandato;

6. Orientar tecnicamente a elaboracéo de proposicoes legislativas complexas;

7. Promover a articulagéo institucional com 6rgéaos da Administracao Publica, liderancas
politicas, entidades da sociedade civil e movimentos sociais;

8. Supervisionar a organizacao da agenda institucional do Vereador;

9. Acompanhar e orientar a atuacdo do gabinete nas comissdes legislativas e demais
espacos institucionais;

10. Acompanhar o parlamentar em reunides institucionais, audiéncias publicas e eventos
oficiais;

11.Executar outras atividades estratégicas de assessoramento ao mandato parlamentar.
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AGP-02 (Assessor de Gabinete Parlamentar — Nivel 02)

1. Elaborar projetos de lei, emendas, requerimentos, indicacdes, mocdes e demais
proposi¢oes legislativas;

2. Realizar estudos técnicos e pesquisas sobre temas relacionados as politicas publicas
e matérias legislativas;

3. Coordenar a atuacao da equipe de assessores, distribuindo tarefas e supervisionando
o cumprimento das atividades do gabinete, quando designado pelo Vereador;

4. Coordenar das atividades administrativas e funcionais da equipe quando designado
pelo Vereador;

5. Coordenar os levantamentos de dados e informagcdes para a coleta de textos de
interesse da atividade parlamentar;

6. Providenciar a representacdo do parlamentar perante autoridades e demais
representantes da sociedade civil em audiéncias e reunides.

7. Analisar projetos em tramitacdo na Camara e produzir notas técnicas para subsidiar a
atuacao parlamentar;

8. Acompanhar reunides de comissfes e sessdes plenarias, produzindo relatérios e
informacdes de interesse do gabinete;

9. Auxiliar na articulacao institucional com 6rgdos publicos e entidades da sociedade
civil;

10.Preparar subsidios técnicos para discursos, pronunciamentos e manifestacées do
parlamentar;

11.Representar 0 gabinete em reunides institucionais quando designado;

12.Executar outras atividades de assessoramento técnico-legislativo.
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AGP-03 (Assessor de Gabinete Parlamentar — Nivel 03)

1.
2.
3.

Auxiliar na elaboracéo de proposicdes legislativas e documentos institucionais;
Realizar levantamentos de dados e pesquisas para subsidiar a atuacao parlamentar;

Acompanhar a tramitacdo de proposicdes legislativas e processos administrativos de
interesse do gabinete;

Elaborar relatérios e registros das atividades legislativas desenvolvidas pelo
parlamentar;

Coordenar a atuacéo da equipe de assessores, distribuindo tarefas e supervisionando
o cumprimento das atividades do gabinete, quando designado pelo Vereador;

Coordenar das atividades administrativas e funcionais da equipe quando designado
pelo Vereador;

Coordenar a analise de documentos enviados ou recebidos do Municipio, Estado ou
da Uniéo;

Coordenar o planejamento e execucdo das atividades de assessoria no curso do
processo legislativo.

Auxiliar na preparacdo de audiéncias publicas, reunides institucionais e eventos
promovidos pelo gabinete;

10.Manter contato com 6rgaos publicos e entidades para acompanhamento de demandas

relacionadas ao mandato;

11.Acompanhar o Vereador em reunides externas e atividades institucionais;

12.Executar outras atividades correlatas de assessoramento legislativo.

AGP-04 (Assessor de Gabinete Parlamentar — Nivel 04)

1.

Auxiliar na organizacao do expediente legislativo e administrativo do gabinete;
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Controlar prazos relacionados a tramitacéo de proposicoes legislativas;

Manter atualizado o registro de projetos, requerimentos e demais proposicoes
apresentadas pelo parlamentar;

Coordenar a atuacéo da equipe de assessores, distribuindo tarefas e supervisionando
o cumprimento das atividades do gabinete, quando designado pelo Vereador;

Coordenar das atividades administrativas e funcionais da equipe quando designado
pelo Vereador;

Auxiliar na elaboracgéo de relatorios, oficios e documentos administrativos;

Prestar apoio na organizacao de audiéncias publicas e reunides comunitarias;
Acompanhar demandas encaminhadas pela populacdo ao gabinete;

Participar de reunides institucionais ou comunitarias quando designado;

10. Executar outras atividades correlatas de apoio técnico ao gabinete.

AGP-05 (Assessor de Gabinete Parlamentar — Nivel 05)

Auxiliar na organizacdo e manutencao de arquivos fisicos e digitais de documentos
do gabinete;

Controlar correspondéncias recebidas e expedidas;
Auxiliar na preparacédo de documentos administrativos e legislativos;

Auxiliar no acompanhamento de demandas encaminhadas pela populacdo ao
gabinete;

Prestar apoio na organizacao de eventos, reunides e atividades institucionais;
Colaborar na divulgacao das atividades parlamentares;

Executar outras atividades correlatas de apoio administrativo.
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AGP-06 (Assessor de Gabinete Parlamentar — Nivel 06)

N o g &~ W Dd P

Auxiliar no controle e organizagcéao do expediente do gabinete;

Executar servigos de digitacdo e organizacao de documentos;

Auxiliar no controle da agenda de compromissos do parlamentar;

Auxiliar na preparagéo de materiais para reunides e atividades do gabinete;
Prestar apoio no atendimento ao publico e encaminhamento de demandas;
Participar de atividades externas do gabinete quando solicitado;

Executar outras atividades correlatas de apoio administrativo.

AGP-07 (Assessor de Gabinete Parlamentar — Nivel 07)

o a0~ w N PE

Auxiliar nas atividades administrativas rotineiras do gabinete;

Organizar documentos, arquivos e materiais de expediente;

Auxiliar no atendimento inicial ao publico;

Prestar apoio logistico na realizacéo de reunifes e eventos do gabinete;
Auxiliar na organizacao do ambiente de trabalho;

Executar outras atividades correlatas de apoio operacional.

AGP-08 (Assessor de Gabinete Parlamentar — Nivel 08)

1. Executar atividades de apoio operacional necessarias ao funcionamento do gabinete;

2. Auxiliar na organizacdo do ambiente de trabalho e dos materiais de expediente;
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3. Prestar apoio logistico em atividades internas e externas do gabinete;
4. Auxiliar no atendimento inicial ao publico;

5. Executar outras atividades correlatas de apoio operacional.
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Guarapari — ES., 25 de marco de 2026.

OF. GAB. CMG N°. 025/2026

A Excelentissima Senhora
Vereadora SABRINA BUBACH ASTORI
MD. Presidente da Camara Municipal de Guarapari — ES.

Sirvo-me do presente para encaminhar a essa
Colenda Casa Legislativa, o sancionamento da Lei Ordinaria N°.
5.174/2026, aprovada por esse Parlamento Municipal, originada do
caderno processual administrativo n° 10.861/2026.

Atenciosamente,

RODRIGO LEMOS BORGES
Prefeito Municipal

Assinado eletronicamente por:
RODRIGO LEMOS BORGES
CPF: ***,648.607-**

Data: 25/03/2026 16:24:45 -03:00
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