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PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° /2024

DISPOE SOBRE A ALTERACAO DE
DISPOSITIVOS E ANEXOS DA LEl
COMPLEMENTAR N° 134, DE 04 E
JANEIRO DE 2023 E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A MESA DIRETORIA DA CAMARA MUNICIPAL DE GUARAPARI, Estado do
Espirito Santo, no uso de suas atribuicdes legais, faz saber que o Plendrio
APROVOU e o Chefe do Poder Executivo SANCIONA a seguinte

LEl COMPLEMENTAR:

Art. 1° Fica alterado o art. 1° da Lei Complementar n°® 134/2023, o qual
dispde sobre estrutura das unidades administrativas da Cdmara
Municipal de Guarapari, passando a vigorar com suas alteracoes e
acréscimos, na forma que segue:

“Art. 1° A estrutura das unidades administrativas da Camara
Municipal de Guarapari sera definida na seguinte forma, conforme
descrito no organograma constante do Anexo I:

| - Gabinete da Presidéncia;
Il - Diretoria Geral;
lIl — Diretoria Geral Adjunta;

IV — Diretoria de Planejamento, Administragdo e Recursos
Humanos;

V — Diretoria Adjunta de Planejamento, Administracdo e Recursos
Humanos

VI — Diretoria Contabil;

VII — Diretoria dos Gabinetes Parlamentares;

VIII — Diretoria da Secretaria Legislativa e Plenario;

IX - Diretoria de Comunicacéo e Publicidade Institucional;
X - Diretoria de Compras, Contratos e Convénios;

Xl — Diretoria de Relagdes Institucionais e Comunitarias;
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XIl - Procuradoria Geral,

X1l - Controladoria Geral,

XIV - Geréncia de Planejamento, Infraestrutura e Logistica;
XV - Gerente Administrativo e de Tramitacdes da presidéncia

XVI - Geréncia de Taquigrafia Parlamentar e Comissfes
Permanentes;

XVII — Geréncia da Escola do Legislativo;

XVIII - Ouvidoria;

XIX - Divisdo de Financas;

XX - Divisao de Protocolo e Servigos Gerais;

XXI - Divisao de Compras, Contratos e Convénios;
XXII - Divisao de Patrimonio e Almoxarifado;

XXIII - Divisdo de Tecnologia da Informacéo;

XXIV — Gabinete dos Vereadores.”

Art. 2° Fica alterado o Anexo | da Lei Complementar n° 134/2023, o qual
dispde sobre o Organograma da Estrutura Organizacional da Camara
Municipal de Guarapari, passando a vigorar da seguinte forma:

ORGANOGRAMA DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
ANEXO |

DIRETORIA
GERAL
ADJUNTA

AUDITOR

INTERNO [SUBRROGURA

I | |
DOS DIRETORIA DE DIRETORIA DE DIRETORIA DA
L REL SECRETARIA LEGISLATVA
PARLAMENTARES INSTITUCIONAL. EPLENARIO

|
DIRETORIA ADJUNTA
DE PLANEJAMENTO,
ADMINISTRAGAO E RH.
|

GERENCI ADWNISTRATIA (GERENCIADE PLANELAMENTO, A GERENCIADE TAQUGRAFIA
£DE TRAMTAGOES DA INRAESTRUTIRA
PRESDENCA ELOGISTICA LS PERNANENTES

owmsAoDE coNPRAS, 5 N0 DE TECHILOM, DIVISAG DE
FINANCAS

CCONVENIOS RMACAO
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Art. 3° Fica alterado o Anexo Il da Lei Complementar n® 134/2023, o qual
dispde sobre os Cargos de Provimento em Comissdo da Estrutura
Organizacional da Cdémara Municipal de Guarapari, cujas
nomenclaturas, quantitativos e referéncias passardo a vigorar com suas
alteracdes e acréscimos, na forma da tabela abaixo:

ANEXO Il - CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

CARGOS REFERENCIA | QUANTITATIVO
Diretor Geral CCL-1 01
Diretor Geral Adjunto CCL-1 01
Diretor dos Gabinetes Parlamentares CCL-1 01
Diretor Contabil CCL-1 01
Diretor da Secretaria Legislativa e Plenario CCL-1 01
Diretor de Planejamento, Administracdo e Recursos Humanos CCL-1 01
Diretor Adjunto de Planejamento, Administragdo e Recursos

CCL-1 01
Humanos
Diretor de Comunicagao e Publicidade Institucional CCL-1 01
Diretor de Compras, Contratos e Convénios CCL-1 01
Diretor de Relagbes Institucionais e Comunitarias CCL-1 01
Procurador Geral CCL-1 01
Controlador Geral CCL-1 01
Chefe de Gabinete da Presidéncia CCL-2 01
Supervisor da Presidéncia CCL-2 01
Assessor Especial da Presidéncia CCL-2 01
Assesspr' Qe Fiscalizacao e de Relagbes Institucionais e CCL -2 15
Comunitarias
Gerente de Planejamento, Infraestrutura e Logistica CCL-3 01
Gerente Administrativo e de Tramitagdes da presidéncia CCL-3 01
Gerente do Legislativo, Taquigrafia e Comissoes cCL-3 01
Parlamentares
Gerente da Escola do Legislativo CCL-3 01
Subprocurador Geral CCL-3 01
Coordenador Legislativo CCL-4 02
Coordenador do Plenario CCL-4 01
Coordenador Pedagoégico da Escola do Legislativo CCL-4 01
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Coordenador da Ouvidoria CCL-5 02
Chefes de Divisao CCL-5 05
Secretario Legislativo CCL-5 02
Secretario da Escola do Legislativo CCL-5 01
Assessor Legislativo CCL-5 08
Assessor da Rede Fisica CCL-6 01
Assessor de Cerimonial CCL-6 01
Assessor Especial Sénior CCL-6 11
Secretario Executivo da Presidéncia CCL-6 01
Assessor Especial Pleno CCL-7 14
Assessor de Politicas Publicas CCL-7 01
Assessor Especial de Protocolo e Servigos Gerais CCL-7 01
Assessor Especial Junior CCL-8 20
Assessor da Ouvidoria CCL-8 02
Assessor das Comissdes Parlamentares CCL-8 17
Assessor de Tesouraria CCL-8 02
Assessor de Plenario CCL-8 14

Art. 4° Fica alterado o Anexo Il da Lei Complementar n°® 134/2023, o qual
dispdbe sobre a Tabela de Vencimento Mensal da Estrutura
Organizacional da Cadmara Municipal de Guarapari, passando a vigorar
na forma que segue:

ANEXO Il = TABELA DE VENCIMENTO MENSAL

REFERENCIA|VENCIMENTO MENSAL
CCL-1 R$ 5.200,00
CCL-2 R$ 4.000,00
CCL-3 R$ 3.500,00
CCL-4 R$ 3.000,00
CCL-5 R$ 2.625,30
CCL-6 R$ 2.000,00
CCL-7 R$ 1.500,00
CCL-8 R$ 1.450,00

Art. 5° Fica acrescido ao Anexo IV da Lei Complementar n® 134/2023, o
qual dispde sobre as atribuicdes dos cargos e unidades administrativas da
Estrutura Organizacional da Cdmara Municipal de Guarapari, com as
seguintes atribuicdes passando a vigorar na forma que segue:

(.)
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DIRETOR GERAL ADJUNTO

Auxiliar o Diretor Geral ou substitui-lo na sua auséncia no controle de atuacédo dos de-
partamentos e coordenagao de suas atividades;

Auxiliar o Diretor Geral ou substitui-lo na sua auséncia no controle superior da execugao
orcamentaria da gestao financeira e patrimonial;

Auxiliar o Diretor Geral ou substitui-lo na sua auséncia no controle superior da formula-
¢do da politica de recursos humanos;

Exercer outras atividades correlatas.

(.

DIRETOR ADJUNTO DE PLANEJAMENTO, ADMINISTRACAO E RECURSOS HU-
MANOS

Auxiliar o Diretor de planejamento, administracéo e recursos humanos ou substitui-lo na
sua auséncia na superviséo, orientacdo e acompanhamento das atribuicdes inerentes
a Divisao de Tecnologia da Informagéo, Divisdo de Recursos Humanos, Divisdo de Pa-
triménio e Almoxarifado e Divisao de Arquivo.

Exercer outras atividades correlatas.

(.

ASSESSOR ESPECIAL DA PRESIDENCIA

Assessorar na execucédo das atividades de atendimento e recepc¢éo ao publico do Ga-
binete;

Gerenciar e controlar, em apoio a Chefia de Gabinete da Presidéncia, as atividades
gerais do Gabinete Parlamentar, bem como dos servidores que lhe estiverem subordi-
nados delegando as devidas tarefas e atividades;

Supervisionar o preparo dos expedientes a serem despachados ou assinados pelo Pre-
sidente;

Assessorar diretamente o Presidente, trabalhando em conjunto com Chefe de Gabinete,
nas demandas que lhe forem delegadas;

Exercer outras atividades correlatas.

(..)

GERENTE ADMINISTRATIVO E DE TRAMITAQC)ES DA PRESIDENCIA

Gerenciar e acompanhar o recebimento, registro, classificacdo, tramitacéo e controle da
movimentac¢do de documentos e processos da Presidéncia;

Gerenciar e auxiliar nos processos de manutencao e organizacao de arquivos de docu-
mentos, papéis e demais materiais de interesse da Presidéncia da Camara;

Cuidar do registro e distribuicdo de expedientes;

Auxiliar o preparo dos expedientes a serem despachados ou assinados pelo Presidente;
Assessorar o Presidente em assuntos que lhe forem designados, dentro da sua area de
competéncia;

Auxiliar na organizacéo e no funcionamento do Gabinete da Presidéncia;

Exercer outras atividades correlatas.

(.)

SECRETARIO EXECUTIVO DA PRESIDENCIA
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Assessorar no planejamento, organizagéo e elaboracéo de pauta de assuntos a serem
discutidos e deliberados nas reunibes em que patrticipe o Presidente;

Secretariar as reunides de interesse direto da Presidéncia, elaborando os devidos ex-
pedientes e providenciando o registro em ata, quando assim lhe for determinado;
Execucdo de servigcos de assessoramento direto a Presidéncia, tais como recepgao,
registro de compromissos, informacgdes e atendimento telefénico;

Assistir ao Presidente e o Chefe de Gabinete na organizacdo e no funcionamento da
agenda da Presidéncia;

Auxiliar o Presidente em suas relacdes politico-administrativas com a populacao, 6rgao
e entidades publicas e privadas;

Exercer outras atividades correlatas.

(.)

COORDENADOR DE PLENARIO

Promover o planejamento, organizacdo e promoc¢ao das atividades realizadas no Ple-
nario da Camara Municipal;

Manter atualizada a agenda de eventos a serem realizados no Plenério;

Coordenar a utilizagéo do espaco fisico do Plenério, para a visitagao de alunos de esta-
belecimentos de ensino e comunidade em geral;

Assessorar nas solenidades e demais eventos do Poder Legislativo, realizados no Ple-
nario;

Coordenar demais atividades que envolvam a utilizag&o do Plenario;

Supervisionar a devida utilizacdo do espaco fisico do Plenario, mantendo-se a ordem e
organizacao;

Supervisionar as atividades exercidas pelo assessor de cerimonial, no que diz respeito
a utilizacdo do Plenério;

Exercer outras atividades correlatas.

(..)
ASSESSOR DE PLENARIO

Assessorar na execuc¢do das atividades realizadas no Plenario da Camara Municipal;
Auxiliar na manutencéo atualizada da agenda de eventos a serem realizados no Plena-
rio;

Assessorar o coordenador na utilizacdo do espaco fisico do Plenario, para a visitacédo
de alunos de estabelecimentos de ensino e comunidade em geral;

Assessorar nas solenidades e demais eventos do Poder Legislativo, realizados no Ple-
nario;

Assessorar o coordenador nas demais atividades que envolvam a utilizagéo do Plenario;
Auxiliar no zelo pela devida utilizacdo do espaco fisico do Plenario, mantendo-se a or-
dem e organizacao;

Auxiliar as atividades exercidas pelo assessor de cerimonial, no que diz respeito a utili-
zacdo do Plenério;

Exercer outras atividades correlatas.

(.)
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Art. &° Fica autorizada a Cdmara Municipal a promover o enquadra-
mento de servidores ocupantes de cargos Comissionados aos ditames
desta Lei.

Art. 7° As despesas com a execucdo desta Lei correrdo por conta de do-
tacoes orcamentdrias proprias do orcamento vigente, suplementadas, se
preciso.

Art. 8° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo.

Art. 9° Revogam-se as disposicoes em contrdrio.

Guarapari/ES, 25 de marco de 2024.

WENDEL SANT'ANA LIMA
Presidente da CMG

DUDU CORRETOR ROSANA PINHEIRO
1° Vice-Presidente 2° Vice-Presidente
KAMILA ROCHA SABRINA ASTORI

1° Secretdrio 2° Secretdrio

“JUSTIFICATIVA”

Temos a honra de apresentar ao Plendrio desta Augusta Casa
de Leis o presente Projeto de Lei Complementar que visa a
ALTERACAO DE DISPOSITIVOS E ANEXOS DA  LEl
COMPLEMENTAR N° 134, DE 04 DE JANEIRO DE 2023 E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS, cuja finalidade e promover a
adequacdo da estrutura administrativa desta Casa de Lels,
visando o melhor atendimento das atividades e demandas
desenvolvidas no dmbito administrativo do Poder Legislativo
Municipal.

Nesse sentido, a presente alteracdo demonstra-se imperiosa,
de modo que se possa alcancar de maneira mais eficaz e
eficiente os fins de interesse publico que norteiam os trabalhos
desenvolvidos pela gestdo administrativa desta Casa.
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Diante do exposto, solicitamos o apoio no Nobre Plendrio desta
Casa de Leis na aprovacdo desta matéria.
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