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Camara Municipal de Guarapari

Estado do Espirito Santo
“Mesa Diretora”

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N°....... /2025
(Da Mesa Diretora da Camara Municipal de Guarapari)

ALTERA O ART. 1° E OS ANEXOS |, II, lll E IV DA
LEI COMPLEMENTAR N° 134, DE 04 E JANEIRO
DE 2023, QUE DISPOE SOBRE A ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL DA CAMARA MUNICIPAL DE
GUARAPARI E DA OUTRAS PROVIDENCIAS E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Camara Municipal de Guarapari/ES decreta:

Art. 1° Fica ALTERADO o art. 1° e seus respectivos incisos da Lei
Complementar n° 134, de 04 de janeiro de 2023, que dispde sobre a estrutura
das unidades administrativas da Camara Municipal de Guarapari, passando a
vigorar com a seguinte redacao:

Art. 1° A estrutura das unidades administrativas da Camara Municipal de

Guarapari sera definida na seguinte forma, conforme descrito no

organograma constante do Anexo I:

| - Gabinete da Presidéncia;

Il - Diretoria Geral,

Il — Diretoria de Planejamento, Administragdo e Recursos Humanos;

IV — Diretoria Contabil;

V — Diretoria dos Gabinetes Parlamentares;

VI - Diretoria de Comunicacao e Publicidade Institucional;

VII - Procuradoria Geral;

VIIl — Procuradoria Especial da Mulher

IX - Controladoria Geral;

X — Geréncia da Escola do Legislativo

XI - Geréncia de Planejamento, Infraestrutura e Logistica;
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XIII - Ouvidoria;

XIV - Secretaria Legislativa

XV - Divisao de Financas;

XVI - Divisao de Protocolo e Servigos Gerais;

XVII - Divisdo de Compras, Contratos e Convénios;

XVIII - Divisédo de Patrimbnio e Almoxarifado;

XIX - Diviséo de Tecnologia da Informacéo;

XX — Gabinete dos Vereadores.
Art. 2° Fica ALTERADO o Anexo | da Lei Complementar n°® 134, de 04 de
janeiro de 2023, o qual dispde sobre o Organograma da Estrutura
Organizacional da Camara Municipal de Guarapari, passando a vigorar da

seguinte forma:
ORGANOGRAMA DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

PLENARIO
MESA
DIRETORA
GABINETE DA GABINETE DOS
PRESIDENCIA VEREADORES
[ ] |
CONTROLADORIA DIRETORIA GERAL OUVIDORIA
e DA MULHER
AUDITOR
RS SUBPROCURADORIA
[ |
DIRETORIA DOS DIRETORI DECOMMNICAGHD DIRETORIA DE
GABINETES £ PUBLICADE LA IARENTD 2‘5"5}22.‘3
PARLAMENTARES NSTITUCIONAL ’ ADMINISTRACAO E RH,

GERENGIA DE GERENCIADA GERENCIADE TAQUIGGRAFLA

LLLAMEANTE ESCOLA DO PARLANENTARE COMISSOSS

ELOGISTICA LEGISLATIVO PERMANENTES
[ | [ |
DIVISAO DE COMPRAS, DIVISAO DE PATRIMONIO DIVISAD DE PROTOCOLOD DIVISAO DE TECNOLOGLA TOMEAC BE TR
SonRAEsE 2 & o FINANGAS LEGISLATIVA
CONVENIOS ALMOXARIFADD SERVIGOS GERAIS INFORMAGAD
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Art. 3° Fica alterado o Anexo Il da Lei Complementar n° 134, de 04 de janeiro
de 2023, cujos quantitativos e referéncias passarao a vigorar com suas

alteracdes e acréscimos, na forma da tabela abaixo:

ANEXO Il - CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

MP n° 2.200-2/2001, que institui §érgrla efs}rlugura de C

ves Pub

CARGOS REFERENCIA| QUANTITATIVO
Diretor Geral CCL-1 01
Diretor dos Gabinetes Parlamentares CCL-1 01
Diretor Contabil CCL-1 01
a:ﬁqtgag: Planejamento, Administracao e Recursos CoL - 1 01
Diretor de Comunicagao e Publicidade Institucional CCL-1 01
Procurador Geral CCL-1 01
Controlador Geral CCL-1 01
Chefe de Gabinete da Presidéncia CCL-1 01
Instiudonais & Gomantarias. COL -2 15
Supervisor da Presidéncia CCL-2 01
Assessor Especial da Presidéncia CCL-2 01
Gerente da Escola do Legislativo CCL-3 01
Gerente de Planejamento, Infraestrutura e Logistica CCL-3 01
I(;S;arrlzr:rt]eer::itc;rl(_aesgislativo, Taquigrafia e Comissdes CCL-3 01
Subprocurador Geral CCL-3 01
Coordenador Legislativo CCL-4 07
Coordenador Pedagdgico da Escola do Legislativo CCL-4 01
Coordenador da Ouvidoria CCL-5 01
Chefes de Divisao CCL-5 05
Secretario Legislativo CCL-5 02
Assessor Legislativo CCL-5 08
Assessor da Rede Fisica CCL-6 01
Assessor de Cerimonial CCL-6 02
-Assessngspecel Sénior CCL-6 06
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gfesseizsé%rc ,iA;dmlnlstratlvo e de Tramitagbes da CCL-6 01
Assessor Especial Pleno CCL-7 09
Assessor de Politicas Publicas CCL-7 08
Assessor Especial Junior CCL-8 20
Assessor da Ouvidoria CCL-8 02
Assessor das Comissdes Parlamentares CCL-8 20
Assessor de Tesouraria CCL-8 01
Assessor de Compras, Contratos e Convénios CCL-8 01
Assessor de Plenario CCL-8 05

Art. 4° Fica alterado o Anexo Ill da Lei Complementar n° 134, de 04 de janeiro
de 2023, passando a vigorar na forma que segue:

ANEXO Iill - TABELA DE VENCIMENTO MENSAL

REFERENCIA |VENCIMENTO MENSAL
CCL-1 5.200,00
CCL-2 4.000,00
CCL-3 3.500,00
CCL-4 3.000,00
CCL-5 2.625,30
CCL-6 2.000,00
CCL-7 1.600,00
CCL-8 1.518,00

Art. 5° Ficam acrescidas ao Anexo IV da Lei Complementar n°® 134, de 04 de
janeiro de 2023, as seguintes Atribuicbes dos Cargos e Unidades Administrati-
vas da Camara Municipal Guarapari, passando a vigorar com a seguinte reda-
cao:

ANEXO IV - ATRIBUICOES DOS CARGOS E UNIDADES ADMINISTRATIVAS

(...)
PROCURADORIA ESPECIAL DA MULHER

Receber, examinar e encaminhar aos 0rgdos competentes denuncias de
olénci iscriminaca f her:
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Fiscalizar e acompanhar a execugdo de politicas publicas para as mulheres,
programas do governo municipal que visem a promogdo da igualdade entre
homens e mulheres, assim como a implementacdo de campanhas educativas e
antidiscriminatorias de ambito municipal;

Cooperar com organismos municipais, estaduais e nacionais, publicos e
privados, voltados a implementacao de politicas para as mulheres;

Promover pesquisas, seminarios, palestras e estudos sobre violéncia e
discriminag&o contra a mulher, bem como acerca da representagdo feminina na
politica, inclusive para fins de divulgacdo publica e fornecimento de subsidio as
Comissées da Camara Municipal;

Fiscalizar a aplicacdo da legislagdo de protecdo as mulheres no ambito
municipal;

Propor e apoiar agbées legislativas que garantam igualdade de género e
enfrentamento a violéncia contra a mulher;

Elaborar relatérios e pareceres sobre a situacdo das mulheres em Guarapari,
recomendando medidas legislativas e administrativas;

Zelar pela defesa dos direitos da mulher.

(...)
SUPERVISOR DA PRESIDENCIA

Assistir o Presidente na organizagdo e no funcionamento do Gabinete da
Presidéncia;

Auxiliar o Presidente em suas relagbes politico-administrativas com a
populagéo, 6rgéo e entidades publicas e privadas;

Supervisionar a elaboracdo da pauta de assuntos a serem discutidos e
deliberados nas reuniées em que participe o Presidente;

Supervisionar o preparo e recebimento de correspondéncias do Presidente e
do seu Gabinete;

Supervisionar o preparo dos expedientes a serem despachados ou assinados
pelo Presidente;

Auxiliar o Presidente na execugdo de contatos com Orgdo, entidades e
autoridades, mantendo atualizada a agenda diaria;

Coordenar a manutengao e organiza¢ao de arquivos de documentos, papéis e
demais materiais de interesse da Presidéncia da Camara;

Auxiliar no controle e assessoramento da tramitagdo de documentos, projetos,
processos e demandas de interesse do Presidente, bem como transmitir aos
seus superiores e servidores da Camara Municipal as ordens e comunicados
do Presidente;
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ASSESSOR ESPECIAL DA PRESIDENCIA

Assessorar na execugédo das atividades de atendimento e recepg¢éo ao publico
do Gabinete;

Gerenciar e controlar, em apoio a Chefia de Gabinete da Presidéncia, as
atividades gerais do Gabinete Parlamentar, bem como dos servidores que lhe
estiverem subordinados delegando as devidas tarefas e atividades;
Supervisionar o preparo dos expedientes a serem despachados ou assinados
pelo Presidente;

Assessorar diretamente o Presidente, trabalhando em conjunto com a Chefia
de Gabinete, nas demandas que Ihe forem delegadas;

Exercer outras atividades correlatas.

(...)

GERENTE DE PLANEJAMENTO, INFRAESTRUTURA E LOGISTICA

Elaborar relatorios de manutengcdo e de materiais dispensados aos setores
respectivos;

Supervisionar as atividades relacionadas ao arquivo geral da Céamara
Municipal;

Relatar a autoridade superior qualquer fato relevante e urgente que ndo tenha
se solucionado pelos atos ordinarios comuns;

Supervisionar as atividades de manutengéo, infraestrutura, limpeza e
conservagéo das instalagées da Camara Municipal;

Vistoriar os gabinetes os setores e gabinetes, verificando a necessidade de
reparos na estrutura;

Coordenar e controlar a execugdo dos servigos de infraestrutura da Camara,
entre os quais os de limpeza, conservagdo, reparos e manutengdo, de copa e
cozinha;

Executar as atribuicbes que lhe forem delegadas pela autoridade superior ou
cometidas através de normas;

Outras atividades correlatas;

(..))

GERENTE DO LEGISLATIVO, TAQUIGRAFIA E COMISSOES PARLAMEN-
TARES

Supervisdo, orientagdo, delegagcdo e acompanhamento das atribuigbes
inerentes aos Coordenadores, Secretarios e Assessores Legislativos.
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Delegar tarefas e fiscalizar as atividades daqueles lhe estiverem subordinados.
Gerenciar o registro das atividades parlamentares;

Auxiliar na elaboragcdo da Ordem do Dia das Sessées Plenarias, nas
publicagbes da pauta, das atas, das notas taquigraficas e demais informagées
e documentos inerentes as Sessées Plenarias;

Controlar e acompanhar os projetos de Lei e respectivas mensagens
encaminhadas pelo Executivo a Camara de Vereadores, acompanhando sua
tramitacéo;

Controlar e acompanhar as proposi¢cbées elaboradas e encaminhadas pelos
vereadores para apreciagdo do Plenario;

Assessorar a Mesa Diretora, quando solicitado, na conducdo das sessées
ordinarias, extraordinarias e solenes, controlando o acesso de pessoas no
recinto do Plenario e supervisionando a sua seguranga,

Apoio as atividades das comissées permanentes e temporarias da Camara;
Receber e processar as indicacbes parlamentares para adogdo de
providéncias, no ambito das atividades executadas pelas comissoes
permanentes;

Providenciar o registro taquigrafico das Sessées Plenarias e, quando solicitado,
das reunides das Comissées Permanentes e Temporarias e da Comisséo
Executiva, e de outros eventos promovidos pela Camara;

Controle e revisdo das notas taquigrafas para confecgdo dos anais;
Providenciar a confeccdo dos anais da Céamara, com base nas notas
taquigrafas e nas atas resumidas;

Fornecimento de cdpias de notas taquigrafas nos termos da legislagdo em
vigor;

Outras atividades correlatas.

(...)
ASSESSOR DE PLENARIO

Assessorar na execucdo das atividades realizadas no Plenario da Cémara
Municipal;

Auxiliar na manutengéo atualizada da agenda de eventos a serem realizados
no Plenario;

Assessorar o coordenador na utilizagdo do espaco fisico do Plenario, para a
visitagdo de alunos de estabelecimentos de ensino e comunidade em geral;
Assessorar nas solenidades e demais eventos do Poder Legislativo, realizados
no Plenario;
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Assessorar o coordenador nas demais atividades que envolvam a utilizagdo do
Plenario;

Auxiliar no zelo pela devida utilizagdo do espaco fisico do Plenario, mantendo-
se a ordem e organizag&o;

Auxiliar as atividades exercidas pelo assessor de cerimonial, no que diz
respeito a utilizagdo do Plenario;

Exercer outras atividades correlatas.

(...)
ASSESSOR DE COMPRAS CONTRATOS E CONVENIOS

Realizar pesquisas de precos no mercado para garantir que as compras sejam
feitas com o melhor custo-beneficio;

Identificar e manter uma lista atualizada de fornecedores, buscando sempre as
melhores opgbes para a Camara Municipal;

Assessorar na coleta de orcamentos e propostas para os processos de com-
pra, comparando os pregos e condi¢des oferecidas;

Auxiliar na elaboracdo de documentos necessarios para os processos de licita-
¢do e contratagdo, como a montagem de editais e termos de referéncia.

Ajudar na organizagéo dos processos licitatorios, verificando a documentagdo
dos fornecedores e prestadores de servigos.

Acompanhar a execug¢do de contratos e garantir que os fornecedores entre-
guem conforme o combinado.

Assessorara e auxiliar no acompanhamento dos convénios firmados pela Ca-
mara Municipal, garantindo que os documentos estejam atualizados e prontos
para analise.

Realizar o controle de prazos e vencimentos de convénios e contratos, para ga-
rantir que nada seja esquecido.

Assessorar, prestando suporte aos fornecedores e prestadores de servigos,
respondendo duvidas sobre processos de compra e licitagéao.

Orientar os fornecedores quanto as condigbes e requisitos para participar dos
processos licitatorios e contratuais.

Prestar apoio geral as demandas do setor de compras, contratos e convénios,
colaborando com outras atividades conforme necessario para o bom funciona-
mento do setor.

Art. 6° Fica autorizada a Camara Municipal a promover o enquadramento de
servidores ocupantes de cargos Comissionados aos ditames desta Lei.
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Art. 7° As despesas com a execugao desta Lei correrao por conta de dotagdes
orcamentarias proprias do orgamento vigente, suplementadas, se preciso.

Art. 8° Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagao, retroagindo os
seus efeitos a 6 de margo de 2025.

JUSTIFICAGAO

Temos a honra de submeter a apreciagdo do Plenario desta Augusta
Casa de Leis o presente Projeto de Lei Complementar, que ALTERA O ART.
1° E OS ANEXOS |, II, Il E IV DA LEI COMPLEMENTAR N° 134, DE 04 E
JANEIRO DE 2023, QUE DISPOE SOBRE A ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL DA CAMARA MUNICIPAL DE GUARAPARI E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS. O objetivo desta alteragéo é reforgar a estrutura
administrativa da Camara Municipal de Guarapari, por meio da criacao de
novos cargos estratégicos que atuardo de forma a otimizar os setores da Casa,
colaborando para a melhoria da eficiéncia na gestdo administrativa e no
atendimento as demandas legislativas.

A referida mudanga se faz necessaria para garantir uma atuagdo mais
estratégica e alinhada com as necessidades e desafios que a Camara enfrenta
em sua rotina administrativa, assegurando que a estrutura se adeque as novas
demandas, complexidades e exigéncias dos servigos prestados.

Além disso, propde-se a revisao das referéncias de valores dos cargos,
buscando a adequacdo destes as atribuicdes especificas de cada funcao,
considerando sua complexidade e responsabilidade. Tal revisdo também visa a
atualizagdo desses valores de acordo com o salario-minimo vigente,
promovendo maior justica e equilibrio na remuneragao dos servidores.

Ainda, na mesma oportunidade, a proposta inclui a Procuradoria da
Mulher na estrutura administrativa da Camara Municipal de Guarapari,
reconhecendo a importancia desse 6rgao no fortalecimento das politicas de
igualdade de género e no apoio a atuagdo do Legislativo nas questdes
relacionadas as mulheres. A Procuradoria passara a integrar a estrutura da
Casa como um dos bragos de atuagéo da gestao administrativa.

Diante do exposto, solicitamos o apoio dos nobres vereadores para a
aprovagcao desta matéria, que contribuira para o aprimoramento da
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administragdo desta Casa Legislativa e para o atendimento mais adequado as
demandas da populacédo de Guarapari.

Sala das Sessobes, 12 de margo de 2025

SABRINA ASTORI
Presidente da Camara Municipal de Guarapari

WENDEL LIMA MARCELO ROSA
1° Vice-Presidente 2° Vice-Presidente
ROSANA PINHEIRO OLDAIR ROSSI
1@ Secretaria 2° Secretario
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