PODER EXECUTIVO
MUNICIPIO DE GUARAPARI
GABINETE DO PREFEITO

Guarapari — ES., 23 de marco de 2023.

OF. GAB. CMG N°. 037/2023

Excelentissimo Senhor
VEREADOR WENDEL SANT’ANA LIMA
MD. Presidente da Camara Municipal de Guarapari — ES

Sirvo-me do presente para encaminhar a essa
Colenda Casa Legislativa, o sancionamento da Lei Complementar
N°. 136/2023, originada do caderno processual administrativo n°.
8797/2023.

Atenciosamente,

(.
1)

EDSON FIGUEIREDO MAGALHAES
Prefeito Municipal
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LE| COMPLEMENTAR N°. 136/2023

ALTERA DISPOSITIVO DA LEI
COMPLEMENTAR N° 102/2017, QUE DISPOE
SOBRE A ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
DO MUNICIPIO DE GUARAPARI E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GUARAPARI, Estado do Espirito Santo, no uso de
suas atribuicées legais, alicercado nas disposicdes do art. 88, Inciso V, da Lei
Organica do Municipio - LOM, faz saber que a Camara Municipal APROVOU e ele
SANCIONA a seguinte,

LEI COMPLEMENTAR:

Art. 1°. Fica criado o cargo de provimento em comissdo de AGENTE DE
CONTRATACAO, Referéncia PC-04, no ambito da Secretaria Municipal de
Administracao e Gestao de Recursos Humanos — SEMAD e Secretaria Municipal da
Educacdo — SEMED, constante na Lei Complementar N°. 102/2017 — Estrutura
Organizacional Administrativa do Municipio de Guarapari.

Paragrafo Unico. A descricao do cargo, numero de cargos, sintese das atribuicoes,
requisitos e vencimento mensal do cargo criado no caput deste artigo, constam no
Anexo |, desta Lei.

Art. 2°. O Agente de Contratacao € pessoa designada pela autoridade competente,
entre servidores efetivos do quadro permanente da Administracao Publica, para
tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagao, dar impulso ao procedimento

licitatério e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do
certame até a homologagao.

| - O agente de contratacdo sera auxiliado por equipe de apoio e respondera
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagao
da equipe;

Il - A equipe de apoio sera nomeada pelo prefeito e sera composta por no minimo 2
(dois) servidores, preferencialmente estaveis do quadro permanente da
Administragao Publica;

Il - Em licitacdo que envolva bens ou servicos especiais, 0 agente de contratacao
podera ser substituido por comissao, formada por, no minimo, 3 (trés) membros,
que responderdo solidariamente por todos os atos praticados pela comissao,
ressalvado 0 membro que expressar posi¢ao individual divergente fundamentada e
registrada em ata lavrada na reuniao em que houver sido tomada a decisao.
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Art. 4°. Ficam criadas, no ambito da Secretaria Municipal da Administracao e Gestao
de Recursos Humanos — SEMAD e Secretaria Municipal da Educacgéo - SEMED, as
Comissdes de Contratagcdo abaixo discriminadas, formadas por, no minimo 03 (trés)
agentes publicos indicados pela Administragdo, em carater permanente ou especial:

|. Comissao Permanente de Contratagao — CPC, tem como finalidade a realizagédo
dos procedimentos licitatérios que envolvam bens ou servicos especiais e tera a
seguinte estrutura organizacional:

Presidente — Servidor, preferencialmente efetivo, designado pelo Chefe do Poder
Executivo para condugao dos trabalhos da Comissao.

Equipe de Apoio — Composta por, no minimo 02 (dois) agentes publicos indicados
pela Administracao, em carater permanente ou especial.

Il. Comissdo de Contratagao Direta — CCD, tem como finalidade a realizacao das
contratacoes diretas, previstas no art. 72 da Lei Federal n° 14.133/2021 e tera a
seguinte estrutura organizacional:

Agente de Contratagao Direta — servidor efetivo, designado pelo Chefe do Poder
Executivo para conduc¢éo dos trabalhos da Comisséo.

Equipe de Apoio — composta por, no minimo 02 (dois) agentes publicos indicados
pela Administragao em carater permanente ou especial.

lll. Comissao de Pregao — CP, tem como finalidade a realizagdo das contratagoes
de bens e servicos comuns, cujo critério de julgamento seja o menor pre¢o ou maior
desconto e tera a seguinte estrutura organizacional:

Agente de Contratagao/Pregoeiro - Servidor efetivo, designado pelo Chefe do
Poder Executivo para condugao dos trabalhos da Comisséo.

Equipe de Apoio — Composta por, no minimo 02 (dois) agentes publicos indicados
pela Administragdo, em carater permanente ou especial.

Art. 6°. Cabera a Comissao Permanente de Contratacdao — CPC, entre outras
atribuicoes:

| - substituir o agente de contratacado, nos termos do Art. 2° desta Lei, quando a
licitagao envolver a contratacdo de bens ou servicos especiais, que assim o exigir.

Il - conduzir a licitacdo na modalidade dialogo competitivo, observado, no que
couber, o disposto nesta Lei;

Il - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares,
previstos no Art. 78 da Lei n°. 14.133/2021. /
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§ 1°. Na licitacao na modalidade Dialogo Competitivo, que dispde o inciso Il, a
comissao sera composta de pelo menos 3 (trés) servidores, a serem designados em
consonancia com o Art. 2°, Ill, desta Lei.

§ 2°. Desde que devidamente justificada no @mbito do processo administrativo, o
Agente de Contratagao podera solicitar ao Secretario Municipal de Administracao e
Gestio de Recursos Humanos, ou 6rgéo equivalente, a convocacao provisoria de
um membro adicional para auxiliar nos trabalhos da comissao, para as licitacoes de
maior complexidade que exijam profissionais com conhecimentos técnicos
relacionados ao objeto do pedido.

Art. 7°. A Comissdo Permanente de Contratacao podera solicitar manifestacao
técnica do 6rgdo de assessoramento juridico, bem como do 6rgao de controle
interno, a fim de subsidiar sua decisao.

Art. 8°. O inciso lll do Art. 7°, da Lei Complementar N°. 102/2017, passa a ter a
seguinte redagao

“Art. 7° - ...

11I. Comissdo Permanente de Contratagéo — CPC;

i

Art. 9°. Fica revogado o inciso Ill do Art. 14 da Lei Complementar N°. 102/2017,
passa a ter a seguinte redacao:

“Art. 14...
Il = REVOGADO.

Art. 10. O Art. 16 da Lei N°, 4685/2022, passa a ter a seguinte redacao:
“Art. 16. ...

| — Gratificagado por participar em Comissdo Especial e Permanente,
Equipe de Apoio e Comissao para Analise de Projetos - GPC;

Art. 11. O Anexo V da Lei N°. 4685/2022, passa a ter a seguinte redagdo:
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“ANEXO V

GRATIFICAGAO POR PARTICIPACAO EM COMISSAO ESPECIAL E
PERMANENTE, EQUIPE DE APOIO E COMISSAO PARA ANALISE DE PROJETOS
— GPC e GRATIFICAGAO DE RESPONSABILIDADE TECNICA — GRT/SEMOP

ITEM | REFERENCIA VALOR DA
GRATIFICACAO
01 | Presidente da Comissdo Permanente de Contratacéo R$ 800,00
02 | Pregoeiro /Agente de Contratacdo Direta R$ 800,00
03 | Membro da Comissao Permanente de Contratacao R$ 450,00
04 | Presidente de Comissdo Permanente de Cadastro R$ 800,00
05 | Membros de Comissdo Permanente de Cadastro R$ 450,00
06 | Presidente da Comisséo Especial de Leilao R$ 450,00
07 | Membro da Comissdo Especial de Leildo R$ 450,00
08 | Presidente de Comissdo Permanente de Inquérito R$ 800,00

Administrativo
09 | Membro de Comissdao Permanente de Inquérito R$ 400,00
Administrativo

10 | Presidente de Comissao/Grupo Especial R$ 320,00
11 | Membro de Comiss&o/Grupo Especial R$ 250,00
12 | Presidente de Comissao de Andlise de Projetos (SEMAP) R$ 400,00
13 | Membros de Comisséo de Analise de Projetos (SEMAP) R$ 320,00
14 | Gratificacdo de Responsabilidade Téecnica (GRT/SEMOP)

aos servidores ocupantes do cargo/fungéo de Profissional R$ 1.800,00

de Engenharia e Arquitetura — Fungao: Engenheiro,
| quando desempenham fungdes de fiscalizagoes. j

Art. 12. As Comissdes citadas nos incisos |, Il e Ill de que trata o art. 4°, ficarao
responsaveis pelos processos licitatorios da Administracdo Direta do Poder
Executivo e, facultativamente e excepcionalmente, no que couber, nos
procedimentos administrativos licitatorios do Orgao da Administragdo Indireta
representada pelo Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de
Guarapari — IPG.

Art. 13. Fica autorizado o Poder Executivo Municipal, respeitadas as limitacoes
constitucionais, a regulamentar por Decreto a organizagao, a adequacgao da
estrutura, a distribuicdo, as atribuicoes e o funcionamento dos orgaos da
Administracdo Publica Municipal, desde que nao impliquem aumento de despesa.

Art. 14. Altera-se a denominacdo do cargo de provimento em comissao de
Supervisdo Administrativa e de Procedimentos Licitatorios, Referéncia PC-5, da

\
|
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Secretaria Municipal da Educagdo — SEMED para Supervisao Administrativa
Referéncia PC-5, da Secretaria Municipal da Educagdo — SEMED.

Art. 15. Altera-se a denominacdo do cargo de provimento em comissdo de
Coordenacao de Procedimentos Licitatérios - Referéncia PC-6, da Secretaria
Municipal da Educagdo — SEMED para Coordenagao de Procedimentos
Administrativos Referéncia PC-6, da Secretaria Municipal da Educagéo — SEMED

Art. 16. Altera-se a denominacdo do cargo de provimento em comissao de
Subcoordenacédo de Procedimentos Licitatérios - Referéncia PC-7, da Secretaria
Municipal de Administracdo e Gestdo de Recursos Humanos — SEMAD para
Subcoordenagao de Procedimentos Administrativos Referéncia PC-7, da Secretaria
Municipal de Administragcao e Gestao de Recursos Humanos — SEMAD.

Art. 17. Fica autorizado o Chefe do Poder Executivo a abrir credito adicional
especial, se necessario, para atender as despesas decorrentes da implementacao
desta Lei Complementar.

Art. 18. Permanecem inalterados os demais dispositivos da Lei Complementar N°.
102/2017 e da Lei N°. 4685/2022, e as alteragdes aqui praticadas serao insertas nos
textos originais, como se nelas estivessem transcritas.

Art. 19. Esta Lei Complementar entrara em vigor na data de sua publicacéo.

Guarapari - ES, 23 de margo de 2023.

Il

EDSON FIGUEIREDO MAGALHAES
Prefeito Municipal

Projeto de Lei Complementar (PLC)
Autoria do PLC N°. 007/2023: Poder Executivo Municipal
Processo Administrativo N° 8797/2023

_ B Autenticar documento em http://www3.cmg.es.gov.br/autenticidade
com o identificador 310037003700380038003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-
Brasil.




PODER EXECUTIVO
MUNICIPIO DE GUARAPARI
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO |
CARGO REFERENCIA AREA DE N° DE VENCIMENTO
ATUACAO CARGOS MENSAL
(R$)
AGENTE _ DPE PC-4 SEMAD 02 R$ 3.500,00
CONTRATACAO
AGENTE ~ DE PC-4 SEMED 01 R$ 3.500,00
CONTRATACAO

SINTESE DAS ATRIBUIGOES DO CARGO/AGENTE DE CONTRATAGAO:
a) Tomar decisbes, acompanhar o tramite da licitacdo, dar impulso ao procedimento

licitatorio e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom funcionamento do
certame até a homologagdo, em todas as modalidades de licitacdo previstas na
legislacao federal, inclusive em contratacées diretas; podendo atuar como Presidente
da Comissao de Contratagcao, entre outras atividades, tais como:

1) Coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

2) Receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos
ao edital e aos anexos:;

3) Iniciar e conduzir a sessao publica de licitacao;

4) Receber e examinar credenciais e proceder credenciamentos dos interessados;

5) Receber e examinar a declaracao dos licitantes dando ciéncia da regularidade
guanto as condicdes de habilitagao;

6) Verificar a conformidade da proposta em relacao ao requisito estabelecidos no
Edital;

7) Coordenar a sessao publica e o envio de lances e propostas;

8) Verificar e julgar as condi¢cées de habilitagao;

9) Processar e assegurar o regular processamento das contratagées diretas por
dispensa e inexigibilidade de licitacao, quando determinado pela Autoridade
competente.

10) Conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas;

11) Sanear possiveis falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitacdo e sua validade juridica e, se necessario, afastar
licitantes em razao de vicios insanaveis;

12) Receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se nao reconsiderar a
decisdo, encaminha-los a autoridade competente;

13) Proceder a classificagcao dos proponentes depois de encerrados os lances;

14) Indicar o vencedor do certame;

15) Indicar a proposta ou lance de menor prego e a sua aceitabilidade;

16) No caso de licitagdo presencial, receber envelopes das propostas de preco e dos
documentos de habilitacdo, proceder a abertura dos envelopes das propostas
de precgo, ao seu exame e a classificagao dos proponentes;

all
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17) Elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata de sessao de licitacao:

18) Instruir e conduzir os procedimentos auxiliares e os procedimentos para
contratagao direta;

19) Encaminhar o processo licitatério, devidamente instruido, apés a sua
conclusédo, as autoridades competentes para a homologagéo e possivel
contratagao;

20) Propor a autoridade competente a revogacao ou anulacao da licitagao;

21)Propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo
para apuracgao de responsabilidade;

22) Inserir os dados referentes ao procedimento licitatério e/ou contratagao direta
no Portal Nacional de Contratacdo Publicas (PNCP), no sitio oficial da
Administracédo Publica;

23)Providenciar as publicagées oficiais previstas em lei, quando ndo houver
setor responsavel por estas atribuicées:

24) Outras atividades correlatas.
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