PODER EXECUTIVO

MUNICIPIO DE GUARAPARI
GABINETE DO PREFEITO

Guarapari — ES, 31 de margo de 2022

OF. GAB. CMG N°. 041/2022

Excelentissimo Senhor
VEREADOR WENDEL SANT’ANA LIMA
MD. Presidente da Camara Municipal de Guarapari — ES

Sirvo-me do presente para encaminhar a essa
Egrégia Casa de Leis, o substitutivo aos Anexos 1,1, 110, 1V, Ve Vldo
Projeto de Lei N°. 045/2022, em tramitagdo nesse Poder Legislativo
Municipal.

Atenciosamente,

EDSON FIGUEIREDO MAGALHAES
Prefeito Municipal
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MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO

ANEXO |

RELACAO DE CARGOS, FUNCOES E QUANTITATIVOS

Anexo | -A
Cargo / Fungéo / Quantitativo
RELAQAD DOS CARGOS E FUNCOES AGENTE DE SALVAMENTO MARITIMO - ASM

Cargo | Funcao Quantitativo
Agente de Salvamento Maritimo |
(ASM) ‘ Salva Vidas 200
[ ' Anexo | - B
RELACAO DOS C CARGOS E FUNCOES - AGENTE DE SERVICO OPERACIONAL | - ASO1
) Cargo Fungiao Quantitativo
T Auxiliar de Servico Escolar
‘Auxiliar de Servicos Gerais
: : Coveiro
Agente de Servico Operacional | Cozinfors 1.300
(ASO 1) = -
Jardineiro
[ Telefonista
L B _ | Vigia__ J
- Anexo | -C
RELAGCAO DOS CARGOS E FUNQOES AGENTE DE SERVICO OPERACIONAL Il - ASO2
Cargo Funcao Quantitativo
' Bombeiro
Carpinteiro
Agente de Servico Operacional || Eletricista
(ASO 2)  Pedreiro 120
L | Pintor N
- Anexo | - D
~ RELACAO DOS CARGOS E FUNCOES - TECNICO OPERACIONAL - TO
C.argo Funcao Quantitativo
’ Técnico Operacional | Tecnlco Agricoia
(TO) I_Tvu?cn.lco em Aglrl.mensura 150
L _ Tecnico em Edificactes |
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MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGCAO

Cargo

Técnico Operante Esp Especaal
= (TOE)

RELAQAO DOS C CARGOS E FUNCOES - TECNICO OP

Anexol-E

ERANTE ESPECIAL - TOE

Funcao

| Quantitativo

| Operador de Sistema de Videomonitoramento

et

60

Anexol-F

) _Cargo

RELAGAO DOS C CARGOS E FUNCOES TECNICO ADMINISTR

ATIVO E CO

NTABIL - TAC

' Fungao

Quantitativo

Técnico Administrativo e Contabil

(TAC)
L

| Técnico Programador
oo

{_Almoxarife
Assistente Administrativo
 Técnico em Contabilidade

LTecnico em Informatica

750

Anexo |-G

RELACAO DOS CARGOS E
Cargo

Agente Fiscalizador de Servico
(AFS)

FUNCOES AGENTE FISCALIZADO

R DE SERVICO - AFS

Funcgao

Quantitativo

F;scal de Meio Ambiente
| Fiscal de Defesa do Consumidor
Flscal de Tréansito e Transporte
| Fiscal de Obras Privadas
 Fiscal de Postura e Servicos
| Fiscal de Vigilancia Sanitaria
 Fiscal de Feira e Mercado

300

Anexol-H
RELACAO DOS CARGOS E FUNCOES - OPERADOR DE EQUIPAMENTO LEVE - OEL
Cargo | Funcao Quantitativo
Operadorde g”;ﬁame”m LEve  Motorista — Padrao | 150
|

Anexo |l -1
RELACAO DOS CARGOS E FUN(;OES OPERADOR DE EQUIPAMENTO ESPECIAL - OEE
Cargo Funciao Quantitativo
Operador de Equipamento I
Especial ' Motorista — Padrao Il 200
(OEE) N
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MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO

Anexol-J
REL@Q _D_OS_CAE(EOS E FUNCOES - OPERADOR DE EQUIPAMENTO PESADO - OEP
Cargo _-—__ | Funcio Quantitativo
Operador de Equipamento Pesado |Operador de Maquinas 60
L (CEP) N :
- Anexo | - K
RELAGAO DOS CARGOS E FUNCOES — PROFISSIONAL EM ENGENHARIA E ARQUITETURA -
PEA
Cargo ] Fungao Quantitativo
TR ~ [Arquiteto
| Engenheiro Agrénomo

[Engenheiro Civil
Profissional em Engenharia e | Engenheiro de Seguranca do Trabalho
Arquitetura | Engenheiro de Trafego
(PEA) |Engenheiro Elétrico
' Engenheiro Ambiental
| Engenheiro Mecanico
| Engenheiro Sanitarista |

200

- Anexo | - L |

RELAGAO DOS CARGOS E FUNCOES — PROFISSIONAL EM ESPECIALIDADES — PE-A
Cargo i Funcao Quantitativo
| Administrador
| Analista de Sistema
E_Auditor em Saude
| Auditor

. | Bibliotecari
Profissional em Especialidades A | oliote e
| Economista

E- == 200
(PE-A) | Estatistico

| Gedgrafo
| Jornalista
Socitlogo
| Turismélogo

- ) Anexo | - M ]
RELACAOC DOS CARGOS E FUNCOES - PROFISSIONAL ESPECIALISTA EM SAUDE - PE-B
Cargo | Funcao Quantitativo
| Assistente Social
Profissional em Especialidades B | Fonoaudiélogo
(PE -B) [ Nutricionista
[ Psicélogo

100
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MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO

100

Anexol-N

RELACAOQ DOS CARGOS E FUNQ()_ES -~ PROFISSIONAL EM CONTABILIDADE PUBLICA- PCP

Cargo ] Funcgio Quantitativo }
Profissional em Contabilidade Publica ‘ Contador
\_ (PCP) - 1 30 ’
_ Anexol-0
RELACAO DOS CARGOS E FUNCOES - PROFISSIONAL EM FISCALIZACAO - PF T
- Cargo ] Fungao Quantitativo
Profissional em Fiscalizag&o J

(PF) _ Fiscal de Rendas

Anexol-P

RELACAO DOS CARGOS E FUNGOES - PROFISSIONAL NA AREA JURIDICA - PAJ

Cargo | Fungao

Quantitativo

= |
Profissional na Area Juridica

(PAJ) ! Procurador Municipal

50

) (.

Anexol-Q

RELACAO DOS CARGOS E FUNCOES - PROFISSIONAL NA AREA AMBIENTAL

Cargo | Funcéo Quantitativo
Profissional na Area Ambiental Bislogo 50
(PAA) _ \ 9
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MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO

ANEXO I

REQUISITOS E ATIVIDADES DOS CARGOS E FUNCOES

CARGO: AGENTE DE SALVAMENTO MARITIMO - REF.: ASM

REQUISITOS:

« Ter concluido o Ensino Fundamental Completo, requerendo a aquisicdo de
conhecimentos adicionais conforme determinado na fungéo ocupada,

» Registro no respectivo Orgao Regulador, quando houver.

» Ter participado de Curso ministrado pelo Corpo de Bombeiro Militar, no caso de Salva
Vidas.

» Demais requisitos serzo especificados em edital de concurso publico.

ATIVIDADES ESPECIFICAS DAS FUNCOES

Funcéao: SALVA VIDAS
Atividades:
» Exercer ag&o fiscalizadora quanto a seguranca dos banhistas, orientando quanto aos
principios de seguranga nas praias.
 Atuar no resgate as vitimas de afogamento, utilizando — se das técnicas adequadas
de salvamento e de instrumentos apropriados.

* Realizar cuidados de primeiros socorros as vitimas de afogamento, encaminhando
para estabelecimento competente.

* Auxiliar o setor competente na formulagdo de politicas de seguranca e sinalizacdo
das praias do Municipio

» Registrar ocorréncias de afogamentos, preenchendo formularios especificos de
controle.

Desempenhar outras atividades correlatas a sua funcéo.

Habilitacao: Ensino Fundamental Completo mais Aprovacdo em Curso de Formacgao Ministrado
pelo Corpo de Bombeiro Militar

CARGO: AGENTE DE SERVICO OPERACIONAL | — REF.: ASO1

REQUISITOS:
o Ter o Ensino Fundamental Completo, requerendo a aquisicdo de conhecimentos
adicionais conforme determinado na funcéo ocupada.

» Registro no respectivo Orgdo Regulador, quando houver.
» Demais requisitos seréo especificados em edital de concurso publico.

e
o £
|/
iy

1y

ATIVIDADES ESPECIFICAS DAS FUNCOES

Ak &/’
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MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGCAOQ

Fungao: AUXILIAR DE SERVICO ESCOLAR
Atividades:
« Realizar tarefas manuais simples e que necessitem de esforco fisico relacionadas
aos servigos de limpeza, obras, merenda, copa-cozinha e outros Servicos gerais nos

éstabelecimentos de atendimento a infancia (creche) e demais instalacoes
municipais.

» Realizar servigos de guarda de criangas, praticando todas as tarefas manuais para
que possam conviver em um ambiente saudavel.

« Fazer a recepcao e entrega de criangas, estabelecendo os Cuidados necessarios as
suas segurancas:

« Realizar servico de limpeza em criangas, cuidando para que estejam sempre
asseadas e limpas, providenciando a limpeza dos locais aonde possam dormir a
praticar outras tarefas.

Habilitacao: Ter concluido o Ensino Fundamental.

Funcdo: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
Atividades:
» Realizar tarefas manuais simples que necessitem de esforgo fisico relacionadas aos
servicos de limpeza, obras, merenda, copa-cozinha e outros servicos gerais em

edificios, logradouros, escolas, creches, ambulatorios e demais instalacées
municipais

 Realizar servicos de fransporte, remocéo e arrumacdo de moveis, medicamentos,
equipamentos, maquinas, materiais e outros.

» Entregar processos, documentos, material impresso e/ou pequenos volumes, as
diversas unidades administrativas da Prefeitura, bem como outros orgaos
Municipais, Estaduais e Federais.

» Auxiliar nos servicos de reprografia, manuseio de documentos em arquivo, servir café
nas salas de reunides e locais de trabalho.

» Executar pequenos servicos nas dependéncias das Secretarias, Geréncias e
Subgeréncias, fazendo alguns servicos manuais em auxilio as atividades
desenvolvidas por Assistentes Administrativos, Técnicos e outras do mesmo padrao.

« Executar servicos de captura de animais de grande e pequeno porte,

» Executar servicos de limpeza e conservacao de ruas, praga, praias, jardins,
monumentos, bosques, mercados e feiras, nas areas da Prefeitura entre outros.

« Realizar coleta de iixo

» Efetuar recolhimento e separacao de residuos sélidos.

« Executar servigos de poda elou jardinagem.

= Carregar e/ou descarregar caminhées de lixo e de materiais.
+ Executar servigos de limpeza de bueiros, valas e canais,

= Alimentar animais.

 Lavar e |ubrificar viaturas e magquinas.

» Efetuar reparos de pneumaticos.
» Desempenhar outras atividades correlatas a sua fungao.
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MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO

Habilitacio: Ter concluido o Ensino Fundamental.

Fungao: COVEIRO
Atividades:

e Auxiliar nos servicos funerarios, construindo, preparando, limpando, abrindo e
fechando sepulturas e/oy covas rasas.

« Realizar sepultamento.

« Realizar translado, numagao, exumacao, cremacac, de corpos e/ou despojos
reunindo em recipientes especiais os restos mortais.

« Realizar servigos de impeza e conservacao de cemitérios, maquinas e ferramentas
de trabalho.

« Zelar pela seguranca do cemitério.
« Desempenhar outras atividades correlatas & sua funco.

Habilitacdo: Ter concluido o Ensino Fundamental.,

Funcao: COZINHEIRO
Atividades:

» Elaborar o pré-preparo. o preparo e a finalizagéo de alimentos, observando métodos
de coccéo e padrdes de qualidade dos alimentos.

« Preparar os alimentos. seguindo as receitas preestabelecidas pelos Nutricionistas,
para garantir alimentacao adequada ao publico-alvo.

= Preservar de contaminacéoe ou de alteragso os géneros alimenticios fornecidos pela
despensa, verificando qualidade e quantidade e tratando-os de forma adequada, para
assegurar as condi¢cdes necessarias ao preparo de refeicdes.

+ Controlar o estoque de alimentos, comunicando ao setor competente,

« Operar diversos tipos de forno, fog&o e demais aparelhos e equipamentos de cozinha,
manipulando-os na forma apropriada.

« Efetuar a limpeza dos equipamentos, aparelhos e utensilios utilizados.

* Zelar pela conservacio do material e equipamentos de cozinha, mantendo-os limpos
e ordenados,

» Desempenhar outras atividades correlatas a sua fungéo.
Habilitacdo: Ter concluido o Ensino Fundamental e curso basico de qualificacdo profissional.

Funcao: JARDINEIRO
Atividades:

« Executar trabalhos auxiliares referentes as atividades de agricultura, horticultura e
silviculturas desenvolvidas no Municipio.

» Auxiliar os Técnicos Agricolas na elaborac@o de jardins, preparando o solo para a pratica
de jardinagem.
» Acompanhar o desenvolvimento de plantacées e jardins de acordo com a orientagéo dos

Técnicos Agricolas. i
770
d/de M\’
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MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO

» Auxiliar nos trabalhos nas areas agricolas e verdes executando trabalhos de podas e
outros correlatos.

« Fazer manutenc&o em pracas € jardins mantendo sempre a cobertura vegetal, cuidando
sempre do plantio de acordo com as técnicas orientadas por profissional habilitado.

» Receber orientacao de profissional da area quanto & aplicacdo de fertilizantes e
produtos quimicos agricolas em geral para utilizacdo nas pracas arborizadas e
jardins.

» Desempenhar outras atividades correlatas a sua funcéo.
Habilitacao: Ter concluido o Ensino Fundamental.

Funcaoc: TELEFONISTA
Atividades:
= Atender e controlar as chamadas telefénicas.

« Comunicar ao setor competente quanto a defeitos, solicitando conserto e sua
manutencao.

« Atender ao publico prestando informacgdes solicitadas.
« Anotar recados e registrar chamadas.

Reallizar ligacoes telefénicas quando solicitado.

Controlar as ligagdes telefonicas realizadas sob a sua responsabilidade.

Desempenhar outras atividades correlatas a sua funcéo.

Habilitacdo: Ter concluido o Ensino Fundamental.

Funcao: VIGIA
Atividades:
» Realizar a fiscalizac&o e orientacio referente a entrada e saida de pessoas.
» Receber, orientar e encaminhar o publico.
» Controlar a entrada e saida de pessoas nos recintos de trabalho.
» Identificar e registrar ocorréncias.

» Coletar e entregar documentos, mensagens, encomendas, volumes e outros
internamente e externamente.

« Abrir e fechar as dependéncias das reparticées.

» Manter o quadro de chaves, controlando seu uso e guarda.

» Comunicar & autoridade competente, as irregularidades ocorridas.
« Inspecionar os locais ou instalagbes das repartices.

« Desempenhar outras atividades correlatas a sua funcéo.

Habilitagdo: Ter concluido o Ensino Fundamental e curso basico de qualificacdo profissional.

[ # *
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MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO

CARGO: AGENTE DE SERVICO OPERACIONAL Il - REF.: ASO2

REQUISITOS:

 Ter concluido o Ensino Fundamental, requerendo a aquisicdo de conhecimentos
adicionais conforme determinado na funcéo ocupada.

» Registro no respectivo Orgéo Regulador, quando houver.
» Demais requisitos seréo especificados em edital de concurso publico.

ATIVIDADES ESPECIFICAS DAS FUNCOES

Funcao: BOMBEIRO
Atividades:
» Executar reparos nas redes hidraulicas dos diversos orgéos do Municipio.

« Fazer manutencéo das instalagbes hidraulicas para manté-las em boas condigbes de
funcionamento,

« Instalar equipamentos elétricos, condutores, ferragens e outros componentes nas
instalages do Municipio, utilizando as ferramentas adequadas.

« Fazer reparos nos muros, paredes ou solo, e a aplicacdo de pintura, utilizando materiais
proprios de alvenaria e pintura, visando restauracéo.

Providenciar a desobstrugio de redes de agua e esgotos dos 6rgaos municipais.
Desempenhar outras atividades correlatas a sua fungéo.

Habilitaco: Ter concluido o Ensino Fundamental e curso basico de qualificagdo profissional.

Fungdo: CARPINTEIRO
Atividades:

* Realizar trabalhos em madeira, utilizando ferramentas, maquinas e utensilios
apropriados.

» Executar servicos de reparos, consertos e/ou confecgdo de pecas e méveis em
madeira, serrando, aplainando, alisando, furando e executando outras operacdes
com ferramentas adequadas.

« Selecionar o material mais adequado para a realizagdo do trabalho.
« Montar as pegas, encaixando-as e fixando-as com cola, pregos ou parafusos.

» Instalar esquadrias e outras pecas de madeira ou metal como janelas, basculas,
fechaduras e outros, em locais proprios.

» Montar formas para concretagem, pecas empregadas em obras de carpintaria,
forros, palanques

» Pintar, envernizar ou encerar as pecas e os moveis confeccionados.

» Preparar e dar acabamento as pecas e aos moveis confeccionados e/ou
consertados.

« Afiar as ferramentas de corte e dar manutencao periddica ao maquinario.

 Desempenhar outras atividades correlatas a sua funcao.

/] f\z/‘_
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MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO

Habilitacdo: Ter concluido o Ensino Fundamental e curso basico de qualificacdo profissional

Funcao: ELETRICISTA
Atividades:

Planejar servigos de manutencéo e instalacéo eletroeletrénica em edificaces,
veiculos, maquinas, equipamentos e outros.

Realizar manutencdo eletroeletrénica preventiva e corretiva conforme
necessidades do Municipio.

Instalar sistemas e componentes eletroeletrénicos, realizando medicdes e testes.

Fazer a instalagéo, reparo ou substituicio de lampadas, tomadas. fios, painéis e
interruptores.

Fazer reparo da rede elétrica interna, consertando ou substituindo pecas ou
conjuntos.

Efetuar ligacbes de luz e forga em equipamentos portateis e magquinas diversas.
Instalar fios e demais componentes.

Executar pequenos trabalhos em rede de alta tens3o.

Executar pequenos trabalhos em rede telefénica.

Desempenhar outras atividades correlatas a sua funcao.

Habilitacao: Ter concluido o Ensino Fundamental e curso basico de qualificacéo profissional.

Fungao: PEDREIRD
Atividades:

Realizar trabalho de alvenaria, concreto e outros materiais, guiando-se por
desenhos, esquemas e especificagdes, utilizando processos e instrumentos
pertinentes ao oficio, para construir, reformar, reparar ou demolir prédios, muros,
paredes e outras obras,

Organizar e preparar o local de trabalho na obra.
Construir fundacées e estruturas de alvenaria.

Aplicar revestimento e contra-pisos.

assentar pisos, azulejos, pias e outros.

fazer servicos de acabamento em geral.

Desempenhar outras atividades correlatas & sua funcao.

Habilitacdo: Ter concluido o Ensino Fundamental e curso basico de qualificagao profissional

Funcédo: PINTOR
Atividades:

Pintar as superficies preparadas, aplicando camadas de tintas, utilizando utensilios e
equipamentos adequados,

Limpar e preparar superficies, raspando-as, escovando-as, lixando-as e emassando-
as, utilizando utensilios e equipamentos adequados.

I =7
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MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO

Preparar o material de pintura, misturando tintas, pigmentos, éleos e substancias
diluentes em proporcdes adequadas para obter a cor e a qualidade desejada.

Realizar servigos de pintura em prédios pertencentes & municipalidade.
Limpar pegas e equipamentos sob sua responsabilidade.
Desempenhar outras atividades correlatas a sua funcao.

Habilitacdo: Ter concluido o Ensino Fundamental e curso basico de qualificac&o profissional

CARGO: TECNICO OPERACIONAL — REF.: TO

REQUISITOS:

Ensinc médio e/ou médio profissionalizante completo, requerendo a aquisicdo de
conhecimentos adicionais conforme determinado na funcéo ocupada.

Registro no respectivo Orgéo Regulador, quando houver.
Demais requisitos serdo especificados em edital de concurso publico.

ATIVIDADES ESPECIFICAS DAS FUNCOES

Fungao: TECNICO AGRICOLA
Atividades:

-

Executar trabalhos técnicos referentes as atividades de agricultura, horticultura e
silviculturas desenvolvidas no Municipio.

Auxiliar na elaboracéo de projetos, programas e planos na area ambiental

Acompanhar o desenvolvimento e implantagéo dos projetos, programas e outros de
acordo com orientacées, normas e procedimentos,

Participar de estudos, pesquisas de campo, levantamentos e/ou estatisticas dentro da
sua area de atuacgao,

Participar de estudos de parasitas, enfermidades e outras pragas que afetam a
adricultura, utilizando e desenvolvendo métodos e técnicas de combate.

Acompanhar o trabalho das maguinas no campo.

Prestar assisténcia aos agricultores, orientando quanto as técnicas de preparacdo do
solo, plantio, colheita e beneficiamento das especies vegetais e manuseio de magquinas
€ equipamentos agricolas sob orientagéo de profissionais da drea.

Orientar quanto a aplicacao de fertilizantes e produtos quimicos agricolas em geral, bem
como a utilizacdo de maquinas, equipamentos e técnicas de combate.

Desempenhar outras atividades correlatas a sua funcéo.

Habilitacdo: Curso Técnico em Agricultura

e
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Funcao:

MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO

TECNICO EM AGRIMENSURA

Atividades:

« Executar levantamentos topograficos, tomando e anotando as medidas fornecidas
por instrumentos especificos.

Analisar mapas, plantas, titulos de propriedade, registros entre outros.
» Registrar os dados obtidos e efetuar calculo de agrimensura.

Avaliar as diferengas entre pontos, altitudes e distancias.

Elaborar esbogos, plantas e relatérios técnicos.
+ Acompanhar os trabalhos topograficos.
« Desempenhar outras atividades correlatas & sua fungéo.

Habilitacdo: Curso Técnico em Agrimensura.

Fungao: TECNICO EM EDIFICAGOES
Atividades:

Executar tarefas de carater técnico, relativas a elaboracéo, execugdo e acompanhamento
de projetos de edificacdes e outras obras de engenharia civil, desenvolvidas pelo Municipio
de acordo com orientacées, normas e procedimentos.

Participar do planejamento das obras municipais em suas especificacdes técnicas,
orcamentos, cronogramas fisico-financeiro.

Avaliar e controlar qualidade, quantidades, utilizac3o e custos de materiais de construgao,
mao-de-obra, equipamentos de seguranga e outros.

Realizar controle tecnolégico de materiais e do solo.

Elaborar esbogos, desenhos técnicos-estruturais, croquis, plantas, projetos de obras e
outros, utilizando técnicas e softwares especificos, em atendimento as demandas da area.

Analisar documentos, projetos arquiteténicos, plantas, obras aprovadas e licenciadas e
outros, conforme determinagoes de posturas do Municipio.

Estudar as caracteristicas do projeto, examinando notas, esbocgos, especificacées a
normas técnicas.

Efetuar calculos necessarios & confecgéo do desenho.

Elaborar esbocos e desenhos obedecendo a normas e utilizando equipamentos e utensilios
adequados a execucgao do projeto.

Desempenhar outras atividades correlatas & sua fungao.

Habilitagcdo: Curso técnico em Edificacdes ou Curso Técnico na Area de Construcao.

CARGO:

TECNICO OPERANTE ESPECIAL — REF.: TOE

REQUISITOS:

» Ensino medio e/ou médio profissionalizante completo, requerendo a aquisicdo de
conhecimentos adicionais conforme determinado na funcéo ocupada. )

» Registro no respectivo Org&o Regulador, quando houver.
187 Za
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MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO

« Demais requisitos serdo especificados em edital de concurso publico.
ATIVIDADES ESPECIFICAS DAS FUNCOES

Funcdo: OPERADOR DE SISTEMA DE VIDEOMONITORAMENTO
Atividades:
« Atuar na operacao de sistemas de monitoramento e vigilancia em vias publicas;

+ Monitorar, em tempo real, provaveis locais atratores de criminalidade e violéncia,
assistido pelo Videomonitoramento em Vias Publicas;

» Auxiliar na identificac&o de criangas perdidas na orla do municipio, no periodo do verao,
« Apoiar nas acoes de investigacdes ao trafico de drogas e sinistros;

» Aclonar as Equipes de Fiscalizagdo da Prefeitura Municipal de Guarapari Policia Militar
e Vara da Infancia e da Juventude, por meio de radio comunicador, dando resposta as
ocorréncias em curso ou preventivamente,

« Observar com diligéncia as imagens que forem apresentadas para notificacédo das
autoridades competentes;

» Fornecer apoio operacional & Policia Militar e outros 6rgdos de Seguranca Publica
através do monitoramento das vias publicas;

» Informar através de relatorios ou outros meios sobre o funcionamento de equipamentos
de videomonitoramento;

» Zelar pelos equipamentos, eletrénicos ou ndo, que estejam sob seu uso na Central de
Monitoramento;

» Seguir as normas e procedimentos para sigilo absoluto das imagens e operacbes de
autoridades competentes que utilizarem o servico;

» Desempenhar outras atividades correlatas a sua funcéo.

Habilitacdo: Ensino Médio e aprovacao em curso de formagdo especifico da area em Seguranga
Publica

CARGO: TECNICO ADMINISTRATIVO E CONTABIL - REF.: TAC

REQUISITOS:

- Ensino médio e/fou médio profissionalizante completo, requerendo a aquisicdo de
conhecimentos adicionais conforme determinado na fung&o ocupada.

«+ Registro no respectivo Orgdo Regulador, quando houver.
- Demais requisitos seréo especificados em edital de concurso publico.

ATIVIDADES ESPECIFICAS DAS FUNGOES

Funcgao: ALMOXARIFE
Atividades:
» Organizar, coordenar e executar as atividades referentes ao almoxarifado. -~

« Receber efou expedir materiais diversos. s

-,
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MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGCAO

Atualizar e manter os arquivos organizados.
Realizar o controle dos estoques.
Efetuar o registro de todo material estocado.

Ordenar os materiais a serem despachados de acordo com os pedidos,
especificagdes e quantidades.

Efetuar controle de recebimento do material recebido, confrontando as notas de
pedidos e as especificacées do material entregue para assegurar sua perfeita
correspondéncia.

Elaborar relatérios de operacdes realizadas no almoxarifado.
Desempenhar outras atividades correlatas a sua funcao.

Habilitagdo: Ensino Médio Completo mais curso de Almoxarifado.

Funcao: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
Atividades:

Realizar servicos de apoio administrativo nas areas de recursos humanos,
administracdo patrimonial/predial, financas, acao social, saude, educagao e outras
areas de atividades do Municipio.

Realizar atendimentos aos cidadaos, fornecendo e recebendo informacdes.

Elaborar documentos variados referentes a Administragdo Publica, cumprindo
todos os procedimentos necessarios referentes aos mesmos.

Manter atualizado os arquivos da area de trabalho, conforme procedimentos
estabelecidos

Realizar o controle de frequéncia dos servidores.

Auxiliar na elaberagéo da folha de pagamento.

Manter atualizado os dados dos servidores,

Realizar servicos de apoio administrativo as secretarias das Unidades de Ensino do
Municipio;

Realizar atividades de suporte as bibliotecas, atendendo ao usuario em suas demandas,
administrando e mantendo organizado o acervo e atualizando os dados e informagdes em
sistema proéprio;

Realizar procedimentos de transferéncia, controlando o fluxo escolar de acordo com as
disponibilidades de vagas do Municipio;

Levantar a necessidade. providenciando, os materiais utilizados em sua area de trabalho;
Desempenhar outras atividades correlatas a sua fungéo.

Habilitacdo: Ensino Meédio Completo.

Funcao: TECNICO EM CONTABILIDADE

Atividades:

Realizar atividades inerentes a contabilidade, identificando documentos e informacgdes, op
eracionalizando a contabilidade.

Participar do planejamento e execugéo dos servicos contabeis, constituindo demonstrativo
s patrimoniais, econdmicos e financeiros da administrag&o municipal.

C/—

Realizar atividades contabeis e financeiras. %?/),;l]
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MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO

Organizar os servigos de contabilidade em geral, tragando o plano de contas, o sistema d
e livros e documentos e o método de escrituracdo para possibilitar o controle contabil e or
camentario

Elaborar e conferir o balango financeiro mensal e o balanco geral do Municipio, controland
o o demonstrativo da receita de despesas, por rubrica e unidade orgamentaria.

Executar a escrituracéo dos livros contabeis, verificando se os registros efetuados corresp
ondem aos documentos que lhes deram origem.

Elaborar cronograma de pagamentos, empenhando e langando ordens de pagamento.
Fornecer dados contabeis necessarios & administracao.

Desermpenhar outras atividades correlatas & sua funcéo.

Fungao: TECNICO EM INFORMATICA
Atividades:

Prestar suporte técnico ao usuario de informatica, verificando o funcionamento dos
hardwares e softwares.

Prestar assisténcia na administragdo da rede de computadores e suporte aos usuarios nos
aspectos de hardware e software.

Prestar suporte aos usuarios da rede de computadores, envolvendo a montagem, reparos
e configuracdes de equipamentos e na utilizacdo do hardware e software disponiveis.

Treinar os usuarios nos aplicativos disponiveis, dando suporte na solucdo de problemas.
Contatar fornecedores de software para solug&o de problemas quanto aos aplicativos
adquiridos

Auxiliar na montagem dos equipamentos e implantagdo dos sistemas utilizados pelas
unidades de servico e treinamento dos usuarios.

Efetuar a manutencéo e conservacdo dos equipamentos.

Efetuar copias de seguranca e outros procedimentos de armazenamento de dados.

Instalar softwares e fazer adaptagbes/modificacbes para melhorar 0 desempenho dos
equipamentos.

Desempenhar outras atividades correlatas a sua funcéo.

Habilitacdo: Curso Técnico em Informatica.

Funcgao: TECNICO PROGRAMADOR
Atividades:

Executar trabalhos tecnicos referentes a sua area de atuagdo, acompanhando o
desenvolvimento e implantacéo de acordo com orientacées, normas e procedimentos.

Participar do desenvolvimento de programas, sistemas e aplicativos.

Participar de estudos, diagnésticos, pesquisas e levantamentos que fornegcam subsidios
ao funcionamento dos servigos de programas de computagao.

Proceder a codificaczo dos programas de computador, estudando os objetivos propostos,
analisando as caracteristicas dos dados de entrada e o processamento necessario a
obtencé&o dos dados de saida desejados.

Executar a compilacéo de linguagens de programacéo, visando conferir e acertar sintaxe

do programa.
Y ¥ |
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MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO

Realizar testes em condigdes operacionais simuladas, visando verificar se o programa
executa corretamente dentro do especificado e com a performance adequada.

Modificar programas, alterando o processamento, a codificacdo e demais elementos,
visando corrigir falhas e/ou atender alteragdes de sistemas e necessidades novas.

Aperfeicoar conhecimentos técnicos, através de pesquisas, estudo de manuais visando
a otimizacao da utilizac&o dos recursos disponiveis na empresa.

Desempenhar outras atividades correlatas a sua fungio.

Habilitacdo: Curso de Programador ou Curso Técnico na area de Informatica com énfase em
Programacéo.

CARGO: AGENTE FISCALIZADOR DE SERVIGO - REF.: AFS

REQUISITOS:

Ensino médio e/ou ensino medio profissionalizante, requerendo a aquisicdo de
conhecimentos adicionais conforme determinado na fungéo ocupada.

Registro no respectivo Orgéo Regulador, quando houver.
Demais requisitos serdo especificados em edital de concurso publico.

ATIVIDADES ESPECIFICAS DAS FUNCOES

Funcao: FISCAL DE MEIO AMBIENTE
Atividades:

Habilitacao: Ensino Médic Completo e aprovagédo em curso de formagéo especifico.

Proceder a acdes de vistorias, inspecao e fiscalizac&o, em atendimento as solicitacdes
da area de atuacdo e/ou denuncias realizadas pela populacéo, lavrando notificacdes,
autos de infracdes, intimacodes e outros procedimentos pertinentes.

Exercer a fiscalizacdo do meio ambiente tais como ecossistema, poluicdo ambiental,
limpeza publica, e outros realizando vistorias, coletando amostras, efetuando medicées
com instrumentos especificos. realizando blitz e operagdes especiais.

Exercer a fiscalizacdo & ordenamento das feiras livres do Municipio.

Garantir e zelar pelo cumprimento das legislagdes, normas técnicas, instruces e
regulamentos referentes ao controle das varias formas de poluigéo e protecéo ao meio
ambiente.

Disponibilizar dados e informagées contribuindo para a otimizac&o dos resultados e dos
trabalhos da area de fiscalizagéo.

Participacao nas acdes educativas ambientais referentes aos roedores e outros
vetores biologicos

Emitir pareceres técnicos em sua area de atuacéo.
Aplicar leis e cumprir a legislagdo ambiental.
Desempenhar outras atividades correlatas a sua funcéo

o
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MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO

Funcédo: FISCAL DE DEFESA DO CONSUMIDOR
Atividades:

« Fiscalizar o exercicio de todas as atividades de comércio, industria e prestacdo de
servico, garantindo o cumprimento das leis, regulamentos e normas pertinentes.

« Lavrar notificagdes, autos de infracdo e intimagbes quando constatadas
ireqularidades nas relacbes comerciais em que envolvam o consumidor
relativamente as transgressoes a legislagéo especifica.

» Realizar o ordenamento e exercer a fiscalizacdo das atividades do comércio e
prestacao de servicos informais em logradouros publicos, feiras e mercados
municipais e o relacionamento com o consumidor.

- Fiscalizar as relagbes de consumo de que tratam as normas de defesa do
Consumidor.

= Realizar servigos de atendimento ao consumidor.
» Desempenhar outras atividades correlatas & sua fungéo.

Habilitacédo: Ensino Médio Completo e aprovag&o em curso de formacéo especifico.

Fungéo: FISCAL DE TRANSITO E TRANSPORTE
Atividades:
» Fiscalizar os servicos de transporte coletivo e individual de passageiros.

» Verificar o cumprimento de horérios, venda de passagens, afericdo dos taximetros,
percurso e as condi¢cdes em que trafegam os veiculos.

» Auxiliar na vistoria de coletivos e taxis para verificar se estédo de acordo com as normas,
observando o estado de conservagéo, itinerario e identificacéo.

» Auxiliar na elaboracéo de projetos, visando a instalagdo de placas, pontos de parada e
sinalizacao e a simplificagao dos servigos de transporte prestados no Municipio.

» Ajudar a fiscalizar o cumprimento de legislagcdo sobre troco, fumo e passe escolar nos
veiculos de transporte coletivo,

» Aplicar multas as empresas de transporte coletivo e taxis, quando constatada irregularidade
nos servicos prestados

« Atender a reclamacodes dos usuarios dos transportes coletivos e individuais.

Participar da elaboracdo de relatérios diarios das ocorréncias verificadas nos coletivos e
taxis, utilizando formularios préprios.

Desempenhar outras atividades correlatas a sua funcéo.
Habilitacdo: Ensino Médio Completo e aprovacdo em curso de formacao especifico.

Fungao: FISCAL DE OBRAS PRIVADAS
Atividades:
« Efetuar a fiscalizacdo de obras, estado de conservacdo de terrenos e posturas
urbanas de forma geral
» Prestar as orientagbes necessarias @ comunidade, quanto aos procedimentos
necessarios para registro e regularizacdo de obras. -

-

)

f - W 4
Autenticar documento em http://www3.cmg.es.gov.br/autenticidade 6 2
com o identificador 310035003500380036003A005000, Documento assinado digitalmente conforme

MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil.




MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO

» Vistoriar e acompanhar obras, servigos e edificacées de acordo com a necessidade
do Municipio.

» Vistoriar e embargar obras n&o licenciadas ou em desacordo com as leis de postura
municipal, emitindo notificacdes, autos de infragéo e intimagdes.

» Participar de pericia técnica.

Proceder a intimacéo de municipes, caso haja alguma irregularidade, solicitando que
0 mesmo apresente a documentagdo que o habilite para a execucéo da obra.

Tomar as providéncias quando da invas&o das areas publicas.
» Fiscalizar a execucdo de obras e manuteng&o de vias publicas.
+ Desempenhar outras atividades correlatas & sua funcéo.

Habilitacdo: Ter concluido o Ensino Médio ou o Curso Técnico de Edificagdes e aprovacgéo
em curso de formacéo especifico

Funcao: FISCAL DE POSTURA E SERVICOS
Atividades:
+ Fiscalizar o exercicio de atividades e veiculagdo de publicidade, garantindo o
cumprimento das leis, regulamentos e normas pertinentes.

« Lavrar notificagdes, autos de infracdo e intimagdes quando constatadas
irregularidades nos locais fiscalizados por transgressoes a legislacdo especifica.

« Realizar o ordenamento e exercer a fiscalizagdo das atividades do comércio e
presiacao de servicos informais em logradouros publicos, feiras e mercados
municipais.

» Realizar apreensao de materiais, bens e mercadorias por exercicio ilicito do
comercio ou por fransgressao as normas municipais, lavrando notificacdes, auto de
infragbes, e até embargando a atividade, quando constatadas irregularidades nos
locais fiscalizados.

» Realizar servigos de atendimento ao consumidor.
» Desempenhar outras atividades correlatas a sua funcéo.

Habilitacdo: Ensino Médio Completo e aprovagé&o em curso de formac&o especifico.

Funcgdo: FISCAL DE VIGILANCIA SANITARIA
Atividades:
« Analisar vistorias realizadas.

» Inspecionar produtos destinados ao uso e consumo do publico no comércio em
geral;

= Fiscalizar mercados, feiras, casas comerciais e industriais que lidam com produtos
ce interesse a saude publica.

« Efetuar controle de zoonoses.

» Emitir laudos e pareceres sobre assuntos de sua especialidade.

« Fiscalizar a qualidade das aguas de recreacéo de uso coletivo.

= Fiscalizar empresas prestadoras de servigos de desratizagao, desinfeccéo e elimin

acéo de outros vetores bioldgicos. \/V )
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MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO

« Controlar focos de roedores.
- Participacéo nas acbes educativas de vigilancia sanitaria.
« Desempenhar outras atividades correlatas a sua funcéo.

Habilitagao: Ensino Médio Completo e aprovacéo em curso de formagéo especifico.

Funcao: FISCAL DE FEIRA E MERCADO
Atividades:
» Analisar vistorias realizadas.

 Inspecionar produtos destinados ao uso e consumo do publico no comércio em
geral.

» Fiscalizar mercados de peixe, feiras, casas comerciais e industriais que lidam com
produtos de interesse a saude publica.

« Efetuar controie de zoonoses.
« Emitir laudos e pareceres sobre assuntos de sua especialidade.
« Fiscalizar a qualidade das aguas de recreagao de uso coletivo.

» Fiscalizar empresas prestadoras de servicos de desratizagdo, desinfeccao e
eliminacéo de outros vetores biologicos.

« Controlar focos de roedores.
« Participacdo nas agbes educativas de vigilancia sanitaria.
« Desempenhar cutras atividades correlatas a sua funcao.

Habilitacdo: Ensino Médio Completo e aprovagdo em curso de formagao especifico
CARGO: OPERADOR DE EQUIPAMENTO LEVE - REF.: OEL

REQUISITOS:

» Ter concluldo o Curso Fundamental, requerendo a aquisicdo de conhecimentos
adicionais conforme determinado na funcéo ocupada.

« Registro no respectivo Orgéo Regulador Departamento de Transito.
» Demais requisitos serédo especificados em edital de concurso publico.

ATIVIDADES ESPECIFICAS DAS FUNGOES

Funcio: MOTORISTA PADRAO |
Atividades:

« Dirigir veiculos automotores e duas rodas e quatro rodas, tais como: automoveis,
utilitarios e motocicletas, de acordo com as normas de transito e as instrucdes recebidas,
para efetuar o transporte de pessoas e materiais diversos e zelar pelo funcionamento,
abastecimento, limpeza e conservacio dos mesmos.
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MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO

» Inspecionar o veiculo antes da saida, verificando o estado dos pneus, os niveis de
combustivel, agua e dleo do carter, testando freios e parte elétrica, calibragem dos pneus,
para certificar-se de suas condicbdes de funcionamento:

» Conduzir veiculo automotor, automével, com capacidade de até 3.5 toneladas. ou
motocicleta, obedecendo ao Cédigo Nacional de Transito, seguindo mapas, itinerarios ou
programas estabelecidos, operando radio transreceptor, se houver, para transportar
passageiros e cargas aos locais solicitados ou determinados;

+ Comunicar a quem de direito qualquer defeito porventura existente, ndo transitando com
0 mesmo até que se realize o conserto para prevenir acidentes ou transtornos quando
em transito;

» Fazer reparos de emergéncia, quando possivel e troca de pneus, para que possa
movimentar o veiculo ou motocicleta até que seja ser providenciado o reparo:

« Promover o abastecimento de agua, combustivel e éleo do veiculo ou motocicleta e a
sua lubrificacdo, quando indicada, para manté-lo em condicdes de uso;

+ Encarregar-se do transporte de carga ou correspondéncia que lhe for confiada,
providenciando carga e descarga no interior do veiculo ou motacicleta e a sua entrega
no local de destino;

Auxiliar o pessoal administrativo, na entrega e recebimento de correspondéncias e
materiais de pequeno porte que acomoda-los devidamente no veiculo ou motocicleta:

« Zelar pela manutencdo do veiculo ou motocicleta, comunicando falhas, se houver, bem
como solicitar reparos e providenciar a limpeza do mesmo, para manté-lo em condigdes
de uso

» Efetuar anotagbes das viagens realizadas, pessoas, equipamentos e materiais
transportados, quilometragem rodada, itinerarios e outras ocorréncias, seguindo normas
estabelecidas pelas autoridades competentes;

» Recolher o veiculo ou motocicleta apds o servigo, deixando-o estacionado e fechado
corretamente, para possibilitar sua manutencéo e abastecimento;

« Desempenhar outras tarefas correlatas,

Habilitacao: Ensino Fundamental Completo e Carteira Nacional de Habilitag&o, categoria ‘A", “B" e
“C”, bem como licenciamento para conduzir motocicleta.

CARGO: OPERADOR DE EQUIPAMENTO ESPECIAL - REF.: OEE

REQUISITOS:

« Ter concluido o Curso Ensino Médio, requerendo a aquisicdo de conhecimentos
adicionais conforme determinado na fung&o ocupada.

» Registro no respectivo Orgéo Regulador Departamento de Transito.
« Demais requisitos serdo especificados em edital de concurso publico.

ATIVIDADES ESPECIFICAS DAS FUNGCOES

com o identificador 310035003500380036003A005000, Documento assinado digitalmente confprme
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MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO

Funcao: MOTORISTA PADRAO I
Atividades:

» Dirigir veiculos automotores, tais como: caminhdes, Onibus, microénibus e peruas
escolares, bem como ambulancias e utilitarios de acordo com as normas de transito e as
instrucdes recebidas, para efetuar o transporte de pessoas e materiais diversos e zelar
pelo funcionamento, abastecimento, limpeza e conservacao dos mesmos.

» Inspecionar o veiculo, antes da saida, verificando o estado dos pneus, os niveis de
combustiveis, agua, testando freios, parte elétrica e outros mecanismos, para certificar-
se de suas condi¢bes de funcionamento, toma providéncias para sanar as irregularidades
detectadas;

= Dirigir corretamente caminhdes, 6nibus e peruas de transportes de estudantes e demais
veiculos pertencentes & frota municipal, obedecendo ac Coédigo Nacional de Transito,
recolhendo e transportando pessoas, cargas, materiais, animais e equipamentos em
locais e horas determinadas, conduzindo-os em seguranga conforme itinerarios
estabelecidos;

» Comunicar a quem de direito qualquer defeito porventura existente, néo transitando com
0 mesmo até gue se realize o conserto para prevenir acidentes ou transtornos quando
em transito;

» Fazer reparos de emergéncia, quando possivel e troca de pneus, para que possa
movimentar o veiculo ate que seja ser providenciado o reparo;

» Promover o abastecimento de agua, combustivel e 6leo do veiculo e a sua lubrificaco,
quando indicada, para manté-lo em condigbes de uso;

« Encarregar-se do transporte de carga e correspondéncia que lhe for confiada,
providenciando carga € descarga no interior do veiculo e a sua entrega no local de
destino,

« Zelar pela documentacdo da carga e do veiculo, verificando sua validade e legalidade,
para apresenta-la as autoridades competentes, quando solicitada nos postos de
fiscalizacao;

o Transportar material de construcéo em geral, ferramentas e equipamentos para obras em
andamento e seus diversos promovidos pelo Municipio, assegurando a execucdo dos
trabalhos;

« Controlar e auxiliar na carga e descarga do material transportavel, comparando-o aos
documentes recebidos para atender corretamente o usuario;

= Zelar pela manutencéo do veiculo, comunicando falhas, se houver, bem como solicitar
reparos e providenciar a limpeza do mesmo, para manté-lo em condicdes de uso;

» Efetuar anotagbes das viagens realizadas, equipamentos e materiais transportados,

quilometragem rodada, itinerarios e outras ocorréncias, seguindo normas estabelecidas

pelas autoridades competentes;

Auxiliar medicos e enfermeiros, se dirigir ambulancia, na condugéo de pacientes, caixas

de medicamentos, tubos de oxigénio, macas, fazendo acomodar devidamente no veiculo;

» Recolher o veiculo apos o servigo, deixando-o estacionado e fechado corretamente, para
possibilitar sua manutengéo e abastecimento;

« Desempenhar outras tarefas correlatas.

Habilitacdao: Ensino Médio Completo, experiéncia comprovada de 1 (um) ano como rnotorista,de_
6nibus ou de caminhaoc e Carteira Nacional de Habilitacao, categoria “C", “D" ou “E". '

- [~ A
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MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO )
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO

CARGO: OPERADOR DE EQUIPAMENTO PESADO - REF.: OEP
REQUISITOS:
» Ter concluido o Ensino Fundamental, requerendo a aquisicdo de conhecimentos
adicionais conforme determinado na fun¢do ocupada.
» Registro no respectivo Orgéo Regulador Departamento de Transito.
» Demais requisitos serdo especificados em Edital de Abertura de concurso publico.

ATIVIDADES ESPECIFICAS DAS FUNGOES

Funcao: OPERADOR DE MAQUINAS
Atividades:

« Executar trabalho de operagdc com patrol, pa mecanica, rolo compressor, retro-
escavadeira, tratores em geral e outras maquinas pesadas assemelhadas, de acordo
com as normas de transito e as instrugbes recebidas, zelar pelo funcionamento,
abastecimento, limpeza e conservacéo dos equipamentos.

» Inspecionar o veiculo antes da saida, verificando o estado dos pneus, os niveis de
combustivel, agua e dleo do carter, testando freios e parte elétrica, calibragem dos pneus,
para certificar-se de suas completas condigdes de funcionamento;

» Conduzir equipamentos pesados definidos na descricdo sumaria, veiculos automotores,
obedecendo ao Cadigo Nacional de Transito, seguindo mapas, itinerarios ou programas
estabelecidos, operando radio transreceptor, se houver, aos locais solicitados ou
determinados;

» Comunicar a quem de direito qualquer defeito porventura existente, ndo trabalhando ou

transitando com o mesmo até que seja realizado o conserto para prevenir acidentes ou
transtornos quando no local de trabalho ou em transito;

« Fazer reparos de emergéncia, quando possivel e troca de pneus ou de qualquer outro
componente, para que possa movimentar o equipamento até que seja ser providenciado
O reparo;

» Promover o abastecimento de agua, combustivel e 6leoc do equipamento e a sua
lubrificac&o, quando indicada, para manté-lo em condigcbes de uso;

« Encarregar-se do transporte de qualquer tipo carga apropriada para o transporte naquele
equipamento que lne for confiada, providenciando carga e descarga do material
conduzido no equipamento até o local de destino;

« Zelar pela manutengéo do equipamento, comunicando falhas, se houver, bem como
solicitar reparos e providenciar a limpeza do mesmo, para manté-lo em condi¢oes de uso;

« Efetuar anotacées das horas trabalhadas e as viagens realizadas, pessoas,
equipamentos e materiais transportados, quilometragem rodada, itinerarios e outras
ocorréncias, seguindo normas estabelecidas pelas autoridades competentes;

» Recolher o equipamentc apés o servico, deixando-o estacionado e fechado
corretamente, para possibilitar sua manutencao e abastecimento;

» Desempenhar outras tarefas correlatas.

Habilitacdo: Ensino Fundamental completo e Carteira Nacional de Habilitagéo, categoria "D” ou =

Autenticar documento em http://www3.cmg.es.gov.br/autenticidade
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MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO )
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO

CARGO: PROFISSIONAL EM ENGENHARIA E ARQUITETURA - REF.: PEA

REQUISITOS:

« Ensino Superior, requerendo a aquisicdo de conhecimentos adicionais conforme
determinado na fungéo ocupada.

« Registro no respectivo Org&o Regulador, quando houver.
« Demais requisitos serdo especificados em edital de concurso publico.

ATIVIDADES ESPECIFICAS DAS FUNGOES

Fungao: ARQUITETO
Atividades:
» Elaborar planos e projetos associados a arquitetura em todas as suas etapas,
definindo materiais, acabamentos, técnicas, metodologias, cronogramas e custos.

« Elaborar diagnésticos quanto as condigdes do solo e subsolo, disposi¢céo dos terrenos na
area, etc,, tendo em vista a garantia da ordenacéo estética e funcional da paisagem no
planejamento da obra.

« Elaborar, analisar e aprovar projetos paisagisticos, arquitetdnicos de edificios, interiores,
monumentos e outras obras associadas a Arquitetura em todas as suas etapas.

« Elaborar layout, plantas, projetos, desenhos, calculos maquetes das construgoes.

» Desenvolver estudos, pesquisas e levantamentos relacionados com estilos e tipos de
construgcao e com paisagismo.

« Desenvolver e acompanhar trabalhos relacionados a preservacdo do patrimonio
histérico-cultural do Municipio, projetando modificagbes e reparacdes arquitetdnicas em
edificios, monumentos e outras obras.

« Desenvolver estudos de viabilidade financeira, econdmica e/ou ambiental.
» Acompanhar a execucao de obras e servicos.

« Interagir com autoridades governamentais e empresariais ligadas as questdes
arquitetonicas e paisagisticas da cidade.

» Participar do planejamento, supervisdo, coordenagéo, controle e avaliacdo do
desenvolvimento dos trabalhos arquitetdnicos e paisagisticos realizados pelo Municipio.

« Desempenhar outras atividades correlatas a sua funcéo.
Habilitacdo: Ensino Superior Completo em Arquitetura.

Funcao: ENGENHEIRO AGRONOMO
Atividades:

« Participar do planejamento, supervisionar, coordenar, controlar e avaliar projetos,
programas e planos na érea ambiental voltados para prevencéo, diagnostico, tratamento
e expansao da agricultura, horticultura e silvicultura,

» Realizar estudos, pesquisas de campo, levantamentos e/ou estatisticas dentro da sua
area de atuacéo

« Estudar a situacdo da reserva da fauna e elaborar projetos de expansao de areas verdes
no Municipio. '

Autenticar documento em http://www3.cmg.es.gov.br/autenticidade
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MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO

« Promover atividades relativas ao plantio de horticultura.

« Programar e controlar o plantio de bosques e a preservacao e expansao de zonas
arborizadas.

« Emitir pareceres técnicos dentro de sua especialidade.
o Aplicar as leis e regulamentos de prevencao do meio ambiente.

« Participar, elaborar e acompanhar estudos, pesquisas, planos e projetos que visem a
preservacéo do meio ambiente.

« Desempenhar outras atividades correlatas a sua fungao.

Habilitacdo: Ensino Superior Completo em Engenharia Agronoma.

Funcao: ENGENHEIRO CIVIL
Atividades:

o Participar do planejamento, supervisionar, coordenar, controlar e avaliar o
desenvolvimento dos trabalhos de implantacdo, manutengdo e funcionamento de
programas de obras realizados pelo Municipio.

» Participar da elaboracéo do Plano Diretor Urbano do Municipio.

. Desenvolver, analisar e aprovar projetos, na area de engenharia civil, a serem
desenvolvidos no Municipio.

« Inspecionar obras e edificacdes particulares quanto a regularizacao, orientacéo técnica
e reforma.

« Analisar o impacto urbanc de empreendimentos, obras entre outros de acordo com a
legislagéo vigente.

» Elaborar layout, plantas, projetos, desenhos, calculos e outros, no atendimento aos
programas e obras do Municipio.

» Vistoriar aparelhos de elevacdo para aprovagéo, execucao, liberagao de funcionamento
ou interdigéo, controlando a documentagéo dos equipamentos.

« Controlar, acompanhar e/ou executar atividades relacionadas a iluminagao publica.
« Desempenhar outras atividades correlatas a sua fungéo.

Habilitacdo: Ensino Superior Completo em Engenharia Civil.

Funcao: ENGENHEIRO DE SEGURANGA DO TRABALHO
Atividades:

. Executar atividades e programas de engenharia de seguranga do trabalho dos
servidores.

. Realizar estudos, pesquisas, diagnésticos, levantamentos das atividades
relacionadas com a engenharia de seguranca do trabalho.

» Elaborar e executar normas e sistemas para programas de seguranga do trabalho,
desenvolvendo estudos para prevenir acidentes de trabalho e doencas
profissionais.

« Promover e fiscalizar 2 utilizag&o de equipamentos especiais de seguranca.

« Participar de programas de treinamento € campanhas educativas para —
conscientizar os servidores e a municipalidade. ( |
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MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO B
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO

« Planejar e executar campanha de prevengéo de acidentes do trabalho.

« Efetuar vistoria, pericia, avaliacéo e arbitramento sobre seguranca do trabalho.

« Emitir pareceres técnicos em sua area de atuacao.

. Gerenciar atividades de seguranca do trabalho e meio ambiente.

Proceder vistoria e analise nos locais em que constatarem acidentes de trabalho.

Desempenhar outras atividades correlatas a sua funcao.

Habilitac@o: Ensino Superior Completo em Engenharia ou Arquitetura com especializacado em
Engenharia de Seguranga do Trabalho.

Funcgao: ENGENHEIRO DE TRAFEGO

Atividades:
« Realizar o controle operacional de transporte urbano por onibus.
« Elaborar projetos de sinalizagdo vertical e horizontal.

Efetuar projetos de sinalizacdo semaforica.
« Elaborar projetos de sinalizagdo de desvios de trafego.

Interpretar pesquisas volumétricas, de velocidade, de velocidade e de retardamento, de
embarque/desembarque e origem/destino.

. Efetuar o controle do Calculo da tarifa de onibus.

. Fazer estudo da viabilidade técnica e econdémica do empreendimento.

« Emitir perecer técnico.

Avaliar dados técnicos e operacionais.

» Desempenhar outras atividades correlatas a sua funcao.
Habilitacdo: Ensino Superior Completo em Engenharia de Trafego.

Funcdo: ENGENHEIRO ELETRICO
Atividades:

« Participar do planejamento, supervisionar, coordenar, controlar e avaliar projetos
de automacdo e controle, computagdo, microeletronica, circuitos integrados,
telecomunicagées.

« Participar de estudos e trabalhos de otimizagao e reorganizagao referentes as
atividades de engenharia eletronica.

« Analisar propostas técnicas relacionadas a area de atuacéao.
» Orientar as fases de instalacdo, funcionamento, manutengéo e reparacao.
. Instalar, configurar & inspecionar sistemas e equipamentos.

. Projetar, planejar e especificar sistemas e equipamentos elétricos, eletrénicos e
telecomunicacgdes.

« Elaborar documentacao técnica.

. Realizar estudos e pesquisas de processos elétricos, eletrbnicos €
telecomunicacées.

» Desempenhar outras atividades correlatas a sua funcao.

——,
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MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO i
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO

Habilitagdo: Ensino Superior Completo em Engenharia Elétrica.
Fungdo: ENGENHEIRO AMBIENTAL
Atividades:

Participar do planejamento de atividades de conservacéo de recursos naturais do
solo e da flora, visando 2 manutencéo da biodiversidade.

Contribuir para a elaboracdo de estudos de impacto ambiental. através de
levantamentos de campo e elaboragao de diagnosticos e prognosticos.

Descrever medidas, planos e programas relativos ao aproveitamento cientifico e
monitoramento do meio ambiente e recuperagdo de areas degradadas.

Elaborar trabalhos objetivando a implantagdo de novos métodos e praticas
ambientais.

Planejar e coordenar os trabalhos de arborizagao e paisagismo do Municipio.

Participar do planejamento, supervisionar, coordenar, controlar e avaliar projetos,
programas e planos na area ambiental;

Emitir pareceres técnicos dentro de sua especialidade.
Aplicar as leis e regulamentos de prevengao do meio ambiente.

Participar, elaborar & acompanhar estudos, pesquisas, planos e projetos que visem a
preservagdo do meio ambiente

Desempenhar outras atividades correlatas a sua funcéo.

Habilitacdo: Ensino Superior Completo em Engenharia Ambiental.

Funcdo: ENGENHEIRO MECANICO
Atividades:

Participar do planejamento, supervisionar, coordenar, controlar e avaliar projetos
de automacao e controle em engenharia mecanica.

Participar de estudos e trabalhos de otimizacdo e reorganizacéo referentes as
atividades de engenharia mecanica.

Analisar propostas técnicas relacionadas a area de atuagéo.

Orientar as fases de instalagdo, funcionamento, manutencdo e reparagdo de
motores de veiculos e maguinas.

Instalar, configurar e inspecionar sistemas e equipamentos relacionados com a
engenharia mecanica.

Projetar, planejar e especificar sistemas e equipamentos elétricos, eletronicos em
motores de veiculos e maquinas pesadas.

Elaborar documentacao técnica.
Realizar estudos 2 pesquisas de processos relacionados a engenharia mecanica.
Desempenhar outras atividades correlatas a sua funcao.

Habilitagdo: Ensino Superior Completo em Engenharia Mecanica.
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MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO

Fungao: ENGENHEIRO SANITARISTA
Atividades:

Participar da realizacdo de estudos, pesquisas e levantamentos na area de
engenharia sanitaria.

Participar da elaboragéo e do acompanhamento do funcionamento do sistema de
coleta de lixo, incluindo coleta, transporte e tratamentos dos residuos solidos.

Realizar o monitoramento e controle de qualidade ambiental.

Acompanhar a construcao e o tratamento de esgotos sanitarios, pluviais e residuos
liquidos produzidos pelas industrias.

Promover o controle da poluicdo de aguas naturais, da poluicao atmosférica e do
equilibrio ecoldgico.

Elaborar projetos de instalagbes prediais de agua, esgoto, lixo e sua destinagéo
final, drenagem e limpeza publica.

Efetuar vistoria, pericia, avaliagdo em sua area de atuagao.

Participar com outros especialistas da definicéo de estrategias, planos e agoes referentes
ao estabelecimento de procedimento de controle sanitario do ambiente.

Desempenhar outras atividades correlatas a sua funcao.

Habilitacdo: Ensino Superior Completo em Engenharia Sanitaria.

CARGO: PROFISSIONAL EM ESPECIALIDADES - REF.: PE-A

REQUISITOS:

L]

Ensino Superior, requerendo a aquisicdo de conhecimentos adicionais conforme
determinado na fungéo ocupada.

Registro no respectivo Orgéo Regulador, quando houver.
Demais requisitos serdo especificados em edital de concurso publico.

ATIVIDADES ESPECIFICAS DAS FUNGOES

Funcao: ADMINISTRADOR
Atividades:
. Auxiliar na realizagdo de diagnoésticos, estudos, pesquisas e levantamentos que

fornegam subsidios a formulago de politica, diretrizes, planos e agdes a implantacao,
manutencdo e funcionamento das atividades relacionadas as areas econoémicas,
financeiras e administrativas do Municipio.

» Planejar, organizar, controlar e assessorar a Administragdo Publica nas areas de

recursos humanos, patriménio, materiais, informacbes, financeira, tecnologica,
organizacdo e métodos, entre outras.

« Participar do planejamentc, coordenar e executar 0s procedimentos de compras de

materiais e/ou contratacdc dos servicos necessarios a Administracdo Municipal, de
acordo com a legislacéo especifica.

A

Autenticar documento em http://www3.cmg.es.gov.br/autenticidade ;
com o identificador 310035003500380036003A005000, Documento assinado digitalmente conforme
MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil.




MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO

« Programar, coordenar, acompanhar e controlar a administracdo de patriménio, a
regularizagdo, a manutencdo e conservagéo de bens moveis e imoveis e a seguranca
patrimonial do Municipio.

« Acompanhar a execucao da legislacdo referente a recursos humanos e manter o acervo
atualizado.

. Planejar e operacionalizar os processos referentes ao ingresso do servidor e seu
desenvolvimento profissional no Municipio.

« Participar do planejamento, controle e avaliag&o das politicas e acoes da area de higiene
e seguranga do trabalho.

« Desempenhar outras atividades correlatas & sua fungao.

Habilitacdo: Ensino Superior Completo em Administragao.

Funcdo: ANALISTA DE SISTEMAS
Atividades:

. Analisar. avaliar a viabilidade e desenvolver sistemas de informagdes, utilizando
metodologia e procedimentos adequados para sua implantacéo, visando
racionalizar elou automatizar processos e rotinas de trabalho dos diversos
departamentos da PMG.

+ Realizar estudos, pesquisas e levantamentos de dados, da definicao de meétodos e
recursos necessarios para implantagdo de sistemas efou alteragdo dos ja
existentes relacionados & implantacéo de sistemas informatizados.

. Analisar o desempenho dos sistemas implantados, reavaliar rotinas, manuais e
métodos de trabalho, verificando se atendem ao usuario, sugerindo metodologias
de trabalho mais eficazes.

. Coordenar a manutencao e instalagdo de equipamentos acompanhando 0s
servicos prestados.

» Pesquisar e selecionar novas ferramentas existentes no mercado, visando

aprimorar o trabalho de desenvolvimento e atender necessidades dos usuarios dos
sistemas.

Pesquisar, levantar custos e necessidades e desenvolver projetos de seguranga de
dados.

« Treinar e acompanhar 0s usuarios na utilizagéo dos sistemas desenvolvidos ou
adquiridos de terceiros, visando assegurar o correto funcionamento dos mesmos.

« Desempenhar outras atividades correlatas a sua fungao.
Habilitacio: Ensino Superior Completo em Anélise de Sistemas ou Ciéncia da Computacéo.

Fung3o: AUDITOR EM SAUDE
Atividades:
+ Desenvolver acbes de controle, avaliagéo e auditoria das atividades relativas a
prestaczo de servigos do Sistema Unico de Saude - SUS.
+ Apreciar a legalidade, a legitimidade, a economicidade e a razoabilidade de
contratos, convénios e documentos congéneres. ﬁ -
A
/8,
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MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO )
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO

. Realizar auditoria contabil, financeira e patrimonial, verificando a conformidade da
aplicag&o dos recursos do Sistema Unico de Salide — SUS com o gue determina as
normas & a legislacéo.

. Analisar e avaliar contratos, convénios e documentos congéneres que orientam
repasses de verbas do SUS.

« Realizar auditorias programadas para verificagdo "in loco” da qualidade da
assisténcia de enfermagem, odontologia e médica prestada aos pacientes do SUS.

« Realizar auditorias especiais para apurar denuncias ou indicios de irregularidades
junto aos gestores e/ou prestadores de servico do SUS.

. Examinar fichas clinicas, prontuarios médicos e odontologicos, exames e demais
documentacdes comprobatérias do paciente.

« Prestar orientacdo, verbal ou por escrito, as unidades administrativas do Municipio.
» Desempenhar outras atividades correlatas a sua funcao.

Habilitacdo: Ensino Superior Completo em Contabilidade, Enfermagem, Medicina ou
Odontologia & Curso de Formagao em Auditoria em Saude.

Funcao: AUDITOR
Atividades:

. Realizar auditorias nos sistemas administrativo, financeiro, tributério, de pessoal, de
material, de patriménio, de custos, de arrecadagao e outros pertinentes, assegurando
a confiabilidade dos mesmos e atestando a eficacia e eficiéncia das gestoes.

. Realizar auditorias de acompanhamento na execucdo orgamentaria, contratos,
convénios e outros instrumentos congéneres, apontando solugdes quando
identificadas incorrecdes/ distorgbes.

« Testar e avaliar o cumprimento das obrigacdes legais e contratuais, monitorando a
execucio de registros nos prazos estabelecidos em normas e legislacéo.

. Examinar e avaliar a gestéo e as ferramentas de controle orcamentario, financeiro,
patrimonial, contabil e operacional.

« Contribuir para manutengéo e desenvolvimento dos sistemas contabeis e fiscais,
assessorando a implantacdo de novas rotinas, sempre que ocorra alteracao na
Legislacé@o Contabil e Fiscal.

« Prestar orientac3o, verbal ou por escrito, as unidades administrativas do Municipio.
. Desempenhar outras atividades correlatas a sua funcao.

Habilitacdo: Ensino Superior Completoc em Administracado, Ciéncias Contabeis, Economia,
Engenharia, Direito e Informatica e Curso de Formagdo em Auditoria.

Fungao: BIBLIOTECARIO
Atividades:
+ Disponibilizar informagéo em qualquer suporte e prestar assessoria.

« Participar do planejamento, supervisionar, coordenar, controlar e avaliar
desenvaolvimento dos trabalhos relacionados com as atividades biblioteconémicas.

» Elaborar projetos que estimulem a utilizacéo das Bibliotecas da rede esc%a&@pal.
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MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO B
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGCAO

. Realizar levantamentos de necessidades, elaborando plano de aquisicdo do material
bibliografico solicitado.

. Desenvolver e executar atividades de racionalizagdo para o sistema de
acompanhamento e avaliacdo da utilizagdo do acervo bibliografico, técnico, documental
e recursos audiovisuais.

« Promover eventos e projetos de estimulo & cultura, leitura e integracao dos alunos da
rede municipal.

. Atender usuarios, internos e externos, identificando suas necessidades e
disponibilizando fontes de informag&o e orientando pesquisas bibliograficas.

« Programar e supervisionar os trabalhos de restauragdo do acervo, realizando
levantamentos com vistas & recuperacéo do patrimoénio histérico-bibliografico.

. Orientar os servidores da Biblioteca quanto & organizagéo, conservagéo e controle do
acervo.

« Desempenhar outras atividades correlatas a sua funcao.
Habilitacdo: Ensino Superior Completo em Biblioteconomia.

Funcao: ECONOMISTA
Atividades:

» Realizar estudos, projetos e pesquisas necessarias ao desenvolvimento economico
no Municipio.

« Pesquisar para racionalizar a produgéo agricola ou industrial.

« Pesquisar, analisar e interpretar dados destinados a fundamentar o planejamento
de setores de economia municipal.

. Prestar assisténcia técnica em assuntos relacionada a sua area de atuagao.

« Coligir, analisar e interpretar dados destinados a fundamentar a planificacdo de
determinados setores da organizacéo.

« Fazer estudos sobre as finangas publicas.
« Emitir pareceres técnicos dentro de sua area de atuagao.
» Estudar e pesquisar questdes econdmicas de interesse do Municipio.

« Estudar sobre mercado, condicdes de producao, recursos naturais, fontes de energia
e comercio.

. Realizar estudos de carater econdmico sobre empresas de transporte coletivo em
geral.

« Pesquisar, analisar e interpretar dados destinados a fundamentar o planejamento de
setores de economia municipal,

. Prestar assisténcia técnica 2 direcdo de 6rgaos responsaveis por setores importantes
da economia municipal.

. Desempenhar outras atividades correlatas a sua funcao.

Habilitacdo: Ensino Superior Completo em Ciéncias Econémicas.
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MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO

Fungio: ESTATISTICO
Atividades:

Participar do planejamento, supervisionar, coordenar, controlar e avaliar os trabalhos
estatisticos. realizados pelo Municipio, aplicados as varias areas de conhecimento e de
atuacao dos servicos publicos

Planejar pesquisa, desenhando amostras, analisando e processando dados,
construindo instrumentos de coleta de dados.

Desenvolver e aplicar métodos estatisticos, instrumentos de coleta de dados, analisando
e interpretando os dados e realizando analises estatisticas.

Executar e supervisionar trabalhos de tratamento de dados, elaborando relatorios dos
resultados das pesquisas de forma compreensivel a0s usuarios.

Assessorar as demais unidades administrativas na utilizagdo de métodos e técnicas
estatisticas. orientar a construcao e utilizagao de instrumentos de coleta de dados, bem
como supervisionando aspectos quantitativos de projetos de pesquisa.

Avaliar os meétodos e técnicas de estatistica aplicadas, pelos demais especialistas,
visando a sua validade e adequagéo aos objetivos de cada campo especificado.

Desempenhar outras atividades correlatas a sua fungao.

Habilitacdo: Ensino Superior Completo em Estatistica.
Funcio: GEOGRAFO
Atividades:

Participar do planejamento regional, urbano, rural, ambiental e da formulagéo de
politicas de gestao do territario.

Participar de estudos, pesquisas, levantamentos, fornecendo dados necessarios
sobre a geografia econdmica, politica, social e demografica do Municipio.

Emitir laudos e pareceres técnicos sobre assuntos afetos a sua especializacao.
Monitorar o uso e ocupagéo da terra.

Desenvolver diretrizes técnicas para arborizagdo e paisagismo da cidade bem
como analisar e acompanhar a manutengéo das areas verdes do Municipio.

Elaborar mapas, graficos e cartas, baseados nas informacdes coletadas nas
pesquisas locais, para ilustrar resultados dos estudos e pesquisas geograficas.

Vistoriar areas de estudo ambientais a fim de diagnosticar impactos e tendéncias.
Coordenar, participar e executar atividades relacionadas a educacgdo ambiental.

Analisar. elaborar e acompanhar estudos, pesquisas, planos e projetos que visem
& preservacao, ocupacao e outras medidas relacionadas a fauna, flora maritima,
costeira e areas insulares.

Desempenhar outras atividades correlatas a sua funcéo.

Habilitacao: Ensino Superior Completo em Geografia.

Funcao: JORNALISTA
Atividades:

Redigir, interpretar e organizar noticias a serem divulgadas.
Realizar reportagens e matérias.
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MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO

« Acompanhar eventos culturais.

Realizar comentarios dos fatos, suas causas, resultados e possiveis consequéncias
de interesse publico.

« Selecionar, revisar, preparar e distribuir matérias para publicacdo.
» Atender e manter contato com a imprensa externa.

» Coletar assuntos a serem abordados.

» Escrever crénicas, comentarios entre outros.

« Promover integracéo com a comunidade.

« Editar boletins, jornais e outras publicacdes internas e externas.

« Desempenhar outras atividades correlatas a sua fungao.

Habilitacdo: Ensino Superior Completo em Comunicagdo Social com especializagéo em Jornalismo
ou Ensino Supericr Completo em Jornalismo.

Fungao: SOCIOLOGO
Atividades:
. Participar de estudos, pesquisas e levantamentos sociais, culturais e politicos do
Municipio.
« Participar e acompanhar os programas de promogéo e bem estar das comunidades
do Municipio.
« Participar da gestzo territorial e sécio-ambiental.

. Realizar estudos do patrimonio arqueolégico promovendo o patriménio histérico e
cultural,

« Elaborar documentos técnicos cientificos.

« Realizar estudos sobre a organizacéo e o funcionamento de grupos e instituicbes
comunitarias e de sua atuacéo nas comunidades.

. Desempenhar outras atividades correlatas a sua fungao.
Habilitagcao: Ensino Superior Completo em Sociologia.

Funcdo: TURISMOLOGO
Atividades:
« Elaborar, analisar e interpretar planos e programas turisticos.

. Realizar estudos para explicar os fenémenos turisticos, bem como as respectivas
origens, mudancas e evolugdes no Municipio.

» Elaborar projetos ou estudo de planejamento, organizacao e funcionamento de
empreendimentos turisticos.

« Analisar os efeitos dos polos emissores e receptores sobre os individuos, grupos ou

categorias sociais.

Interpretar dados sobre os costumes, praticas e habitos de correntes turisticas,

promovendo medidas para melhoria dos servicos prestados no Municipio.

Prestar assessoria em sua area de atuacao.
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MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO

» Promover parcerias com 6rgéos publicos e privados para investimento do turismo no
Municipio.

» Desempenhar outras atividades correlatas a sua fungao.
Habilitacdo: Ensino Superior Completo em Turismo.

CARGO: PROFISSIONAL EM ESPECIALIDADES B - REF.: PE-B

REQUISITOS:

. Ensino Superior, requerendo a aquisicdo de conhecimentos adicionais conforme
determinado na fungao ocupada.

» Registro no respectivo Orgao Regulador, quando houver.
» Demais requisitos seréo especificados em edital de abertura de concurso publico.

ATIVIDADES ESPECIFICAS DAS FUNGOES

Funcio: ASSISTENTE SOCIAL
Atividades:
« Participar de equipes interdisciplinares na elaboragao de politicas sociais.

« Elaborar, coordenar. controlar, administrar e avaliar programas nas areas de
servico social.

« Promover estudos e pesquisa na sua area de atuagao.
« Acompanhar a implantacdo e avaliar os resultados de programas sociais.
« Participar de equipes interdisciplinares em trabalhos promovidos pelo Municipio.

« Prestar orientagdo & populagdo quanto a concesséo de beneficios e auxilios na
area de servico social.

. Fazer levantamento sécio-econdmico com vistas ao planejamento habitacional das
comunidades.

« Aplicar a legislacao dos Programas Sociais.

« Promover a avaliacao técnica dos projetos selecionados para captacao de recursos
junto as instituicdes financeiras.

» Desempenhar outras atividades correlatas a sua fungao.

Habilitacdo: Ensino Superior Completo em Servigo Social.

Funcao: FONOAUDIOLOGO
Atividades:

« Atuar em pesquisa, prevengdo, avaliagcdo e terapia fonoaudiolégica na area da
comunicacao oral e escrita, voz e audi¢do.

. Realizar atendimentos 2 populagdo, emitindo diagnosticos, prescrevendo
medicamentos, efetuando exames especificos e propondo tratamento.

« Participar de campanhas preventivas.
« Emitir parecer técnico dentro da sua area de atuagao.
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MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO

Programar, desenvolver e supervisionar o treinamento da area de fonoaudiologia.

Participar de equipes multiprofissionais para estabelecer o diagnostico e tratamento.

Participar de pericia técnica.

Desenvolver métodos e técnicas de trabalho que permitam a melhoria dos servigos das
areas de fonoaudiologia do Municipio.

« Desempenhar outras atividades correlatas a sua fungao.

Habilitacdo: Ensino Superior Completo em Fonoaudiologia.

Fungao: NUTRICIONISTA
Atividades:

» Elaborar, executar e acompanhar os programas de alimentacdo e nutricdo, e
inspecionar as instalacoes e condigcdes de higiene do ambiente.

» Realizar estudos, pesquisas e levantamentos que fornegam subsidios a formulacao
de politicas, diretrizes e planos a implantagéo, manutengéo e funcionamento de
programas de alimentacdo e de nutricdo da populagéo do Municipio.

. Vistoriar estabelecimentos, entidades, eventos, produtos de consumo e outros, avaliando
as especificacdes técnicas e legais de vigilancia sanitaria, orientando e tomando as
medidas pertinentes.

. Coordenar e supervisionar a execugdo dos programas de alimentac&o e nutricdo do
Municipio.

« Emitir parecer técnico na sua area de atuacao.

« Prestar assisténcia e educacao nutricional ao Municipio.

« Fazer o controle de qualidade de géneros e produtos alimenticios.

« Prescrever suplementos nutricionais, necessarios & complementacao da dieta.

« Padronizar e orientar procedimentos e condutas relacionadas & sua area de atuacao.
. Realizar atendimento especializado em grupos ou individual de pacientes.

» Desempenhar outras atividades correlatas & sua funcao.

Habilitagdo: Ensino Superior Completo em Nutrigao.

Funcao: PSICOLOGO
Atividades:

« Estudar, pesquisar e avaliar o desenvolvimento emocional e 0s processos mentais
e sociais de individuos efou grupos, com finalidade de analise, tratamento,
orientacdo e educacéo.

» Diagnosticar e avaliar disturbios emocionais e mentais e de adaptacao social,
elucidando conflitos e questdes, acompanhando o individuo e/ou grupos durante o
processo de tratamento,

. Desenvolver pesquisas experimentais, teéricas e clinicas.

» Elaborar e analisar projetos relacionados a area de atuagao.

« Promover e orientar estudos e pesquisas na area do comportamento humano.
. Colaborar em trabalhos gue visem a elaboragéo de diagndsticos especificos. /=
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MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO

- Acompanhar a implantacio de programas de sua area de atuacao.
« Emitir pareceres dentro de sua area de atuacéo.

« Realizar estudos, projetos e investigagbes sobre as causas de desajustamento
psicologico.

Acompanhar trabalhos de reabilitagdo profissional em conjunto com outros
profissionais.

« Desempenhar oufras atividades correlatas a sua fungao.

Habilitagao: Ensino Superior Completo em Psicologia.

CARGO: PROFISSIONAL EM CONTABILIDADE PUBLICA - REF.: PCP

REQUISITOS:

o Ensino Superior em Ciéncias Contabeis, requerendo a aquisicdo de conhecimentos
adicionais conforme determinado na funcéo ocupada.

« Registro no respectivo Orgéo Regulador.
» Demais requisitos sero especificados em edital de concurso publico.

ATIVIDADES ESPECIFICAS DAS FUNGOES

Funcdo: CONTADOR
Atividades:

« Participar do planejamento, supervisionar, coordenar, controlar e avaliar o
desenvolvimento dos trabalhos realizados pelo Municipio relacionados a area de
atuagao

« Programar e controlar a arrecadacéo dos tributos e rendas municipais de acordo com
legislac&o em vigor

« Controlar e acompanhar o sistema de divida ativa.

« Participar do planejamento, supervisionar e executar o cadastro, langamento, cobranca,
arrecadacio e recebimento de tributos e taxas em observéncia da legislagac pertinente.

« Reaqistrar, controlar, analisar e fiscalizar atos e fatos de natureza financeira e contabil.

. Orientar e supervisionar os procedimentos, convencbes e normas técnicas de
contabilidade, de acordo com a legislagéo.

. Elaborar, assinar, analisar e acompanhar demonstrativos da situagdo patrimonial,
balancetes, balanco geral, mapas de controle, demonstrativos de receitas e despesas,
resultados econémico-financeiros e outros documentos de apuragao contabil.

« Efetuar a programagdo e execugdo de estudos, pesquisas, e acoes relativas ao
orcamento financeiro & dos demais sistemas de contabilidade da Prefeitura.

Desempenhar outras atividades correlatas a sua fungao.

Habilitacdo: Ensino Superior Completo em Ciéncias Contabeis e registro no Conselho Regional de

Contabilidade m
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MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO  _
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO

CARGO: PROFISSIONAL EM FISCALIZAGAO - REF.: PF

REQUISITOS:

. Ensino Superior, requerendo a aquisicdo de conhecimentos adicionais conforme
determinado na fung¢éc ocupada.

« Registro no respectivo Orgéo Regulador, quando houver.
. Demais requisitos seréo especificados em edital de abertura de concurso publico.

ATIVIDADES ESPECIFICAS DAS FUNGCOES

Funcgao: FISCAL DE RENDAS

Atividades:
« Orientar os contribuintes quanto ao cumprimento da legislagéo tributaria;
. Visitar os estabelecimentos sujeitos ao pagamento de tributos municipais;

« Verificar as declaracdes feitas pelos prestadores de servigos, para fim de calculo de
Imposto;

Verificar a exatiddo dos recolhimentos, das inscricdes, das alteragdes de atividades ou
de firma ou de locais dos prestadores de servigos;

« Lavrar autos de infragdo as normas legais;

» Emitir pareceres em sua area de atuagéo,

» Constituir créditos tributarios,

» Plangjamento da acao fiscal,

» Fiscalizaco 6rgaos e setores publicos;

« Fiscalizacdo de estabelecimentos privados;

» Fiscalizar e inspecionar mercadorias, bens e servicos;

« Apreender mercadorias e livros fiscais;

« Requisitar documentos, livros fiscais e notas de entrada e saida de mercadorias,
« Analisar e instruir processos administrativos,

» Requisitar forca policial, quando necessario, para cumprimento de suas atribuicbes
competentes;

« Controlar a2 arrecadacao,

» Encaminhamento de débitos fiscais para cobranga;

« Organizar sistema de informacgdes cadastrais;

« Fiscalizacdo e lancamentos de tributos;

» Modificacdo, suspenséo, extingao e exclusdo do crédito tributario;
« Desempenhar outras atividades correlatas a sua fungao.

Habilitacdo: Ensino Superior Completo em Direito, Administragao, Economia ou Ciéncias Contabeis.
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MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO _
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO

CARGO: PROFISSIONAL NA AREA JURIDICA - REF.: PAJ

REQUISITOS:

. Ensino Superior, requerendo a aquisicdo de conhecimentos adicionais conforme
determinado na fungac ocupada.

« Registro no respective Orgéo Regulador, quando houver.
» Demais requisitos ser&o especificados em edital de abertura de concurso publico.

ATIVIDADES ESPECIFICAS DAS FUNGOES

Funcdo: PROCURADOR MUNICIPAL
Atividades:

+ Representar e defender o Poder Executivo Municipal juridicamente, procedendo a
defesa dos interesses do Municipio.

» Prestar assessoria juridica no Municipio.

» Propor acdes, opinar sobre a forma de cumprimento de decisdes judiciais e defender
o Municipic no foro, nos tribunais ou em qualquer outra instancia.

« Participar de sindicancias administrativas e inquéritos, observando os requisitos
legais, e efetuando a apuragéo de fatos.

« Assessorar os 6rgaos do Municipio quanto a aplicabilidade da legislagéo, emissao
de pareceres, elaboracéo e atualiza¢@o de normas.

« Analisar, elaborar e propor anteprojetos de leis, decretos, regulamentos e regimentos
relacionados com as atividades do Municipic.

« Promover desapropriacbes por necessidade, utilidade publica ou interesse social nos
termos da legislacao pertinente.

» Interpor recursos judiciais e administrativos.
« Exercer o controle interno da legalidade dos atos da Administracao.
Desempenhar outras atividades correlatas a sua fungao.

Habilitacao: Ensino Superior Completo em Direito e situagao regular junto a Ordem dos
Advogados.do Brasil Segao do Espirito Santo - OAB/ES.

CARGO: PROFISSIONAL NA AREA AMBIENTAL - REF.: PAA

REQUISITOS:

« Ensino Superior, requerendo a aquisicdo de conhecimentos adicionais conforme
determinado na fungéo ocupada.

« Registro no respectivo Orgao Regulador, quando houver.
. Demais requisitos serfo especificados em edital de abertura de concurso publico.
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ATIVIDAD

MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO

ES ESPECIFICAS DAS FUNCOES

Funcio: BIOLOGO
Atividades:

Participar do planejamento, supervisionar, coordenar, controlar e avaliar projetos,
programas e planos na area de saneamento, preservagao e melhoramento do meio
ambiente e salde.

Emitir parecer técnico sobre assuntos tais como poluicéo, epidemias e outros afetos
a sua area de competéncia.

Realizar o monitoramento da qualidade atmosférica hidrica e de residuos do
Municipio, que interferem na preservacéo do meio ambiente.

Participar de projetos para criagdo e manutencdo de parques e reservas e outros
locais destinados a preservacao do meio ambiente.

Participar de estudos, pesquisas e levantamentos na area de salde publica e
saneamento basico, em seu componente biologico.

Apresentar relatorios de pesquisas biolégicas, informando de sua utilidade as areas
de medicina, farmacéutica, saneamento basico e outras.

Desempenhar outras atividades correlatas & sua fung@o.

Habilitacdo: Ensino Superior Completo em Ciéncias Biologicas.

_ ) Autenticar documento em http://www3.cmg.es.gov.br/autenticidade
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ANEXO Il

TABELA DE PONTUACAO DA PROGRESSAO POR APERFEICOAMENTO

PROGRESSAO POR APERFEICOAMENTO

Tabela de Pontuacao

CARGOS:

AGENTE DE SALVAMENTO MARITIMO - ASM
AGENTE DE SERVIGO OPERACIONAL | - ASO1
AGENTE DE SERVICO OPERACIONAL Il - ASO2
OPERADOR DE EQUIPAMENTO LEVE - OEL
OPERADOR DE EQUIPAMENTO ESPECIAL - OEE
OPERADOR DE EQUIPAMENTO PESADO - OEP

. I Quantidade maxima a ser
Descri¢ao Pontuacao

B apresentada
| = Conclusdo do Curso Medio 15 1
Il — Concluséo do Curso Superior 20 1

Il — Aperfeicoamento por meio de palestras,
congressos e outros eventos relacionados as 3 5
fungées do Servidor

IV — Aperfeicoamento por meio de cursos com
duracéo de 25 horas a 100 horas relacionados as 5 2
fungdes do Servidor.

V — Aperfeicoamento por meio de cursos com
durag&o de 101 horas a 300 horas relacionados as 10 1
fungdes do Servidor.

VI - Participar como instrutor em eventos
promovidos pelo Municipio

2,5 4

Pontuacdo minima para concesséo da Progressao 20

PROGRESSAO POR APERFEICOAMENTO

Tabela de Pontuagao

CARGOS:

TECNICO OPERACIONAL -TO

TECNICO OPERANTE ESPECIAL - TOE
TECNICO ADMINISTRATIVO E CONTABIL - TAC
AGENTE FISCALIZADOR DE SERVICO - AFS

Quantidade maxima

Descricao Pontuagao a ser apresentada

| — Conclusao Ejo Curso Superior . 20 1

Il — Conclusao de Cursos de Pos-Graduagéo e Doutorado

. 10
relacionados as fungdes do Servidor.
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- Aperfeir;oamen'to por meio de palestras, congressos e —‘

. . : 3 5
outros eventos relacionados as funcbes do Servidor.
IV — Aperfeicoamento por meio de cursos com duragéo de 25 5 5
horas a 100 horas relacionados as funcdes do Servidor.
V — Aperfeigoamento por meio de cursos com duragao de 101 10 1
horas a 300 horas relacionados as funcdes do Servidor.
VI - Participar como instrutor em eventos promovidos pelo 25 4
Municipio. i
Pontuacdo minima para concessao da Progressao 20

PROGRESSAO POR APERFEICOAMENTO
Tabela de Pontuacao

CARGOS:

PROFISSIONAL EM ENGENHARIA E ARQUITETURA - PEA
PROFISSIONAL EM ESPECIALIDADES A - PE-A
PROFISSIONAL EM ESPECIALIDADES B - PE-B
PROFISSIONAL EM CONTABILIDADE PUBLICA -PCP
PROFISSIONAL EM FISCALIZACAO - PF

PROFISSIONAL NA AREA JURIDICA - PAJ
PROFISSIONAL NA AREA AMBIENTAL - PAA

o o i} Quantidade maxima a
Descricdo Pontuacao
ser apresentada
| = Conclusdo de Curso de Pés-Graduagao relacionado 15 1
as funcbes do Servidor.
Il — Conclusao de Curso de Doutorado relacionado as 15 1
funcoes do Servidor.
Il — Aperfeicoamento por meio de palestras,
congressos e outros eventos relacionados as funcdes 3 5
do Servidor.
IV — Aperfeicoamento por meio de cursos com duragao
de 25 horas a 100 horas relacionados as fungdes do 5 2
Servidor.
V — Aperfeigoamento por meio de cursos com duracéo
de 101 horas a 200 horas relacionados as fungbes do 10 2
Servidor.
VI - Participar como instrutor em eventos promovidos 25 4
pelo Municipio. y
Pontuag&o minima para concess&o da Progressao 20
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ANEXO IV

TABELAS DE VENCIMENTOS BASICOS E NIVEIS

(VB 01 a VB 18)

VB 01
= - c C 6]
i CARGO FUNCAO niver | VEN ;{';"HE"TO VER JS"HENT
B A R$ 1.215,00]  R$ 1.290,00
B R$ 1.251,45 R$ 1.328,70
C R$ 1.288,99 R$ 1.368,56
D R$ 1.327,66 RS 1.409,62
E R$ 1.367,49 R$ 1.451,91
N t F R$ 1.408,52 RS 1.495,46
O e | Salva Vidas G R$ 1.450,77| RS 1.540,33
(ASM) H R$ 1.494,30 R$ 1.586,54
| R$ 1.539,13 R$ 1.634,13
J R$ 1.585,30 R$ 1.683,16
K R$ 1.632,86 R$ 1.733,65
L R$ 1.681,84 R$ 1.785,66
M R$ 1.732,30 R$ 1.839,23
L - N R$ 1.784,27 R$ 1.894,41
VB 02
- . VE NTO | VE ENT
CARGO FUNCAO NiVEL N‘;':"HE L NT;“H 0
' A R$ 1.215,00 RS 1.280.00
B R$ 1.251,45 R$ 1.318,40
. ® RS 1.288,99 R$ 1.357,95
' D R$ 1.327,66 RS 1.398,69
Auxiliar de Servigo Escolar E R$ 1.367,49 R$ 1.440.65
Auxiliar de Servigos Gerais F R$ 1.408 52 RS 1.483,87
Agente de Servico Coveiro == -
Operacional | Cozinheiro G R$ 1.450,77 R$ 1.528,39
(ASO1) | Jardingiro H R$ 1.494,30 R$ 1.574,24
Telefonista I R$ 1.539,13 RS 1.621,47
Vigia J R$ 1.585,30 R$ 1.670,11 |
' K R$ 1.632.86 R$ 1.720,21
L R$ 1.681,84 R$ 1.771,82
M R$ 1.732,30 R$ 1.824,97
| N R$ 1.784,27 R$ 1.879,72
VB 03
: ” . VENCIMENTO | VENCIMENTO
CARGO FUNGCAO NIVEL E SOH i
I ; | [Bombéie. A RS 1.215,00 RS 1.290,00
gente de SEIVICO | o pinteiro B R$ 1.251,45 R$ 1.328,70
Operacional |l FAl
(ASO?) Eietﬂc.lsta C R$ 1.288,99 R$ 1.368,56
' | Pedreiro D RS 1.327,66 R$ 1.409,62 |
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Pintor E R$ 1.367,49 RS 1.451,91|
F R$ 1.408,52 R$ 1.495 46
G R$ 1.450,77 R$ 1.540,33
H R$ 1.494,30 R$ 1.586,54
I R$ 1.539,13 R$ 1.634,13
J R$ 1.585,30 R$ 1.683,16
' K R$ 1.632,86 RS 1.733,65
L R$ 1.681,84 R$ 1.785,66
M R$ 1.732,30 R$ 1.839,23
- N R$ 1.784,27 R$ 1.894 41
VB 04 _
8 ] VENCIMENTO | VENCIMENTO
CARGO | FUNGAO NIVEL 201 P
| - A RS 1.215,00 RS 1.477.80
| B R$ 1.251,45 R$ 1.522,13
' C R$ 1.288,99 R$ 1.567,80
D R$ 1.327,66 R$ 1.614,83
E R$ 1.367,49 R$ 1.663,28
| Técnico Agricola F RS 1.408,52 R$ 1.713,18
Técnico Operacional | Técnico em Agrimensura G R$ 1.450,77 R$ 1.764,57
(TO) | Técnico em Edificacbes H RS 1.494,30 R$ 1.817,51
I R$ 1.539,13 R$ 1.872,03
! J R$ 1.585,30 R$ 1.928,19
I K R$ 1.632,86 R$ 1.986,04
E R$ 1.681,84 R$ 2.045,62
I M R$ 1.732,30 RS 2.106,99
L . N R$ 1.784,27 R$ 2.170,20
VB 05
"CARGO . FUNCAO NIVEL VENCIMENTO 30H
' B A R$ 1.293,16
' B RS 1.331,95
. C RS 1.371,91
‘ D RS 1.413,07
' T E RS 1.455,46
| | F RS 1.499,13
Técn'::co Dperanf_e Operador de Sistema de G RS 1.544,10
"(STpgSf' Videomonitoramento H RS 1.590,42
- ‘ I RS 1.638,14
J RS 1.687,28
| K RS 1.737,90
. L RS 1.790,04
M RS 1.843,74
N RS 1.899,05

/
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VB 06
. % J VE NT NCIMENT
CARGO FUNGAO NIVEL N(g;ﬂHE QIvE 4GHEN 9
A R$ 1.215,00 R$ 1.350,00
B R$ 1.251,45 R$ 1.390,50
C R$ 1.288,99 R$ 1.432,22
D R$ 1.327,66 R$ 1.475,18
_ E R$ 1.367,49| RS 1.519.44
S N— i'm,‘”t‘a”t’e — F RS 1.40852| RS 1.565,02
ecnico ministrativo e | ASSisienie ministrativo
G
Contabil Técnico em Contabilidade - R$ 1.450,77| RS 1.611,97
(TAC) Técnico em Informatica R$ 1.494,30 R$ 1.660,33
Técnico Programador I R$ 1.539,13 R$ 1.710,14
J R$ 1.585,30 R$ 1.761,44
K R$ 1.632,86 R$ 1.814,29
L R$ 1.681,84 R$ 1.868,72
M R$ 1.732,30 R$ 1.924,78
| i N R$ 1.784,27 R$ 1.982,52
VB 07
_ - VENCIMENTO | VENCIMENTO
f CARGO FUNCAO NIVEL 308 4084
a A R$ 1.215,00 RS 1.416,67
B RS 1.251,45 RS 1.459,17
C R$ 1.288,99 RS 1.502,95
D RS 1.327,66 RS 1.548,03
Fiscal de Meio Ambiente E R$ 1.367,49 RS 1.594,47
Fiscal de Defesa do Consumidor = RS 1.408,52 RS 1.642,31
Agente Fiscalizador de | Fiscal de Transito e Transporte e
Servico | Fiscal de Obras Privadas — (: R$ 1.450,77 R3 1.691,58
(AFS) Fiscal de Postura e Servigos R$149430| R$1.742,33
Fiscal de Vigilancia Sanitaria I R$ 1.539,13 RS 1.794,60
Fiscal de Feira e Mercado J R$ 1.585.30 RS 1.848,43
K R$ 1.632,86 RS 1.903,89
L R$ 1.681,84 R$ 1.961,00 |
M R$ 1.732,30 RS 2.019,83
N R$ 1.784,27 RS 2.080,43
VB 08
T o - ) VENCIMENTO | VENCIMENTO
CARGO ' FUNCAO NIVEL 1 e
A R$ 1.215,00 R$ 1.350,00
B R$ 1.251,45 R$ 1.390,50
Operador de Equipamento C R$ 1.288,99 R$ 1.43222
Leve Motorista Padrdo | D RS 1.327.66 R$ 1.475,18
(OEL) '. E R$ 1.367,49 R$ 1.519,44
F R$ 1.408,52 R$ 1.565,02
- G R$ 1.450,77| R$1611.97 |

_ B Autenticar documento em http://www3.cmg.es.gov.br/autenticidade
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H R$ 1.494,30 R$ 1.660,33

: I R$ 1.539,13 R$ 1.710,14

| J R$ 1.58530| RS 1.761,44

K R$ 1.632,86 R$ 1.814,29

. L RS 1.681,84 R$ 1.868,72

| M R$ 1.732,30 R$ 1.924,78

| N R$ 1.784,27| R$ 1.98252

VB 09

CARGO | FUNGAO NIVEL VENC;';"HENTO VENCJ;"'HENTO

A R$ 1.215,00 R$ 1.500,00

‘ B R$ 1.251,45 R$ 1.545,00

‘ C R$ 1.288,99 R$ 1.591,35

. D R$ 1.327,66 | _ R$ 1.639,09

' E R$ 1.367,49 R$ 1.688,26

Operador de Equipamento | i R 140000 R$ 1.758.91
Especial | Motorista Padrao |l 5 R$ 1.450,77 R$ 1.791,08

(OEE) : H R$ 1.494,30| RS 1.844,81

. I R$ 1.539,13 R$ 1.900,16

' J R$ 1.585,30| R$ 1.957,16

K R$ 1.632,86 R$ 2.015,87

L R$ 1.681,84 R$ 2.076,35

M R$ 1.732,30 R$ 2.138,64

B N R$ 1.784,27| R$2.202,80

VB 10

B |
I — FUNGAO NIVEL VEN(;I:HHENTO VENC;:'IHENTO _

. A R$ 1.328,28 R$ 1.768,07

| B R$ 1.368,13 R$ 1.821,11

' C R$ 1.409,17 R$ 1.875,75

D R$ 1.451,45 R$ 1.932,02

| E RS 1494,99| RS 1.989,98

Operador de Equipamento L R$1.549,04 Fij 2.045,00
F‘essfiglp Operador de Maquinas G RS 1.586,04 R$2.111.17

(OEP) H R$ 1.633,62| R$2.174,50

, | R$ 1.682,63| R$2.239,74

‘ J R$ 1.733,10 R$ 2.306,93

. K R$ 1.785,10 R$ 2.376,14

. L R$ 1.838,65 R$ 2.447 42

| M RS 1.893,81| R$ 2.520,85

N R$ 1.950,62 RS 2.596,47

)
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VB 11
B VENCIMENTO VENCIMENTO
CARGO FUNGAO NIVEL 30H 40H
. A R$ 3.370,00 R$ 4.500,00
. B R$ 3.471,10| R$4.635,00
. C R$ 357523 R$4.774,05
| Engenheiro Agronomo D RS 3.682 49 R$ 4.917.27
Engenheiro Civil E s S
Engenheiro de Seguranga do R$ 3.792,96 RS 5.064.79
T Trabalho F R$ 3.906,75 R$ 5.216,73
i bl Engenheiro de Trafego G R$4.02396| R$5.37324
Engenharia e Arquitetura . 2
(PEA) Engenheiro Elétrico H R$ 4.144 67 RS 5.534.43
Engenheiro Ambiental [ RS 4.269.02 RS 5.700,47
Engenheiro Mecanico J == —
Engenheiro Sanitarista R$ 4.397,09 RS 5.871,48
K R$ 4.529,00 R$ 6.047,62
L RS 4.664,87 R$ 6.229,05
M R$ 4.804,81 R$ 6.415,92
N R$ 4.948,96 R$ 6.608,40
VB 12
: N _ ; VENCIMENTO | VENCIMENTO
CARGO FUNGAO NIVEL S i
I R A R$ 1.746.30| RS 2.444,84
B R$ 1.798,69 R$ 2.518,19
Administrador C R$ 1.852,65 R$ 2.593,73
Analista de Sistema D R$ 1.908,23 RS 2.671,54
Auditor em Saude E R$ 1.965,48 R$ 2.751,69
oy g};‘f}‘?" B F R$ 2.02444| R$2.834,24
rofissional em ibliotecario
G
Especialidades A Economista H R$ 2.085,17 2$ 2'912’22
(PE-A) Estatistico R$ 2.147,73 $.3.006,84 |
Geografo I R$ 2.212,16 R$ 3.097,05
Jornalista J R$ 2.278,53 R$ 3.189,96
Sociclago K R$2.346,88 | R$ 3.285,66
Turismologo L R$2417.29| R$3.384,23
M R$ 2.489,81 R$ 3.485,76
N R$ 2.564,50 R$ 3.590,33
VB 13
B _ ; VENCIMENTO | VENCIMENTO
CARGO FUNGAO NIVEL 30H A0H
| _ A R$ 1.900,00 R$ 2.800,00
Profissional em ?zilj;ir;tizsog'al B R$ 1.957,00 R$ 2.884.00
Especialidades B Numcmstag & R$ 2.015,71 R$ 2.970,52
(PE-B) Bsichisso HE: R$ 2.076,18 R$ 3.059,64
E R$ 2.138,47

RS 3-461.42

\
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F R$ 2.202,62 R$ 3.245,97
G R$ 2.268,70 R$ 3.343,35
. H R$ 2.336,76 R$ 3.443,65
I R$ 2.406,86 R$ 3.546,96
J R$ 2.479,07 R$ 3.653,36
K R$ 2.553,44 R$ 3.762,97
L R$ 2.630,04 R$ 3.875,85
M R$ 2.708,95 R$ 3.992,13
L - o | N R$ 2.790,21 R$ 4.111,89
VB 14
- P VENCIMENT CIMENT
| cARco FUNGAO NIVEL A i
A R$ 3.370,00 R$ 4.500,00
B R$ 3471,10 R$ 4.635,00
C R$ 3.575,23 R$ 4.774,05
D R$ 3.682,49 R$ 4.917,27
E R$ 3.792,96 RS 5.064,79
Profissional em F R$ 3.906,75 RS 5.216,73
Contabilidade Publica | Contador g RS 4.023,96 RS 5.373,24
(PCP) H R$ 4.144,67 R$ 5.534,43
I R$ 4.269,02 R$ 5.700,47
J R$ 4.397,09 R$ 5.871,48
K R$ 4.529,00 R$ 6.047,62
L R$ 4.664,87 R$ 6.229,05
M R$ 4.804,81 R$ 6.415,92
| i N R$ 4.948,96 R$ 6.608,40
VB 15
= : TO CIMENTO
CARGO FUNGAO NIVEL VE"‘;};"HE” R T
. A R$ 1.920,94 R$ 2.532,14
| B R$ 1.978,57 R$ 2.608,10 |
. . C R$ 2.037,93 R$ 2.686,35
| D RS 2.099,06 RS 2.766,94
E R$ 2.162,03 R$ 2.849,95
N - | E R$ 2.226,90 R$ 2.935,44
Fiscalizacao ' Fiscal de Rendas e R$ 2.293,70 R$ 3.023,51
(PF) ! H R$ 2.362,51 R$ 3.114,21
' | R$ 2.433,39 R$ 3.207,64
| J R$ 2.506,39 R$ 3.303,87
' K R$ 2.581,58 R$ 3.402,98
' L R$ 2.659,03 R$ 3.505,07
M R$ 2.738,80 R$ 3.610,23
| | N R$ 2.820,97

RS 3.748,53
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VB 16
CARGO FUNGAO NIVEL "E"‘;'[’;LE“TO VE“?;“HE”TO
- | A R$ 2.619.45| RS 3.667,24
B R$2.698,03| R$3.777,26
C R$2.778,97| R$ 3.890,57
| D R$ 2.862,34 | R$4.007,29
E R$ 2.94821| R$4.127,51
. F
Profissional na Area a R$ 3.036,66 R$ 4.251,34
Juridica | Procurador Municipal R$ 3.127,76 R$4.378,88
(PAJ) | H R$ 3.221,59| R$4.510,24
I R$ 3.318,24 R$ 4.645,55
J R$ 3.417,79| R$4.784,92
K R$ 3.520,32 R$ 4.928,46
| L R$ 3.625,93| R$5.076,32
| M R$ 3.734,71 R$ 5.228,61
N R$ 3.846,75| R$5.385,47
VB 17 _ -
CARGO | FUNGAO NIVEL | VE"?&ENTO VE“‘;"';"HEN“’
N - A R$ 174630 RS 2.444,84
‘ B R$ 1.798,69 R$ 2.518,19
C R$ 1.852,65 R$ 2.593,73
i D R$ 1.908,23 R$ 2.671,54
| E R$ 1.96548| R$2.751,69
- . & R$ 2.024 44 R$ 2.834,24
Profissional na Area G 2.085:17 RS 2.919.27
Ambiental ‘ Bidlogo - R$ 2.085, 919,
(PAA) RS% 2.147 73 R$ 3.006 84
‘ | R$ 2.212,16 R$ 3.097,05
. J R$ 2.278,53 R$ 3.189,96
‘ K RS 2.346 88 R$ 3.285,66
, L RS 2.417,29 R$ 3.384,23
M R$ 2.489,81 R$ 3.485,76
! - N R$ 2.564,50 R$ 3.590,33
VB 18
CARGO VENCIMENTO
Estabilidade Financeira - Coordenacao R$ 2.979,00
Estabilidade Financeira — Secretéario Adjunto e correlatos R$ 5.004,72
Estabilidade Financeira — Secretario Municipal e correlatos R$ 8'222'04J
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ANEXO V

GRATIFICACAO POR PARTICIPAGCAO EM COMISSAO ESPECIAL E PERMANENTE, PREGAO E
EQUIPE DE APOIO E COMISSAO PARA ANALISE DE PROJETOS - GPC

GRATIFICACAO DE RESPONSABILIDADE TECNICA — GRT/SEMOP

[ ITEM REFERENCIA VALOR DA
i GRATIFICACAO

01 | Pregoeiro (a) Oficial Presencial / Eletrénico R$ 800,00
02 | Presidente de Comissao Permanente Especial de Licitacéo R$ 800,00
03 | Equipe de Apoio - Membro de Comisséo Permanente Especial de R$ 450,00

Licitacao _
04 | Presidente de Comisséo Permanente de Cadastro R$ 800,00
05 | Membros de Comissdo Permanente de Cadastro R$ 450,00
06 | Presidente da Comissao Especial de Leildo R$ 450,00
07 | Membro da Comiss&o Especial de Leiléo R$ 450,00
08 | Presidente de Comisséo Permanente de Inquérito Administrativo R$ 800,00
09 | Membro de Comissdo Permanente de Inquérito Administrativo R$ 400,00
10 | Presidente de Comiss&o/Grupo Especial R$ 320,00
11 | Membro de Comissao/Grupo Especial R$ 250,00
12 | Presidente de Comiss&o de Analise de Projetos (SEMAP) R$ 400,00
13 | Membros de Comissao de Analise de Projetos (SEMAP) R$ 320,00
14 | Gratificacdo de Responsabilidade Técnica (GRT/SEMOP) aos R$ 1.800,00

servidores ocupantes do cargo/fungao de Profissional de Engenharia e

Arquitetura — Func&o: Engenheiro, quando desempenham funcoes de

fiscalizagoes. J

_ B Autenticar documento em http://www3.cmg.es.gov.br/autenticidade
com o |dsntlflcador 310035003500380036003A005000, Documento assinado digitalmente conforme
MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil.




MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO

ANEXO VI

ALTERACAO NOS CARGOS E FUNGOES

DENOMINAGAO DOS CARGOS

SITUAGAO ATUAL

SITUACAO NOVA

Cargo Funcao Cargo Funcao
Agente de Atendimento Salva Vidas Agente de Salvamento :
em Satde || (AAS2) Maritimo (ASM) el Vidue
Auxiliar de Servigo Escolar Auxiliar de Servigo Escolar
Agente de Servico Auxiliar de Servicos Gerais Agente de Servigo Auxiliar de Servigos Gerais
Op_eracional | Calceteiro Operacional | Coveiro
(ASQ 1) Cantoneiro (ASO 1) Cozinheiro
| Coveiro Jardineirc
| Cozinheiro Telefonista
Jardineiro Vigia
Telefonista
| [ | Vigia
Bombeiro Bombeiro
Agente de Servico Carpinteiro Agente de Servico Carpinteiro
Operacional || | Eletricista Operacional Il Eletricista
(ASO 2) Mecanico (ASO 2) Pedreiro
Pedreiro Pintor
Fintor
Operpigs on Motaciclista — Padrao "A" Senivace
Equipamento Leve Motorista - Padrao “B" Equipamento Leve Motorista Padréo |
(CEL) (OEL)
Se———
0 dor d | Operador de
. i i | Motorista - Padrao “C" Equipamento Especial | Motorista Padrao Il
Equipamento Especial |
= | (OEE)
(OEE) |
| 0
& perador de
.Operador a8 Oper?d?r ?e Maquinas = Equipamento Pesado | Operador de Maquinas
Equipamentio Pesado Padrdo "D
(OEP)
(OEP)

Técnico Operacional (TO)

Técnico Agricola
Técnico em Agrimensura
Técnico em Edificacoes
Técnico em Estradas

| Técnico em Mecanica

Técnico Operacional
(TO)

Técnico Agricola
Técnico em Agrimensura
Técnico em Edificagbes

Técnico Administrativo e
Contabil (TAC)

Almoxarife

Assistente Administrativo
Técnico em Contabilidade
| Técnico em Informatica
Técnico Programador
Técnico em Seguranga do
Trabalho

Técnico Administrativo
e Contabil (TAC)

Almoxarife

Assistente Administrativo
Técnico em Contabilidade
Técnico em Informatica
Técnico Programador

Agente Fiscalizador de
Servico (AFS)

Fiscal de Meic Ambiente
Fiscal de Defesa do
Consumidor

Agente Fiscalizador de
Servigo (AFS)

Fiscal de Meio Ambiente
Fiscal de Defesa do
Consumidor
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Agente Municipal de Transito
e Transporte

Fiscal de Obras Privadas
Fiscal de Postura e Servigos
Fiscal de Vigilancia Sanitaria

—

Fiscal de Transito e
Transporte

Fiscal de Obras Privadas
Fiscal de Postura e Servigos
Fiscal de Vigilancia Sanitaria
Fiscal de Feira e Mercado

Profissional em
Especialidades (PE)

Profissional em
Engenharia e Arquitetura
(PEA)

e

Administrador
Analista de Sistema
Auditor em Saude

Profissional em
Especialidades A

Administrador
Analista de Sistema
Auditor em Salde

: PE-A) Auditor
Auditor ( R ik
o 2 Bibliotecario

|| Bibliotecario Contador
Contador Economista
Economista Estatistico
Estatistico Geografo
Geografo Jornalista
Jornalista Sociologo
Socidlogo Turismologo
Ergeg Profissional em Contador

| Turismoélogo

Contabilidade Publica
| Arquiteto Profissional em Arquiteto
| Engenheiro Agronomo Engenharia e Engenheiro Agrénomo

Engenheiro Civil

Engenheiro de Seguranca do
Trabalho

Engenheiro de Trafego
Engenheiro Eletrico

| Engenheiro Florestal
Engenheiro Mecénico
Engenheiro Sanitarista

Arquitetura (PEA)

Engenheiro Civil

Engenheiro de Seguranca do
Trabalho

Engenheiro de Trafego
Engenheiro Elétrico
Engenheiro Ambiental
Engenheiro Mecanico
Engenheiro Sanitarista

Assistente Social

Profissional em

Assistente Social

Profissional Especialista | Fisioterapeuta Especialidades B Fonoaudiologo
em Sadide | | Fonoaudislogo (PE-B) Nutricionista
(PES1) Nutricionista Psicologo
Psicologo
Terapeuta Ocupacional
Profissional na Area Bidlogo Profissional na Area Bidlogo
Ambiental | Oceandgrafo Ambiental
L (PAA) | (PAA)
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