MUNICiPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

GABINETE DO PREFEITO
e ZALT -

LEl COMPLEMENTAR N°. 047/2013

CRIA A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GUARAPARI, Estado do Espirito Santo, no uso
de suas atribuicdes legais, alicercado nas disposi¢des do art. 88, Inciso IV, da
Lei Organica do Municipio - LOM, faz saber que a Camara Municipal APROVOU
e eu SANCIONO a seguinte ‘

LEI COMPLEMENTAR:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Fica criada na estrutura organizacional da Administrac@o Direta
do Poder Executivo a Controladoria Geral do Municipio (CGM), com o status
de Secretaria; vinculada diretamente ao respectivo Chefe do Poder Executivo,
as fungdes de confianca (FC), a serem exercidas exclusivamente por
servidores de cargo efetivo, conforme previsto no inciso V, Arnt. 37, da
Constituicdo Federal, com a finalidade de infegrar e articular acdes atinentes
ao Sistema de Controle Interno do Municipio de Guarapari.

§ 1° - Infegram a Unidade de Controle Interno da Administracdo Direta
do Poder Executivo os seguintes anexos:

I - As fungdes de confianca, simbolos referenciais e quantitativos
constam no Anexo |.

Il - Organograma Funcional, constam no Anexo I;

ll - As afribuicdes . especificas e comuns referentes as respectivas
fungdes de confianca constam no Anexo L.

§ 2° - Os ocupantes das fungdes de confianca especificadas no Anexo |
deverdo ser integrantes do quadro efetivo, necessariamente possuir formacdo
em nivel superior; estar devidamente registrado no 6érgdo regulador da
profissdo e demonstrar conhecimento sobre matéria orcamentdria, financeirg,
contdbil, juridica e administracdo pUblica, além de dominar os conceitos
relacionados ao controle interno. ‘
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Art. 2° - O cargo efetivo de Auditor Piblico Interno deverd ser ocupado
por servidores que possuam escolaridade superior, em quantidade suficiente
para o exercicio das atribuicdes a ele inerentes, conforme dispuser o plano de
cargos, carreira e vencimentos do Municipio.

§ 1° - Até a redlizagdo do concurso publico para provimento do
cargo/funcdo de PROFISSIONAL EM ESPECIALIDADE/AUDITOR, fica o Chefe do
Poder Execufivo autorizado a aproveitar e, por conseguinte, designar
especialmente, dada a natureza técnica-especializada, servidores integrantes

do atual quadro de efetivos da municipalidade a desempenhar a funcdo de
AUDITOR.

§ 2° - Aos servidores efetivos designados especialmente, por ato préprio,
para exercer a fungGo de AUDITOR, até a redlizac@o de concurso publico,
fardo jus & uma funcdo gratificada, comespondente ao cargo de Gerénciaq,
Ref. PC 2B, da Estrutura Organizacional do Municipio.

Art. 3° - Esta Lei Complementar entrard .em vigor na data de sua publicacdo,

revogadas as disposicdes em confrdrio.

Guarapari - ES, 2 osto de 2013.
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ANEXO |

FUNCOES DE CONFIANCA ORDENADASPOR SIMBOLOS E QUANITATIVOS QUE COMPOEM
O SISTEMA DIRETIVO DA UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO.

ORGAO

CARGOS ~ REF. N°. DE VALOR TOTAL
CARGOS | yNITARIO
Controlador Geral do FC-1 3.800,00 | 3.800,00
Controladoria | Municipio 1
Geraldo Coordenador de FC-2 1 2.000,00 | 2.000,00
Municipio Auditoria e Gestao
Coordenador de FC-2
Auditoria Orcamentdria e 2.000,00 | 2.000,00
Financas
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ANEXO I
ORGANOGRAMA DA CONTROLADORIA GERAL DO MUNICiPIO (CGM)
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ANEXO Iil @/[ étﬁ;
ATRIBUICOES ESPECIFICAS E COMUNS —iat@ T !

CONTROLADOR GERAL DO MUNICiPIO

Objetivo: realizar controle e auditoria orcamentaria, contdbil, financeira, patimonial e

1. Avdliar aq adequacdo e eficdcia dos controles internos existentes nos érgdos da
Administracdo Municipal;

financeiros;

4. Verificar a regularidade dos atos e fatos administrativos relacionados & movimentacdo de
recursos financeiros, bens e outros valores da Administracao Municipal;

procedimentos e normas, visando evitar g ocomréncia de falhgs, desperdicios, ineficiéncig e
ineficacia:

6. Encaminhar as respectivas areas os relatorios referentes qos exames realizados, contendo

7. Prestar apoio aos érgdos de controle externo quando no exercicio de ‘suas funcdes no
dmbito do Municipio de Guarapari;

10. Exercer auditorig orcamentdria e financeira sobre g arecadacdao e utilizac@o de recursos,

1. Examinar, comprovar e avaliar os meios de controle e de protecdo do ativo e do acervo

12, Elaborar e adequar os programas de trabatho, roteiros e questiondrios especificos para as
diversas modalidades de auditoria;

13. Orgaonizar e manter arquivo do material técnico de suporte s atividades fins do 4érgao;

14. Desenvolver estudos para aperfeicoamento dos meétodos, técnicas e procedimentos de

15. Prestar orientagdo técnica aos 0rg&os do Poder Executivo Municipal;



16.

18.

19.
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Elaborar relatérios que documentem os exames realizados, contendo todas as informacdes
obtidas, andlises efetuadas e conclusoes;

definir e acompanhar politicas de divulgacdo das Ouvidorias Setoridis para o puUblico
interno e extemo das Instituigdes, promovendo ampla visibilidade dos servigos prestados:

foram adotadas as providéncias necessarias a respeito do que foi apontado pelo relatério
de auditoriq;

Desempenhar outras atribuicdes ofins.

COORDENADOR DE AUDITORIA E GESTAO
Objetivo: prestar assessoria técnica § Controladoria Geral.

1.

2.

10.

1.

12.

13.

14.

Elaborar diagnésticos, estudos e projetos setoriais de interesse da Auditoria.

Desenvolver estudos setorigis necessdrios & elaboracdo do Plano de Acdo do Govemo
Municipail.

Elaborar levantamentos, andiises, consolidagao e manutencdo de fluxo de informacdes
setoriais inerentes aos objetivos da Auditoria;

instruir  processo referente a direitos, vantagens e obrigacdes de servidores, com
observancia as normas legais;

monitorar g aplicagdo de normas e legislag@o vigente relativas a deveres e obrigac¢des dos
servidores;

Garantir a perfeita articulacdo e compatibilizac&o do planejamento setorial com os planos
geraqis e setoriais da Administrac&o Municipal.

Viabilizar o processo de planejomento setorial em sug totalidade, através de suporte
técnico. v

Colecionar e analisar informacées relevantes para o processo de planejamento dqg
Auditoria, em interac@o com as demais dreas a elg subordinadas.

Compilar dados pPara a proposta orcamentdria da Auditoria, eéncaminhando-os & dareg
afim.
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Assessorar nas atividades de planejamento e avaliagdo no ambito de toda g Auditoriq;
Emitir parecer em processo e procedimento administrativo:

Emiti relatério de processo e procedimento auditado.

Definir normas e procedimentos para apuracdo de denuncias;

Desempenhar outras atribuicdes afins.

COORDENADOR DE AUDITORIA ORCAMENTARIA E FINANCAS

Objetivo: prestar assessoria técnica g Controladoriag Geral e proceder auditoria referente &
proposta orcamentaria, a aplicagcdo do orcamento  anual, acompanhar as Direfrizes
Or¢camentdrias e Planos Plurianuais, realizando o controle e modificacdo orcamentdria e

atos e fatos de natureza contdbil, de origem orcamentdria oy exfrc—orc;omenfério com
repercussdes sobre o patrimdnio e qo €rano do Municipio.

1.

10.

1.

12.

Proceder & verificacdo dq Proposta Or¢camentdria Anual e da Lej de Diretrizes
Orcamentarias;

Acompanhar a proposta orcamentdria anual;

Elaborar levantamentos e andlise de dados de receitg e despesa parg subsidiar a
elaboracao dq Proposta orcamentaria e SUa reprogramacao;

Supervisionar e orientar tecnicomente os responsdveis pela elaboracdo dg proposta
or¢amentéria de cada Secretaria Municipal e Gqueles respons@veis pela elaboracdo do
orcamento popular junto as comunidades:

Controlar e analisar o comportamento das despesas, com O objetivo de aprovar medidas
de racionalizacdo de despesas

Auxiliar na elaboracd@o do Plano  Plurianual Lei de Diretrizes Orcamentdria e Lei
Or¢camentaria Anuai;

verificar as aberturgs de créditos adicionais especiais e suplementares, observando o limite
legatl:

Acompanhar o Comportamento dg execucdo orcamentdria em nivel de unidade
orcamentdria e natureza de despesaq:
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Supervisionar a escrituragdo contdbil sintética e andliica das operacdes financeira e
patrimoniais resultantes ou ndo da execucdo orcamentdria em todas as suas fases,
visando demonstrar g situagdo patrimoniat;

Informar  tecnicamente ao Secretdrio  Municipal de Fazenda, as tendéncias das
entradas/saidas de bancos através de formuldrios implantados:

Confirolar processos relativos a pagamento das obras e servicos contratados pelo
Municipio, classificando-os por empresa, nUmero do conirato, valor € data de saida do
Departamento;

Controlar as despesas com pessoal, quanto & natureza e quanto & fungdo observando o
cumprimento dos indices definidos em Lei;

Emitir parecer em processo de prestacao e tomada de contas.

Auditar e controlar e dcomponhor as atividades relacionadas s nomeacgdes, qos
afastamentos, &s exoneracdes, as cessdes e as remocgoes;

Desempenhar outras atribuicdes afins.
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uso de suas
APROVOU ele

MUNICIPIO DE GUARAPAR
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

GABINETE DO PREFE] TO

LEl COMPLEMENTAR N°. 048/2013

O PREFEITO MUNICIPAL DE GUARAPARI, Estado do Espirito Santo, no
atribuigées legais, faz saber que a Camara Municipal de Guarapari
SANCIONA a seguinte '

LEI COMPLEMENTAR:

Art. 2° - Altera a denomma(;éo do atual cargo de provimento em Comissao

i0 Adjunto da Secretaria Municipal da Fazenda passando a denominar-se:

Secretério Adjunto de Finangas da Secretaria Municipal de Fazenda, constante da Lei
Complementar n°. 027/2011.

redac3o:

ChARA MLRWORAL DE GURAPAR]
GUARAPARIES
EM: 05 SET, 2013

PROTOCOLO 7 1
%

Art. 3° - O Art. 5° da Lei Complementar N°. 027/2011 passa a ter a seguinte

"Art. 5° _ A Secretaria Mvunicipal da Fazenda tem COomo objetivo
planejar, coordenar, executar e avaliar as atividades financeiras dg
Administracdo Municipal, bem como os sérvigos atinentes  &s

|- Secretdrio Municipal;

- Secretdrio Adjunto de Financas;
" - Secretdrio Adjunto Contabir:
V- Diretor Técnico de Tributacgo:;

V- Conselho Municipal de Recursos Fiscais:

VI - Comissao de Geréncia Financeirqa, Administrativg
Orcamentaria:

VIl - Chefe de Expediente:

viii - Consultorig Técnica:;
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IX-  Geréncig do NUcleo de Atendimento ao Contribuinte:
X - Geréncia de Tributos e Rendas — GETRI:

Xl-  Geréncia de Cadastro Técnico Municipal - GCTM;

Xl - Gerénciag de Administracdo Financeira e Contabilidade -
GEFINCON:

Xl - Geréncia de Controle e Fluxo de Caixa;

- XIV - Subgeréncig de Tributos Mobilidrios e Diversos;
XV - Subgeréncia de Divida Afiva € Cobranca;
XVI - Subgeréncia de RevisGo Fiscal e Manutencao do Cadastro
Imobiliario;
XVII - Subgeréncia de Execucao Or¢camentdria e
Acompanhamento Financeiro:
XVII - Subgeréncia de Contabilidade, Tomada e Prestacao de
Contas;
XIX - Subgeréncia de Atendimento ao Contribuinte "

Art. 4° - Fazem Parte integrante desta Lei 0s Anexos:

I- Organograma da estrutura organizacional da Secretaria Municipal da
Fazenda - SEMFA;

I - Relagdo de Cargos de Provimento em Comissao, ordenados por
simbolos, quantitativos e valores respectivos.

Art. 50 . Permanecem inalterados os demais dispositivos da Lei
Complementar N°. 027/2011, e as alteracées aqui praticadas serso insertas no texto

original, como se nela estivesse transcrita.

Art. 6° - Esta Lej Complementar entrara em vigor na data de sua
publicacso, revogam-se gs disposicées em contrario.

Guarapari - ES, e ro de 2013.
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ANEXO |

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA - SEMFA

Comissdo de Geréncia ' (SECRETARIO MUNICIPAL Conselho Municipal de Recursos
Financeira e Or¢camentria J ‘ Fiscais

Secretario Secretdrio
Adjunto Financas Adjunto Contabil

Diretor Técnico de
Tributacdo - Consultor Técnico j
Chefe de Expedientej

[ ]

Geréncia de Controle e Fluxo Geréncia de Tributos e Geréncia de Cadastro Técnico Geréncia de Administracdo Geréncia do Niicleo de
de Caixa Rendas Municipal Financeira e Contabllldad Atendimento ao Contribuinte
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Geréncia
Subgeréncia

Secretario Adjunto ] PC-1 02 *4.200,00
Consultor Técnico PC-2 01 **1.950,00
Diretor Técnico PC-ST-01 01 3.500,00
PC-2B 05 **1.700,00
[ PC-3 | 06 **1.200,00
Chefe de Expediente PC-4 01 **850,00 J

*Lei Ordindria Ne, 3506/2012, de 28/12/2012
** Lei Complementar Ne. 032/2012, de 17/02/2012
Lei Complementar N°, 027/2011
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