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" PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARAPAR! |
. ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

LEI N° 2128/2001

DISPOE SOBRE A ORGANIZAGAO
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

DA CAMARA MUNICIPAL DE
GUARAPARI.

Q Prefeito Municipal de Guarapan Estado do Espirito Santo, no

uso de suas atribuicbes legais, faz saber que a Camara Municipal de

. Gua"aparl APROVOU e eu SANCIONO a seguinte
: LEI

-~ Art. 1° - Ficam extintos, transformados e criados 0s cargos
ccnstantes dos anexos |, If e (il desta Lei.

Paragrafo Unico - 03. cargos de provimento em comissao
destinados a formar a composicéio da estrutura organizacional da Camara
Municipal de Guarapari, conforme estabelecido no caput deste artigo, com

seus quantitativos, nomenclaturas e respectivas referénclas passam a ser
os consiantes do Anexos 1V, desta Lei. |

Art. 2° - Fica criado o cargo de provimiento em comissao de
Secretdrio de Gabinete Parlamentar que tera exercicio, segundo as suas
vagas, exclusivamente nos gabinetes parlamentares, na sede do Municipio,
ou em suas projegbes, fora da sede figica, e se regera pelas normas
estatutarias e disciplinares aplicaveis aos demais servidores da Camara
Munitipal de Guarapari.

Art. 3° - A indicacdo para o cargo em comissado de Secretario

de Gablnete Parlamentar sera feita pelo titular do Gabinete através de
formularlo préprio, com efeltos a partir da data do respectivo exarcigio.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARAPARI
-., ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

GOHTINUAQAO DA LEI 21 2312‘01

Art. 4° - Os atos de nomeagédo e os de exoneragao dbs
ocupantes do cargo em comissfio de Secretario de Gabinete Parlamentar
seréo firmados pelo Presidente da Camara, apés solicitag&o expressa do
titular do Gabinete e publicados no Quadro de Avisos da Cé&mara, e a
respactiva posse dar-se-d perante a Direg#o Geral.

Art. 8° - A lotacfio de cada Gabinete Pa?lamentar fica limitada
ao minimo de dois € 0 maximo de seis servidores e serao exercidos em dez
niveis diferentes de vencimentos basicos na forma do Anexo V.

§ 1° - A distribuicdo de vagas, respeitado o que estabelece o
caput deste artigo, a distribuigdo de tarefas, a chefia e a freqiéncia do
cargo em comissdo de Secretario de Gabinete Parlamentar séo de

competéncia do ftitular do Gabinete, devendo todo dia 15 do més

subseqliente as atividades exercidas, ser encaminhado ao setor de
Recursos Humanos o boletim de freqtiéncia -do servidor.

§ 2° - Nao sera permitido o exercicio do Secretario de Gabinete

Parlamentar em qualquer outro 6rgéo da Camara Municipal.

§ 3° - E Vedada qualquer contratagéo de carétér particular, bem

como a prestacéo de servicos gratuitos no gabinete do vereador, sendo de
exclusiva e pessoal responsabilidade do titular do gabinete, o ingresso ou

permanéncia de pessoas, n&o sendo permitido cometer qualquer encargo
ou atribuicdo a pessoas que n&o possuam vinculo funcional com a Camara
Municipal de Guarapari, no termos desta Lei.

Art. 6° - Sdo atribuigbes basicas do cargo de Secretario de

Gabinete Parlamentar a redacao e digitacdo de ccirespondéncia, discursos,

pareceres, projetos e recuerimentos; a execucéo dcs servigos de secretaria
acompanhamento externo e interno de tremitaglo de processos e
requerlinentos; atendimento ao publico; condug&o de veiculo a servigo e
propriedade do parlamentar;, recebimento e distribuicdo de

coitespondéncias; acompanhamento do vereador em plenéno outras
tarevas afins inerentes ao cargo.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARAPARI
~ ESTADO DO ESPIRITO SANTO
'~ GABINETE DO PREFEITO

CONTINUAGAQO DA LE! 2128/2004

Art. 7° - A jornada de trabalho dos servidores de que trata esta
Lei sera de 30 (frinta) horas semanais, vedado o pagamento pela prestacao
de servicos exiraordinarios.

Art. 8° - As férias dos servidores lotados nos gabinetes serao
concedidas quando do recesso parlamentar no més de jareiro, podendo o
servidor, a critério do Vereador optar pelas férias no més de julho.

Art. 9° - Os limites de dispéndio global com o0$ cargos serao
ﬁxados pela Mesa Diretora, exigida a existéncia prévia e suficiente de
credito orcamentario. | -

§ 1° - E fixado em dois mil e quinhentos reais a quantia mensal a ser
utilizada para pagamento de vencimenivs bésicos de pessoal, em cada gabinete
padamentar, excluindo-se deste total as quantias a serem pagas referentes a

vantagens pessoais, férias, décimo terceiro saldrio, controladas em cada ato de
nomeagso.

§ 2° - A remuneragdo dos cargos de Secretarios de Gabinete
Pa }'Iamentar é o constante no Anexo V desta Lei.

§ 3° - A referéncia CCL-9 passa a ter vencimento basico fixado em
duzentos e cinqiienta reais.

§ 4° - Fica o Presidente da Cémara Municipal de Guarapari
autorizado a instituir o vale refeicdo aos servidores do Poder Legisiativo Municipal.

§ 5° - Fica o Presidente da Cémara Municipal de Guarapari
autonzado a conceder gratificacdo, até o limite da referéncia CCL-5, aos
sarvidores indicados para comporem comissées ou grupo de trabalho, desde que
o exgreicio dessa fungdo seja fora do expediente normal de trabalho, néo
incorporando aos vencimentos para quaisquer efeitos.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARAPARI
) ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO
CONTINUAGAO LEI N° 2128/2001
Art. 11 - Esta Lei em vigor na data de 1° de janeiro de 2002.

| | Art. 12 - Revogam-se as disposigdes contidas na Lei 2.093 de 15 de -

agosto de 2001. | | |
< - - Guarapari - ES, 2§ de novembm_de 2001.'

ANTONICO GOTTARDO
Prefeito Municipal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARAPAR!

) ESTADO DO ESPIRITO SANTC
GABINETE DO PREFEITO
ANEXO |
O LEIN°2128/2001.
~ QUADRO DE EXTINCAO DE CARGOS DE
" PROVIMENTO EM COMISSAO.
—__CARGO REFERENCIA | QUANTITATIVO |
Secretario J: CCL-6 - 34 |
Parlamentar R ,
C
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARAPAR!
\ ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO |
LEIN® 21:?,.3/2001.

s QUADRO EM TRANSFORMA(;AO DE CARGOS DE

PROVIMENTO EM COMISSAO
~ SITUAGAO ANTERIOR )
"~ CARGO REFERENCIA | QUANTITATIVO
~ MOTORISTA cCcL8 01
HEFE DE - '
| SERVICOS GERAIS E CCL-3 01
PATRIMONIO I
) ;
: SITUAGAO ATUAL )
T CARGO | REFERENCIA | QUANTITATIVO |
' T AGENTE DE -~ ccL8 | 01
_SEGURANCA | ] | #
~ CHEFE DE |
| SERVIGOS GERAIS | ccLs |
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. PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARAPARI
‘* ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO
ANEXO IIl
; LN '2128'12601.--
QUADRO DE CRIA(}AO DE CARGOS DE
' PROVIMENTO EM COMISSAO.
¥ " GARGO rREF“ERENClA'T‘_“ ~QUANTITATIVO R
Chefe de Cerimonial | CCL-3 01
Chefe de Patrimdnio CCL-3 01

- Coordenador
| Administrativo

L PR

4 “,.-._——l-ﬂ_
(Amara Municdlpal de Guaraparl

PROTOCOLO
T lﬁ@[é’i ___@ .

(i-uarnparl-is,ZiI_ | OL



PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARAPARI

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO
ANEXO |V
LEI N°2128/2001
QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM
COMISSAO
CARGO  [REFERENCIA] QUANT!TATIVO VALOR R$
Diretor Geral _l. CCL-E1 | 0f(M) | 2.000,00 |
Procurador Geral _CCL-1 01 (UM) 1.500,00
Procurador Adjunto CCL-2 02 (DOIS) 1.000,00
'Assessor Técnico _CCL-3 03 (TRES) 1.000,00
Coordenador de ] '
,:Recw'sos Humanos _CCL3 01 (UM) 1.000,00
Coordenador '
{Administrativo CCL-3 01 (UM 1.000,00
Coordenador CCL3 06 (SEIS) | 1.000,00 1
| Legislativo | L | -
Chefe de Gabinete da - '
Presidéncia CCL-3 01 (UM 1.000,00
Chefe de Cerimonial CCL-3 01 (UM) 1.000,00 |
IChefe de Servigos CCL-3 01 (UM) 1.000,00
Gerais ' _ *
Chefe de Patriménio 01 (UM) 1.000,00 |
Assessor de Imprensa 01(UM) | 1.000,00 |
Assessor de Gabinete 01 (UM) | 1.000,00
Secretario Senior 10 (DEZ) 750,00
Agente de Seguranca 08 (0ITO) 600,00
- |Assessor de Controle 09 (NOVE) | 400,00 |
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PREEEITURA MUNICIPAL DE GUARAPARI
) ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

ANEXOV
LEI N° 2128/2001.

QUADRO DE CARGQS DE PROVIMENTO EM
COMISSAO A QUE SE REFERE O ARTIGO 2

CARGO [ REFERENCIA 1 _VALOR

Secretario de

1.500,00

Gabinete Parlamentar | ' SGP-1_
71.000,00

900,00

SGP4_ 800,00

' SGP-5 700,00
"SGP6___ 600,00

| SGP-7_ 500,00
SGP-8 450,00

SGP-9 400,00
SGP-10 350,00




