Camara Municipal de Guarapari
Legislatura 2017-2020

RESOLUCAO N°. 333/2020

DISPOE SOBRE A CONCESSAO,
APLICACAO E COMPROVAGAO DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS NO AMBITO
DA CAMARA MUNICIPAL DE
GUARAPARI.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE GUARAPARI, ESTADO DO ESPIRITO
SANTO, no uso de suas atribuigdes e prerrogativas legais, faz saber que o Plenario
APROVOU e eu, Presidente da Mesa, PROMULGO a seguinte:

RESOLUCAO:

Art. 1°. A concessdo, aplicagdo e comprovagao de suprimento de fundos, no
ambito da Camara Municipal de Guarapari, obedecerdo as disposigoes contidas nesta
Resolugao.

Art. 2°. Considera-se suprimento de fundos, o adiantamento de recursos
financeiros a servidor publico do poder Legislativo Municipal, autorizado pelo ordenador de
despesas, para fins de oferecer condigoes a realizagao de despesas que, por sua natureza
ou urgéncia, ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicagao.

Art. 3°. Sdo passiveis de realizagdo por meio de suprimento de fundos os
seguintes pagamentos:

| - despesas de natureza eventual, que exijam pronto pagamento em espeécie;

Il - despesas de pequeno vulto;

Il - outras despesas urgentes e inadiaveis, autorizadas pelo ordenador de
despesas, desde que devidamente justificada, pela autoridade requisitante, a inviabilidade

da sua realizagao pelo processo normal de despesas publica.

Paragrafo Gnico. Caberé ao supridor de fundos justificar detalhadamente a
existéncia de fato ou circunstancias capazes de enquadrar as despesas nos €Casos acima

descritos.
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Art. 4°. A concessado de suprimento de fundos mensal fica limitada a até 2%
(dois por cento) do valor estabelecido na alinea "a" do inciso Il do art. 23 da Lei n° 8.666, de
21 de junho de 1993, com redagdo dada pela Lei n° 0.648, de 27 de maio de 1998, e
observada a atualizagéo de valores promovida pelo Decreto Federal n° 9.41 2, de 18 de junho
de 2018.

Art. 5°. Fica estabelecido o percentual de 0,5% (meio por cento) do valor
constante da alinea “a” do inciso Il do artigo 23, da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993,
como limite maximo de despesa de pequeno vulto.

§ 1° O limite a que se refere este artigo € para a realizagdo de cada despesa,
vedado o seu fracionamento ou o do documento comprobatério para adequagado a esse
limite.

§ 2° Excepcionalmente e a critério do ordenador de despesas, desde que
caracterizada a necessidade em despacho fundamentado, podera ser realizada despesa de
valor superior ao previsto neste artigo, observado o limite estabelecido no artigo 4°.

Art. 6°. E vedada a concesséo de suprimento de fundos para:

| - aquisicdo de material permanente ou outra mutagao patrimonial, classificada
como despesa de capital;

Il - assinatura e livros, revistas, jornais e periodicos, sem caracterizag@o técnica
para o servigo publico;

lll - materiais de uso comum a disposi¢ao no almoxarifado;
IV - pagamento de juros, multas e corregdo monetaria;
V - pagamento de diarias;

VI - pagamento de combustivel dentro dos limites dos municipios da Regiao
Metropolitana da Grande Vitdria;

VIl - reparo de veiculos que ultrapasse o valor disposto no artigo 4°.
Art. 7°. N3o sera concedido suprimento de fundos a servidor:
| - responsavel por dois suprimentos;

Il - em atraso na prestacédo de contas de suprimento;

(>
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Il - que ndo esteja em efetivo exercicio;

IV - que esteja em licenga, em férias ou afastado;
V - ordenador de despesas;

VI - responsavel pelo setor financeiro;

VIl - que exerca atividades ligadas a auditoria ou andlise de prestagcdo de

contas;

VIII - responsavel pelo almoxarifado;

IX - que tenha a seu cargo a guarda ou a utilizagdo dos bens adquiridos ou
servigos contratados;

X - que esteja respondendo a inquérito administrativo ou declarado em alcance.

Paragrafo unico. Por ser servidor em alcance, entende-se aquele que nao
efetuou, no prazo, a comprovagao dos recursos recebidos ou que, caso tenha apresentado
a prestacdo de contas dos recursos, esta tenha sido impugnada total ou parcialmente.

Art. 8°. Nenhum suprimento de fundos podera ser concedido para aplicagéao
em periodo superior a 90 (noventa) dias, a contar da data de emissao da ordem bancaria.

Paragrafo unico. Nao havera concesséo de suprimento de fundos com prazo
de aplicagdo que supere o exercicio financeiro correspondente.

Art. 9°. Do ato de concessado de suprimento de fundos deverao constar:
| - a data da concessao;

Il - a natureza da despesa;

Il - o programa de trabalho;

IV - a finalidade, segundo os incisos do artigo 3° desta Resolugao;

V- a justificativa da excepcionalidade da despesa por suprimento de fundos,
indicando o fundamento normativo;

VI - 0 nome completo, cargo ou fungéo, matricula e lotagéo do agente suprido;

VIl - o valor do suprimento, em algarismos e por extenso, na moeda corrente;

Sede da Camara: Rua Getilio Vargas, n° 299, Centro, Guarapari/ES, 29.200-1 80. Telefone: (27) 3361-1715
Anexo CMG: Rua Emilia Trindade da Silva,149 - Itapebussu, Guarapari - ES, 29.210-010. Tel:(27)3261-1414



Camara Municipal de Guarapari
Legislatura 2017-2020

VIII - o periodo de aplicagao;
IX - 0 prazo de comprovagao.

Art. 10. Os suprimentos de fundos concedidos serdo considerados despesas
efetivas, registrando-se a responsabilidade ao agente suprido, cuja baixa sera procedida
apos a aprovagao das contas prestadas.

Art. 11. O suprimento de fundos sera precedido de nota de empenho na
dotacéo propria as despesas a realizar.

Paragrafo Gnico. A cada suprimento de fundos sera emitido o respectivo
empenho, atendida a classificagado orgamentaria da despesa, para concessao de suprimento
de fundos no decurso do exercicio.

Art. 12. O suprimento de fundos ndo podera ter aplicagao diversa daquela
especificada no ato de concessdo e na nota de empenho, sendo proibida a utilizagéo de
saldo de uma dotagdo orgcamentaria em outra.

Art. 13. A entrega do numerario em favor do agente suprido sera feita mediante
ordem bancaria de crédito, em conta-corrente institucional, movimentada pelo agente
suprido, aberta especificamente para esse fim, por solicitagado expressa do ordenador de
despesas, através de carregamento de cartéo de debito.

§ 1° E vedado o depésito em conta bancaria pessoal ou diversa da especificada
no caput deste artigo.

§2° As contas-correntes mantidas  sem saldo financeiro e/ou nao
movimentadas por periodo igual ou superior a 120 (cento e vinte) dias seréo
automaticamente encerradas pelo responsavel pelo setor financeiro.

Art. 14. O controle dos prazos e a avaliagdo das prestagbes de contas
apresentadas pelo agente suprido serdo feitos pela Chefia de Divisdo de Finangas, que tera
05 (cinco) dias Uteis para manifestar-se conclusivamente sobre a aprovagéo ou a
impugnacdo das contas, contados a partir da respectiva apresentagao, remetendo o parecer
ao ordenador de despesas.

Art. 15. A prestagdo de contas do suprimento devera ser apresentada em até
30 (trinta) dias subsequentes ao término do periodo de aplicagao.

§ 1° Se o agente suprido n&do prestar contas da aplicagdo do suprimento de
fundos no prazo fixado no caput deste artigo, apos adotadas providéncias para o
saneamento da omiss3o, a Chefia de Divisdo de Finangas comunicara o fato ao ordenador
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de despesas, que solicitara a imediata instauragéo de sindicancia nos termos da legislagao
vigente e, ato continuo, solicitara & Controladoria Interna que promova tomada de contas
especial.

§ 2° Se a prestagdo de contas ndo puder ser feita pelo agente suprido, por
motivo de satide, forga maior ou falecimento, fica o seu superior imediato responsavel pela
sua apresentacao.

Art. 16. Nao sendo cumprida a obrigagdo de prestar contas dentro do prazo
estabelecido no caput do artigo 15 desta Resolugéo ou ultrapassado o prazo previsto para
realizagdo da despesa, o valor percebido devera retornar aos cofres publicos municipais no
prazo maximo de 10 (dez) dias.

Paragrafo Gnico. Ndo ocorrendo devolugéo dentro do prazo estipulado no
caput deste artigo, o ordenador de despesas sera devidamente comunicado para abertura
de sindicancia nos termos da legislagdo vigente e, ato continuo, solicitara a Controladoria
Interna que promova tomada de contas especial.

Art. 17. O ordenador de despesas devera, expressamente, aprovar ou
impugnar as contas prestadas pelo agente suprido, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar
da data de seu recebimento.

§ 1° Aprovada a prestagéo de contas, a baixa da responsabilidade do detentor
do suprimento de fundos devera ser efetivada no prazo de 05 (cinco) dias Uteis pela Chefia
de Divisdo de Financgas a contar de seu recebimento.

§ 2° Impugnada a prestagdo de contas, o ordenador de despesas solicitara a
imediata instauragdo de sindicancia nos termos da legislagdo vigente e, ato continuo,
solicitara a Controladoria Interna que promova tomada de contas especial.

Art. 18. As restituigdes dos saldos dos adiantamentos deverao ser efetuadas
pelo agente suprido até o prazo limite para apresentagdo da prestacédo de contas, salvo no
caso do Ultimo més do exercicio, quando estas deverdo ser devolvidas até o dia 10 (dez) do
més de dezembro.

Paragrafo Gnico. As restituigdes por falta de aplicagao, parcial ou total, ou por
aplicagdo indevida, serdo feitas & conta bancaria da Camara Municipal de Guarapari,
mediante depdsito bancario.

Art. 19. Ao agente suprido é reconhecida a condi¢éo de preposto da autoridade
que conceder o suprimento, ndo podendo transferir a outrem a sua responsabilidade pela
aplicacdo e comprovagdo do quantitativo recebido, devendo prestar contas no prazo
estabelecido no ato concessorio.
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Art. 20. O valor do suprimento de fundos a ser comprovado nao podera
ultrapassar o montante recebido.

Art. 21. A comprovagéo de gastos efetuados a conta de suprimento de fundos
sera processada nos autos concessorios, constituida dos seguintes elementos:

| - extrato da conta bancéria, quando se tratar de ordem bancéria de crédito;
Il - primeira via dos comprovantes das despesas realizadas, a saber:
a) documento fiscal de prestagéo de servigos, no caso de pessoa juridica,

b) documento fiscal de venda ao consumidor, no caso de compra de material
de consumo;

c) recibo de pagamento a auténomo, contendo o nome do prestador do servigo,
n° do CPF e o da identidade, data de nascimento, inscrigdo no INSS ou PIS/PASEP,
enderego e assinatura.

Il - demonstrativo de prestagdo de contas de suprimento de fundos;
IV - comprovante de recolhimento do saldo, se for o caso.

§ 1° Os comprovantes das despesas realizadas deverao ser originais e nao
poderdo conter rasuras, acréscimos, borroes, emendas, valores ilegiveis ou entrelinhas e
serdo emitidos por quem prestou o servigo ou forneceu o material, em nome da Camara
Municipal de Guarapari, em que constem, necessariamente:

| -discriminagdo clara do servigo prestado ou material fornecido, nao se
admitindo a generalizagédo ou abreviaturas que impossibilitem o conhecimento das despesas
efetivamente realizadas;

Il - atestagdo de que os servigos foram prestados ou de que o material foi
recebido, efetuada por servidor que ndo o agente suprido;

Ill - data da emissao.

§ 2° Os comprovantes de despesas somente serao aceitos se emitidos em data
igual ou posterior & de entrega do numerario, e estiverem dentro do prazo de aplicagao
definido no ato de concessdo do suprimento de fundos.

§ 3° A retengdo de impostos e contribuigdes previdenciarias referentes a
prestagdo de servigos, quando a operagéo estiver sujeita a tributagéo, sera realizada pelo
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prestador de servigos, segundo os prazos e procedimentos definidos nas normas
regulamentares e devera ser comprovada pelo agente suprido.

§ 4° Os comprovantes de despesas especificados no inciso |l deste artigo
deverao estar devidamente atestados, numerados sequencialmente em ordem crescente da
data de emissado pelo fornecedor do material ou servigo.

§ 5° O ateste dos comprovantes de despesas devera ser feito pelo setor
requisitante, na figura de seu responsavel, e devera conter data e assinatura, seguidas de
nome legivel, carimbo contendo cargo ou fungdo e a matricula do servidor.

Art. 22. Os pagamentos efetuados com inobservancia das disposigoes desta
Resolugao serdo langados a responsabilidade pessoal do agente suprido.

Paragrafo Gnico. Quando ocorrer impugnagao, sera comunicado ao agente
suprido, para que, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, se justifique ou recolha o valor devido.

Art. 23. O superior imediato ficara responsavel em comunicar a Chefia de
Divisdo de Finangas quando do desligamento do agente suprido, tdo logo ocorra, em virtude
de exoneragdo, demissdo, aposentadoria ou qualquer outro motivo, e providenciar o
encerramento do adiantamento.

Paragrafo Gnico. Quando ocorrer o desligamento de que trata o caput deste
artigo, a Chefia de Divisdo de Finangas devera solicitar ao agente suprido que providencie a
imediata prestacdo de contas da aplicagao dos recursos.

Art. 24. Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Art.25. Ficam revogadas as disposigdes em contrario, em especial a Resolugao
n°® 059/2003 e suas modificagdes.

Guarapari/ES, 06 de margo de 2020.
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ENIS SOARES DE CARVALHO
Presidente da Camara Municipal de Guarapari

Projeto de Resolugiio n® 002/2020
Autor: Mesa Diretora
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